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PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

Zgrada Prve ekonomske Skole na lokaciji Meduliceva 33, Zagreb, pretrpjela je 22.
ozujka 2020. godine, znacajna oStecenja kao posljedicu potresa. Nakon detaljnog pregleda,
zgrada je kategorizirana kao NEUPORABLIIVA te je u tijeku cjelovita rekonstrukcija zgrade.
Radi se o gradevini, koja je zasti¢eno kulturno dobro. Zavrsetak radova predviden je za rujan
2022. godine.

Zbog navedenih razloga, Prva ekonomska sSkola je odlukom Gradskog ureda za obrazovanje
izmjesStena na dvije lokacije:

-u Industrijsku strojarsku Skolu, Avenija Marina Drzi¢a 14,
-u Prirodoslovnu skolu Vladimira Preloga, Ulica grada Vukovara 269.

Misija Skole:

Svim ucenicima omoguditi da u pozitivnom Skolskom ozracju stje¢u potrebna znanja i
iskustva potrebna za ukljucivanje na trzZiste rada, ali i za nastavak Skolovanja:

1. usvajanje temeljnih pojmova u ekonomiji ¢ime ucenici stje€u potrebita znanja za
poduzetnicki pothvat,

2. kvalitetnim i postupnim stjecanjem znanja iz podrucja ekonomije razvija se
kreativnost i sloboda mladog poduzetnika — menadzera,

3. stvaralastvo, osposobljavanje ucenika za kompletno vodenje biznisa, za inovativni
rad i unapredenje slobodnog i trZiSnog gospodarstva u Republici Hrvatskoj.

Vizija Skole:
Kvalitetnom Skolom pripremiti mladog ¢ovjeka za profesionalne i Zivotne izazove.
Ciljevi poucavanja omogucuju nastavniku da:

- odabere odgovarajuéu metodu odnosno metode poucavanja,

- lakse evaluira ishode ucenja,
- potakne ucenike na ulaganje napora za postizanje ciljeva.

Skola radi na temelju $kolskog kurikuluma i godinjeg plana i programa rada.

Obrazovanje je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — W
Nelson Mendela |



PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

MATERUALNI UVIETI

Skola posjeduje zgradu u Meduli¢evoj 33, povriine 6.796 m2, koja je trenutno u
rekonstrukciji. Raspolaze s ukupno 44 ucionice, od ¢ega je 16 specijaliziranih ucionica za
izvodenje nastave Poslovnih komunikacija, Bankarstva i osiguranja, dva vjezbenicka ureda za
izvodenje nastave VjeZbenicka tvrtka te 4 informaticke ucionice. Skola takoder ima knjiznicu
opremljenu s oko 13.190 knjiga te dvoranu za tjelesnu i zdravstvenu kulturu.

Na prvom katu nalazi se sve¢ana dvorana za priredbe i akademije na koju smo uvelike
ponosni, ali kojoj je nakon potresa potrebna obnova.

U prizemlju se nalazi zbornica, namijenjena potrebama nastavnika obiju smjena.

U suterenu je smjeStena specijalizirana ucionica za nastavu TZK-a i Skolska arhiva.

U suterenu su takoder nalaze i dva zdravljaka za prehranu ucenika.

Zbog sanacije $kolske zgrade, koja je tesko oStecena u potresu, Skola je izmjestena na dvije
lokacije, u Industrijsko strojarsku Skolu, Avenija Marina Drzi¢éa 14 i Prirodoslovnu Skolu
Vladimira Preloga, Ulica grada Vukovara 269.

U Industrijsko strojarskoj $koli nastavu pohada 20 razreda (1 smjena). Skola je dobila na
koriStenje 20 ucionica, sportsku dvoranu, knjiznicu te ostale zajednicke prostorije. U prostoru
Industrijsko strojarske Skole se takoder nalaze tajnistvo, ra¢unovodstvo, kabinet pedagoske
sluzbe i kabinet voditelja nastave.

U Prirodoslovnoj $koli Vladimira Preloga nastavu pohada 20 razreda (2 smjena). Skola je
dobila na koriStenje 22 ucionice, sportsku dvoranu, knjiznicu te ostale zajednicke prostorije.
U prostoru Prirodoslovne Skole Vladimira Preloga takoder nalazi kabinet pedagoske sluzbe i
kabinet voditelja nastave.

TEHNICKI PODACI O SKOLI

e VANIJSKE POVRSINE
Skola ima dvoriste koje koristi i Prirodoslovno-matematicki fakultet - Odjel biologije.
Dvoriste je asfaltirano, a zelene povrsine uredene.
Za nastavu tjelesnog odgoja Skola koristi srednjoskolsko igraliste zajedno s nekoliko
okolnih skola.

e UNUTARNIJE POVRSINE

Povrsina zatvorenog prostora Skole 6.796
Grijanje centralno
Broj smjena rada skole 2
Obrazovanje je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — B}
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PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

PODACI O ZAPOSLENICIMA

U Skoli je zaposleno 102 djelatnika:

- 87 nastavnika, na odredeno 12 i na neodredeno 75.

- 3 strucna suradnika

- 12 ostalog osoblja

PODACI O RAVNATELJU, TAJNIKU, STRUCNIM SURADNICIMA | OSOBAMA

KOJE OBAVLIAJU ADMINISTRATIVNO-TEHNICKE | POMOCNE POSLOVE

Nenad Travar dipl. oec. ravnatelj neodredeno 40
Maja Leko upr.pravnik tajnica neodredeno 40
stru¢na suradnica-
Tatjana Anti¢-Kivad | prof. pedagogije pedagoginja neodredeno 40
prof. pedagogije i prof.
njemackog jezika i strucna suradnica-
Adriana Masteli¢ knjizevnosti pedagoginja neodredeno 40
stru¢na suradnica-
Sara Kulié¢ mag.bibl. knjiznic¢arka Neodredeno 40
voditeljica
Andrijana Rimac VSS ekonomist racunovodstva neodredeno 40
Matija Mioc SSS administrativni radnik | neodredeno 40
Ana Mari Raji¢ SSS racunovodstveni radnik | neodredeno 40
Zvonko Kiseljak SSS domar neodredeno 40
Jasna Husnjak SSS spremacica neodredeno 40
Sanja Vadic¢ NSS spremacica neodredeno 40
Marica Dapic NSS spremacica neodredeno 40
Biljana Gligori¢ NSS spremacica neodredeno 40
Marica Pandza NSS spremacica neodredeno 40
Obrazovanje je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — R

Nelson Mendela |




PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

PODATCI O UCENICIMA

e Broj razrednih odjela

1. smjena 2. smjena Ukupno
1. razred 5 odjela 5 odjela 10 odjela
2. razred 5 odjela 5 odjela 10 odjela
3. razred 5 odjela 5 odjela 10 odjela
4. razred 5 odjela 5 odjela 10 odjela
UKUPNO 20 20 40

e  Broj ucenika po razredima

Ukupno M Z
1. razred 237 105 132
2. razred 247 94 153
3. razred 239 85 154
4. razred 246 108 138
UKUPNO 969 392 577

Obrazovanje je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —

Nelson Mendela |
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PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

PODACI O RAZREDN

IM ODJELIMA

RPN

SNV

3 Ter ] m |2 ] wzk | izBorni | ENj | RAZREDNIK N
h uc :
1A 23 11 12 eng GPO ET Kresimir Vukeli¢
1B 22 10 12 eng GPO/OP | VUIET | Romana Rusek
T1c 23 12 11 eng GPO/OP VI/ET Mira Ognjan N
~1D 26 10 16 eng OP vJ Tanja Skreblin )
i 1E 23 9 14 eng GPO \'A Dajana Ceji¢ .
AL 25 | 13 12 eng GPO/OP | ET Nikolina Cesarec Ujakovié
16 26 8 18 Eng/njem | GPO/OP | VIET | |yana Frijic Markovié g
1H 24 11 13 eng GPO VJ llijana Sekuli¢ Eri¢
11 23 9 14 eng GPO VJIET | Neven Boroja
Y 22 11 11 eng GPO ETVJ | Milada Buri¢
\ 237 104 133
2A 26 13 13 Eng o1 VJ Kresimir Vukeli¢
2B 23 15 Eng OT/UUPU | VJ Romana Rusek
~2c 26 19 Eng UUPU VIET | mira Ognjan
12D 26 20 Eng ot1 VJ Tanja Skreblin
“2E 28 10 16 Eng or VJ Nata$a Kozi¢ Marjanovic
~2F 25 10 15 Eng/njem OoT VI/ET Nikolina Cesarec Ujakovi¢
126G 23 14 Eng o1 VIET | \vana Friji¢ Markovié
L 2H 25 7 Eng UUPU | VIET | lijana Sekuli¢ Eri¢
22l 25 11 14 Eng o1 VJIET | Neven Boroja
~2 20 12 8 Eng UUPU ET Alan Cubrilo
247 94 153
3A 24 9 15 Eng Up Vi Irena Suli¢
3B 26 8 18 Eng up ET Marina Mehkek
-3C 24 9 15 Eng upP \Z Marija Dakovi¢
13D 21 7 14 Eng UP vy Ivana Majer
¢ 3E 22 8 14 Eng uP \Z Nina Bionda
; 3F 24 8 16 Eng upP ET Ivana Picukari¢
$3G 26 11 15 Eng up VI/ET Sanja Boto )
“3H 23 6 17 Eng/njem UP/RNO vy Mirna Androgec
730 25 12 13 Eng up VI | Boris Santi¢
3) 24 7 17 eng up \Z Zeljka I3tvani¢
239 85 154
T 4A 25 10 15 Eng MU \YZ BlaZenka Vukelié¢ N
4B 25 10 15 Eng MU Vi Tanja Cvrlje
:‘ 4C 25 10 15 Eng MU V) Sanja Barbara Friedrich
'/: 4D 25 12 13 Eng MU V) Marina Mladenovi¢
4E 24 10 14 Eng MU Vi Tatjana Marin
4F 25 9 16 Eng MU ET Jasna Reskovi¢
4G 25 17 8 Eng MU ET Ivona Poli¢
4H 24 10 14 Eng/njem MU VIJ/ET Ante Kajmak
o4l 23 9 14 Eng MU \"} Diana Braticevi¢
4) 25 11 14 Eng MU ET Jadranka Jakopovi¢ :
246 108 138 s

Obrazovanje je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
Nelson Mendela |



KALENDAR RADA SKOLE U SKOLSKOJ GODINI 2021./2022.

Nastava pocinje 6. rujna 2021. godine, a zavr3ava 21. lipnja 2022. godine.

Nastava se ustrojava u dva polugodista:

e prvo polugodiste traje od 6. rujna 2021. godine do 23. prosinca 2022. godine

e drugo polugodiste traje od 10. sijecnja 2022. godine do 21. lipnja 2022. godine, a za ucenike zavrsnih
razreda srednje Skole do 25. svibnja 2022. godine

Jesenski odmor ucenika:

- pocinje 2.studenog 2021., a zavrsava 3. studenog 2021., s tim da nastava pocinje 4.studenog 2021.

Zimski odmor ucenika (prvi dio):

- pocinje 24. prosinca 2021., a zavrsava 7. sijecnja 2022., s tim da nastava pocinje 10.sijeCnja 2022.

Zimski odmor ucenika (drugi dio):

- pocinje 21.veljaCe 2022, a zavrsava 25. veljaCe 2022, s tim da nastava pocinje 28.veljace 2022.

Proljetni odmor ucenika:

- pocinje 14. travnja 2022., a zavrsava 22. travnja 2022., s tim da nastava pocinje 25.travnja 2022.

Lietni odmor ucenika:
- pocinje 23. lipnja 2022.

osim za ucenike koji se upuc¢uju na produzeni rad, odnosno polazu razredni ili popravne
ispite, koji polazu zavrsni ispit ili ispite drzavne mature, $to je utvrdeno godiSnjim planom i
programom rada Skole.

Tabelarni prikaz nastavnih i nenastavnih dana u nastavnoj godine 2021./2022.

Mjesec Br. danau Broj nastavnih Broj subota,
mjesecu radnih dana nedjelja
i neradnih dana
Rujan 30 19 11
Listopad 31 21 10
Studeni 30 18 12
Prosinac 31 17 14
Sijecanj 31 16 15
Veljaca 28 15 13
OZujak 31 23 8
Travanj 30 14 16
Svibanj 31 21 10
Lipanj 30 14 16
178 125

Na prijedlog Nastavnitkog vije¢a Skolski odbor donio odluku da je 19. studenog 2021.
nenastavni dan.



PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

Prema uputama resornog Ministarstva i HZJZ skola se odlucila za model rada A (nastava u
Skoli). Odredeni ekonomski predmeti i fakultativna nastava iz stranih jezika izvodit ¢e se
prema obliku nastave na daljinu. Prva ekonomska $kola broji 40 razreda i 969 ucenika. Skola
je tesko oStecena u potresu te je izmjeStena na dvije lokacije, u Industrijsko strojarsku skolu,
Avenija Marina DrZi¢a 14 i Prirodoslovnu $kolu Vladimira Preloga, Ulica grada Vukovara 269.
Zbog ogranic¢enih prostornih kapaciteta u zamjenskim Skolama, a sa ciljem izvrSavanja i
ostvarivanja ishoda ucenja kurikuluma za zanimanje ekonomist, za pojedine predmete
primjenjivat ¢e se oblik nastave na daljinu (prihvaéeno od strane Nastavni¢kog vijeca i
Skolskog odbora).

DEZURSTAVA NASTAVNIKA | UCENIKA

Dezurstva nastavnika odreduje ravnatelj i voditelji smjena na pocetku nastavne godine.
Dezurni nastavnici obilaze ucionice, hodnike i ostale Skolske prostorije za vrijeme odmora, te
prije i poslije nastave.

Raspored deZurstva nastavnika u :
1. SMIENA - Skolska godina 2021./2022.

DEZURNI NASTAVNICI 2021./2022.

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK

Banovic¢ D. Pasalic I. Zonji¢ N. Bogadi S. Soldi¢ M.

= (1.-3. sat) (1.-5. sat) (1.-4. sat) (1.-4. sat) (1.-2. sat)

~

N | Hrgoveié Z. Gali¢ A. Oremus T. Hrgovcic¢ Z. Gali¢ A.
(4.-7. sat) (6.-7. sat) (5.-7. sat) (5.-7. sat) (3.-6. sat)
Rusak R. Mesi¢ B. Pek M. Oremus T. Kusturi¢ Zigié R.

':'. (1.-3. sat) (1.-4. sat) (1.-3. sat) (1.-3. sat) (1.-3. sat)

>4

= | Kusturié Zigi¢ R. Zonji¢ N Pasali¢ I. Vlahovi¢ Vrane$ T. | Mesi¢ B.
(4.-7. sat) (5.-7. sat) (4.-7. sat) (4.-7. sat) (4.-6. sat)

w | Vlahovi¢ Vrane$ T. | Stjepandi¢ R. Soldi¢ M. Prpic T. Banovic¢ D.

g (1.-3. sat) (1.-3. sat) (1.-3. sat) (1.-4. sat) (1.-3. sat)

w

N

E Tutek D. Kelava M. Kelava M. Tutek D. Rusak R.
(4.-7. sat) (4.-7. sat) (4.-7. sat) (5.-7. sat) (4.-6. sat)

Voditeljica smjene: Kristina Matijevic

Dezurni nastavnik obvezan je poceti s dezurstvom u 7,50 sati i deZurati do 13,30 sati. Dezurni nastavnik u
poslijepodnevnoj smjeni zapocinje dezurstvo u 14,25 i zavrsava u 20,10 sati.
O eventualno nastalim $tetama tijekom deZurstva, deZurni nastavnik dostavlja pismeno izvjesce tajnistvu Skole.

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
Nelson Mendela |



PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

2. SMJENA-Skolska godina 2021./2022.
(jutarnja smjena)

prizemlje (1i D 1. kat 2. kat
zgrada)

PONEDJELJIAK Neven Boroja Ivona Pali¢ Ivana Picukari¢
UTORAK Ana Adum Jadranka Jakopovic¢ Nikolina Cesarec Ujakovi¢
SRIJEDA Jasna Reskovié Boris Santi¢ Antonio Jurisi¢

CETVRTAK Ivana Drvar Ajka Kaleb Igor Cizmadija
PETAK Ante Kajmak Alan Cubrilo Zoran Babi¢
(popodnevna smjena)
prizemlje (1i D 1. kat 2. kat
zgrada)

PONEDJELJAK [lijana Sekuli¢ Eri¢ Jasna Pavkovié Oresié Marija Marincic¢
UTORAK Zeljka I$tvanié¢ Zrinka Sabado$ lvica Celan
SRIJEDA Velimir Fleischer Diana Braticevic¢ Tin Prpic

CETVRTAK Andrea Gabri¢ Anita Galic¢ KreSimir Blaznik
PETAK Ivana Frlji¢ Markovic¢ Ivana Ferencak Gordan ZOrbas
Maruna

Dezurni nastavnik obvezan je poceti s dezurstvom u 7,50 sati i deZzurati do 13,35 sati. Dezurni nastavnik u
poslijepodnevnoj smjeni zapocinje dezurstvo u 14,25 i zavrsava u 20,10 sati.
O eventualno nastalim $tetama tijekom deZurstva, dezurni nastavnik dostavlja pismeno izvje$ce tajnistvu Skole.

Zajedno s nastavnicima, na ucenickoj porti Prirodoslovne Skole Vladimira Preloga deZuraju

i uéenici.

Voditeljica smjene: Katica Branka Katalini¢

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —

Nelson Mendela |




PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

NASTAVNI PLAN ZA EKONOMSKE SKOLE
e TIJEDNI BROJ SATI

TJEDNI BROJ NASTAVNIH SATI
NASTAVNI PREDMETI 1. GOD. 2. GOD. 3. GOD. 4. GOD.

Hrvatski jezik

Strani jezik

Povijest

Geografija

Tjelesna i zdravstvena kultura

WINININWW
1
1

Matematika

Kemija

Biologija

RININITWINININIWIW

Vjeronauk/Etika

Strukovni moduli T \Y T \'}

T
Bankarstvo i osiguranje - - - - 2 1 - 2
Osnove ekonomije 2

2
Poduzetnistvo 1 1
Osnove racunovodstva 1

Racunovodstvo troskova i imovine - 2 1 - - - -

Racunovodstvo proizvodnje i trgovine - - - - 2 1 - -

Poduzetnicko racunovodstvo - - - - - -

1
TrziSte kapitala - - - 2 -

Poslovne komunikacije 1 1

1
Drustveno odgovorno poslovanje - 2 - - -

Komunikacijsko prezentacijske vjestine - - 1

1
Marketing - - - - 1 1 1 1
Vjeibenicka tvrtka - - 2

Informatika - 2 - 2 - - - -

Statistika - - 1 1 - -

Pravno okruZenje poslovanja - - - 2

Izborni predmet

Obiteljski posao 1 1 - - R

Globalno poslovno okruzenje 1 1 - - -

Uvod u poslovno upravljanje - -

Osnove turizma -

Racunovodstvo neprofitnih organizacija - -

Upravljanje prodajom - -

Analiza financijskih izvjeséa - - - 2

Marketing usluga - - - 2

Razredni sat 1 1 1 1

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — K]
Nelson Mendela |



PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

Od Skolske godine 2011./2012. primjenjuju se Izmjene i dopune posebnog stru¢nog dijela
nastavnog plana — EKONOMIST za ucéenike 4. razreda

Od Skolske godine 2018./2019. primjenjuju se Novi strukovni kurikulum — EKONOMIST za
ucenike 1.i 2. i 3. i 4. razreda te program ,Skole za Zivot” za nastavni predmet Hrvatski jezik,
Strani jezik i Matematika za ucenike 1., 2. i 3. i 4. razreda.

Izborni predmeti:

1. Razred - Obiteljski posao
- Globalno poslovno okruzenje

2. Razred - Uvod u poslovno upravljanje
- Osnove turizma

3. Razred - Racunovodstvo neprofitnih organizacija
- Upravljanje prodajom

4. Razred - Analiza financijskih izvjesc¢a

Marketing usluga

Fakultativni predmeti:

razred — talijanski jezik, njemacki jezik
razred — talijanski jezik, njemacki jezik
razred — talijanski jezik, njemacki jezik
razred - talijanski jezik, njemacki jezik

PwNE

Nastava na daljinu

1.razredi — GPO/OP — 1 sat; PK — 1 sat; POD- 1 sat
2.razredi — PK — 1 sat; POD — 2 sata; OT/UUPU — 1 sat

3. razredi — UP/RNO- 1 sat; KPV- 1 sat

4. razredi — MU — 1 sat; BIO- 2 sata; VT — 2 sata; POP- 1 sat

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — Bl
Nelson Mendela |



PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

e GODISNJI BROJ SATI PREMA NASTAVNOM PLANU | PROGRAMU

ZA EKONOMSKU SKOLU

Godisnji broj sati planiran je na osnovi 32 radna tjedna za 4. razrede, te 35 radnih

tjedanaza 1, 2.i 3. razrede.

1. 2. 3. 4,

Nastavni predmeti razred razred razred razred
Hrvatski jezik 105 105 105 96
Strani jezik 105 105 105 96
Povijest 70 70 - -
Geografija 70 70 70 64
TZK 70 70 70 64
Matematika 105 105 105 96
Kemija 70 - - -
Biologija 70 - - -
Osnove ekonomije 70 70 70 64
Poduzetnistvo 70 105 - -
Osnove ra¢unovodstva 70 - - -
Racunovodstvo troskova i imovine - 105 - -
Racunovodstvo proizvodnje i trgovine - - 105
Poduzetnic¢ko racunovodstvo - - - 128
Bankarstvo i osiguranje - - 105 64
Marketing - - 70 64
Informatika 70 70 - -
Trziste kapitala - - - 64
Statistika - - 70 -
Pravno okruzenje - - - 64
Poslovne komunikacije 70 70 - -
Komunikacijsko prezentacijske vjestine - - 70 -
Drustveno odgovorno poslovanje - 70 - -
Vjeibenicka tvrtka - - 70 64
Etika /Vjeronauk 35 35 35 32
Izborni predmet 70 70 70 64
Planirani godisnji broj sati 1120 1120 1120 1024
Razredni sat 35 35 35 32

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
Nelson Mendela |
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PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

ZADUZENJE NASTAVNIKA PO NASTAVNIM PREDMETIMA | RAZREDNIM
ODJELIMA U SKOLSKOJ GODINI 2021./2022.

Tabelarni prikaz zaduZenja nastavnika nalazi se u prilogu GodiSnjeg plana i programa rada
Skole (Prilog 1.)

Temeljem ¢lanka 50. stavak 1 podstavak 24 Statuta Prve ekonomske Skole, a sukladno
Pravilniku o normi rada nastavnika u srednjoskolskoj ustanovi (NN 94/2010.) ravnatelj Skole
donio je RjeSenja o tjednom i godiSnjem rasporedu radnih obveza nastavnika u Skolskoj
godini 2021./2022. te se nalaze u prilogu (Prilog 2.).

Obrazovanje je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — B}
Nelson Mendela |



PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

ZAVRSNI RAD

Zavr$ni rad se sastoji od izradbe i obrane rada. Cilj zavrSnog rada je provjeravanje,
vrjednovanje i ocjenjivanje postignutih strukovnih kompetencija u€enika odredene razine,
Cime stjecu zavrsnost i uvjete za ukljucivanje u trziste rada.

VREMENIK IZRADBE | OBRANE ZAVRSNOG RADA

e IZRADBA ZAVRSNOG RADA:
Teme za zavrsni rad, u suradnji s nastavnicima struke — nositeljima tema, donosi ravnatelj do
22. listopada 2021. za sve rokove u tekudoj Skolskoj godini na prijedlog stru¢nih vijeca.
Ucenici teme za zavrsni rad biraju najkasnije do 5. studenog 2021.

e ROKOVI ZA PRIJAVU OBRANE ZAVRSNOG RADA TE PREDAJU RADA
Ucenik prijavljuje obranu zavrSnog rada Skoli prijavnicom za obranu koju propisuje Skola i to:
- do 14. travnja 2022. za ljetni rok
- do 1. srpnja 2022. za jesenski rok
- do 16. prosinca 2022. za zimski rok

Ucenik predaje rad mentoru:
- do 6. svibnja 2022. za ljetni rok
- do 8. srpnja 2022. za jesenski rok
- do 16. prosinca 2022. za zimski rok

e ROKOVIZA OBRANU RADA

- ljetni rok: od 20. lipnja do 1. srpnja 2022.
- jesenski rok: 31. kolovoza 2022.
- zimski rok: od 15. veljace 2023.
Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — BRE
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PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

PLAN | PROGRAM RADA ISPITNOG KOORDINATORA za $k. godinu 2021./2022.

U sk. god. 2021./2022. ucenici Cetvrtih razreda pisu ispite drzavne mature prema priloZenom
kalendaru ispita drzavne mature za sk. god. 2021./2022.

Tijekom Skolske godine ispitni koordinator obavlja pripreme za polaganje ispita drzavne
mature u okviru svojih poslova i zadataka sa ciljem pripreme ucenika Cetvrtih razreda za
polaganje odabranih ispita.

Poslovi i zadatci ispitnoga koordinatora su:

- osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava ucenika za ispite,

- zaprimanje, zastita i pohranjivanje ispitnih materijala,

- osiguravanje prostorija za provodenje ispita,

- nadzor provodenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita,

- povrat ispitnih materijala Centru,

- informiranje svih ucenika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i ciljevima
vrjednovanja,

- savjetovanje u€enika o odabiru izbornih predmeta drzavne mature,

- informiranje ucenika o postupku provodenja ispita, te koordiniranje prijavljivanja za ispite
na razini Skole,

- pravovremeno dostavljanje rezultata ispita ucenicima,

- vodenje brige u Skoli o provedbi prilagodbe ispita za ucenike s teSko¢ama,

- informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga vrjednovanja, te
savjetovanje i pruzanje podrske,

- sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar,

- organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i informira o svim pitanjima i
novostima u svezi s vanjskim vrjednovanjem,

- osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za nastavnike,

- suradivanje s roditeljima u savjetovanju ucenika glede odabira izbornih predmeta drzavne
mature,

- unosenje i upotpunjavanje prvobitnih podataka o skoli i nastavnim predmetima u bazu
podataka,

- unosenje i upotpunjavanje mati¢nih podataka uéenika u bazu podataka,

- unosenje prijava za ispite u suradnji s uenicima.

Vremenik izvrSenja pojedinih poslova i zadataka tijekom Skolske godine odreduje Nacionalni
centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja Republike Hrvatske. Nacionalni centar za vanjsko
vrednovanje obrazovanja jo$ nije donio vremenik za ispite drzavne mature 2022. godine pa
¢e se stoga vremenik dodati planu i programu ispitnog koordinatora nakon njegovog
donosenja. U ovoj Skolskoj godini planira se i provodenje probne drzavne mature za koju jos
nisu odredeni elementi provodenja.

Ispitni koordinator
Miroslav Puntar, prof.
Zamjenica ispitnog koordinatora
Zrinka Sabados, prof.

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — B
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PROFESIONALNA ORIENTACUA

Ucenici Cetvrtih razreda kroz predavanja i konzultacije u Skoli i Zavodu za profesionalnu
orijentaciju, kao i organiziranim posjetima fakultetima, mogu se upoznati s kriterijima upisa i
programom studija, moguénostima zaposljavanja i potrebama drustva u cjelini.

Ucenici prvih razreda mogu biti upuceni u drugu Skolu, odnosno zanimanje, nakon Sto
nastavnici i razrednik uoce njegove sklonosti i sposobnosti, uz suglasnost roditelja.
Profesionalna orijentacija odvija se informiranjem ucenika preko razrednika i nastavnika, a
pedagog prema potrebi organizira predavanja za ucenike , grupne i individualne razgovore s
ucenicima i roditeljima.

Ucenici Cetvrtih razreda posjec¢uju Smotru Sveucilista u Zagrebu.

RAZREDNIK | RAZREDNA VIJECA

Razrednik vodi razred koji mu je povjeren i obavlja taj posao u vrijeme predvideno
Pravilnikom o normi.

Raspored i vrijeme roditeljskih sastanaka i individualnih informativnih razgovora planira i
donosi razrednik, o ¢emu pisano obavjeStava ravnatelja i stru¢nu sluzbu Skole, roditelje i
ucenike.

Razrednik je duzan tijekom nastavne godine odrzati najmanje tri roditeljska sastanka na
kojima daje pregled razrednih postignuéa u prethodnome razdoblju, informira roditelje o
aktivnostima u razrednome odjelu te osigurava razmjenu informacija izmedu roditelja i
nastavnika, struc¢ne sluzbe i ravnatelja.

Razrednik je duzan jednom tjedno organizirati individualni informativni razgovor za roditelje
na kojemu izvjeSéuje roditelja o postignutim razinama kompetencija njegovoga djeteta kroz
sve nastavne predmete, izostancima i vladanju

Razrednik zakljucuje ocjenu vladanja ucenika, uz misljenje razrednoga vijeca.

PLAN RADA RAZREDNIKA

*Rad s u¢enicima
- upoznati ucenike s Kuénim redom te pravima i obvezama ucenika
- formiranje razrednog vijeéa ucenika i izbor predstavnika u Vijeée uc¢enika
- analiza uspjeha i izostanaka
- organiziranje pomodi slabijim uéenicima
- posjete kazaliSnim i kino predstavama te posjete muzejima i galerijama
- savjetodavni rad s uéenicima
- upoznavanje s individualnim problemima i prilikama u obitelji svakog ucenika
- obraditi teme u okviru Zdravstvenog kurikuluma
- obraditi teme u okviru Gradanskog kurikuluma

Obrazovanje je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — B
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¢ Rad s roditeljima

- obvezno organiziranje tri roditeljska sastanka (rujan — sije¢anj/veljaca — svibanj),

a u slucéaju vecih problema potrebno je organizirati i izvanredni roditeljski sastanak
- analiza rada i Skolske discipline
- individualno primanje roditelja jednom u tjednu tijekom nastavne godine
- individualna suradnja s roditeljima prema potrebi svakog ucenika
Rad s roditeljima odvija se kroz roditeljske sastanke i individualne razgovore. Nuzno je da
razrednik, zajedno s profesorima koji predaju u njegovu razredu, nastoji rijeSiti probleme koji
se javljaju u tijeku Skolske godine. Kad razrednik uoci da neki u¢enik ima probleme pozeljno

Ve s o

ucenicima svog razreda, potrebno je ukljuditi i ravnatelja.

e Suradnja s ¢lanovima Razrednog vijeca
- upoznati s eventualnim teSko¢ama i problemima pojedinih uéenika
- zbog povreda ucenickih duZnosti razrednik izrice pedagoSke mjere ukor i opomena, a
zajedno s Razrednim vijeéem opomenu pred iskljucenje

¢ Administrativni poslovi
- vodenje pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, svjedodzbe, mati¢ne knjige, pravovremeno
unoSenje podataka u e-maticu)
- vodenje zapisnika s roditeljskih sastanaka i sjednica Razrednog vijeca
- statisticka obrada podataka o uspjehu i izostancima ucenika
- ostali poslovi razrednika prema Zakonu odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli

SURADNIJA S RODITELJIMA

S roditeljima najviSe suraduju razrednici putem (najmanje) tri roditeljska sastanka tijekom
Skolske godine i tjednim individualnim primanjem roditelja.

U Skoli je takoder dobro razvijena i suradnja predmetnih nastavnika s roditeljima. Po¢etkom
nastavne godine izraduje se raspored informacija razrednika i predmetnih nastavnika i
istaknuti su na oglasnoj plo¢i te na web stranici Skole.

Struénu pomo¢ u radu s roditeljima daje pedagog, voditelj smjene i ravnatelj. Ostali
djelatnici, prema svojim zaduZenjima, takoder suraduju s roditeljima.

Pedagoginje skole imaju planiran otvoreni sat za roditelje ponedjeljkom, utorkom, srijedom i
Cetvrtkom od 15 do 17 sati, kada roditelji dolaze uz obveznu najavu. Ako roditelj osjeti
potrebu razgovora sa stru¢nom suradnicom pedagoginjom, svoj dolazak najavljuje telefonom
radi ucinkovitije i bolje suradnje. Otvoreni sat za uéenike je svaki radni dan od 12 do 13 sati
za ucenike 1. smjene, odnosno od 15 do 16 za uéenike 2. smjene.

Obrazovanje je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — V4
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PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

POPIS RAZREDNIKA | ZAMJENIKA RAZREDNIKA 1. SMJENE TE RASPORED RAZREDNIH
ODJELA PO SOBAMA U INDUSTRIJSKO STROJARSKOJ SKOLI, Avenija Marina Drzi¢a 14

BROJ
RAZRED UCIONICE RAZREDNIK ZAMIJENIK RAZREDNIKA

1l.a 1-Priz. Mario Donkov Maja Soldi¢
2-Priz. Tanja Sari¢ Robert Rusak
3-Priz. Tomislav Poli¢ Ivana Supukovié
4-Priz. lvana Kasun Skoro Ivona Pali¢
5-Priz. Ivana Supukovi¢ Tomislav Poli¢
6-1.kat KreSimir Vukeli¢ Nina Bionda
7-1.kat Romana Rusek Marina Mladenovi¢
8-1.kat Mira Ognjan KreSimir Vukeli¢
9-1.kat Tanja Skreblin Ivana Frlji¢ Markovic¢
10-1.kat Natasa Kozi¢ Marjanovic Irena Suli¢

Citaonica-priz.

Irena Suli¢

Blanka Mesi¢

PIPRPAIPRIRWWWWWININNNNRERR P
o |ale|oc|y|o|ale|o|e|o|a|e|o|e o a|e|o

15-Priz. Marina Mehkek Natasa Kozi¢ Marjanovic
206-2.kat Marija Dakovié Marina Mehkek
112-1.kat Ivana Majer Marija Bakovié
126-1.kat Nina Bionda Mario Donkov
200-2.kat BlaZenka Vukeli¢ Nobela Zonji¢

202-2.kat Tanja Cvrlje Dunja Banovi¢
204-2.kat Sanja Barbara Friedrich Ljerka Domac

205-2.kat Marina Mladenovié Tatjana Marin
Vel.dvorana- Tatjana Marin Romana Rusek

Priz.

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
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PRVA EKONOMSKA SKOLA

Meduliceva 33, ZAGREB

POPIS RAZREDNIKA | ZAMJENIKA RAZREDNIKA 2. SMJENE TE RASPORED RAZREDNIH
ODJELA PO SOBAMA U PRIRODOSLOVNOJ SKOLI VLADIMIRA PRELOGA, Ul. grada Vukovara

269
RAZRED BROJ UCIONICE RAZREDNIK ZAMJENIK RAZREDNIKA
1.F A-21 Ivana Ferenéak Maruna Ilijana Sekulié Erié
1.G A-24 Andrea Gabri¢ Velimir Fleischer
1.H A-20 Gordan Zorbas Alan Cubrilo
1.1 A-22 Marija Marin¢i¢ Boris Santi¢
1.) A-23 Milada Burié Anita Gali¢
2.F A-28 Nikolina Cesarec Ujakovi¢ Andrea Gabri¢
2.G -2 Ivana Frlji¢ Markovic¢ Jadranka Jakopovic¢
2.H A-38 llijana Sekuli¢ Eri¢ Mirna Androcec
2.1 A-29 Neven Boroja Zrinka Sabados$
2.] -4 Alan Cubrilo Ivana Picukaric¢
3.F A-30 Ivana Picukari¢ Gordan Zorbas
3.G A-31 Sanja Boto Jasna Pavkovié Oresi¢
3.H D-26 Mirna Androcec Katica Branka Katalinic¢
3.1 A-35 Boris Santi¢ Jasna Regkovi¢
3.) D-25 Zeljka I18tvani¢ Igor Cizmadija
4.F A-18 Jasna Reskovié Tin Prpic
4.G A-16 Ivona Pali¢ Diana Braticevic¢
4.H -1 Ante Kajmak Zoran Babi¢é
4. A-17 Diana Braticevic¢ Ivana Drvar
4.) A-15 Jadranka Jakopovic¢ Zeljko Pekas

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
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PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

INFORMACIJE RAZREDNIKA 1.SMJENA- skolska godina 2021./2022.

1.a Mario Donkov Utorak, 2. sat
1.b Tanja Sari¢ Cetvrtak, 7. sat
1.c Tomislav Poli¢ Petak, 6. sat
1.d Ivana Kasum Skoro Cetvrtak, 5. sat
le lvana Supukovi¢ Srijeda, 3. sat
2.a Kresimir Vukelié Srijeda, 3. sat
2.b Romana Rusek Utorak, 6. sat
2.c Mira Ognjan Utorak, 7. sat
2.d Tanja Skreblin Utorak, 5. sat
2.e Natasa Kozi¢ Marijanovic¢ Utorak, 5. sat
3.a Irena Suli¢ Petak 3. sat
3.b Marina Mehkek Petak, 4. sat
3.c Marija Dakovi¢ Cetvrtak, 3. sat
3.d Ivana Majer Cetvrtak, 3. sat
3.e Nina Bionda Srijeda, 3. sat
4.a Blazenka Vukeli¢ Utorak, 4. sat
4.b Tanja Cvrlje Utorak, 5. sat
4.c Sanja Barbara Friedrich Srijeda, 2. sat
4d Marina Mladenovi Utorak, 3. sat
4.e Tatjana Marin Srijeda, 4. sat

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
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PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

INFORMACIJE RAZREDNIKA 2.SMJENA- skolska godina 2021./2022.

IME | PREZIME Ujutro Poslije podne
NASTAVNIKA
1.f | Ivana Ferencak Cetvrtak, 4. sat Petak, 5. sat
1.g | Andrea Gabri¢ Petak, 6. sat Cetvrtak, 5.sat
1.h | Gordan Zlorbas Petak, 2. sat Srijeda, 3. sat
1.i | Marija Marinéi¢ Petak, 5. sat Cetvrtak, 4. sat
1. Milada Buri¢ Ponedjeljak, 4. sat Petak, 3. sat
2.f Nikolina Cesarec Cetvrtak, 5. sat Petak, 2. sat
Ujakovié
2.g | lvana Frlji¢ Markovi¢ Petak, 4. sat Petak, 3. sat
2.h | llijana Sekuli¢ Eri¢ Utorak, 4. sat Ponedjeljak, 4.
sat
2.i | Neven Boroja Ponedjeljak, 4. sat Cetvrtak 7. sat
2.j | Alan Cubrilo Petak, 2. sat Petak, 3. sat
3.f Ivana Picukarié Srijeda, 4. sat Cetvrtak, 2 sat
3.g | Sanja Boto Srijeda, 5 sat Ponedijeljak, 4.
sat
3.h | Mirna Androcec Ponedjeljak, 4. sat Petak, 5. sat
3.i | Boris Santi¢ Srijeda, 4. sat Cetvrtak, 4. sat
3.j Zeljka Itvanié¢ Utorak, 4. sat Ponedjeljak, 2.
sat
4.f | Jasna Reskovié Ponedjeljak, 6. sat Utorak, 6. sat
4.g | lvona Palié¢ Utorak, 6. sat Utorak, 6. sat
4.h | Ante Kajmak Utorak, 5. sat Utorak, 6. sat
4.i | Diana Braticevi¢ Cetvrtak, 4. sat Cetvrtak, 4. sat
4.j Jadranka Jakopovi¢ Cetvrtak, 5. sat Srijeda, 4. sat
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PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

RASPORED PREDMETNIH INFORMACIJA

IME | PREZIME NASTAVNIKA

NASTAVNI PREDMET

VRIJEME PREDMETNIH INFORMACIA

ujutro

popodne

ZRINKA SABADOS

hrvatski jezik

srijeda 4.sat

utorak 4.sat

TIN PRPIC

hrvatski jezik

petak 3.sat

srijeda 5.sat

IVANA DRVAR

hrvatski jezik

utorak 4.sat

Cetvrtak 3.sat

ANDREA GABRIC

hrvatski j., njemacki j.

srijeda 7.sat

ponedjeljak 6.sat

BANOVIC DUNJA

hrvatski jezik, poslovne
komunikacije

srijeda 4.sat

srijeda 4.sat

BLANKA MESIC

hrvatski jezik

ponedjeljak 4.sat

ponedjeljak 4.sat

MARINA MLADENOVIC

hrvatski jezik

petak 4.sat

petak 4.sat

KRESIMIR BLAZNIK povijest Cetvrtak 2.sat ponedjeljak 3.sat
IRENA SULIC povijest srijeda 4.sat srijeda 4.sat
SANJA BARBARA FRIEDRICH geografija utorak 4.sat utorak 4.sat
MARIO DONKOV geografija srijeda 5.sat srijeda 5.sat
JASNA PAVKOVIC-ORESIC geografija utorak 3.sat utorak 4.sat
ZELJKO PEKAS geografija utorak 5.sat ponedjeljak 5.sat
MARIJANA KELAVA TZK Cetvrtak 5.sat Cetvrtak 5.sat
ANTE KAJMAK TZK ponedjeljak 6.sat ponedjeljak 6.sat
DIANA TUTEK TZK srijeda 3.sat srijeda 3.sat
JASNA RESKOVIC TZK utorak 6.sat ponedjeljak 6.sat
MILADA BURIC matematika srijeda 5.sat srijeda 4.sat
ANA ADUM matematika utorak 3.sat utorak 3.sat
IVANA FERENCAK matematika srijeda 2.sat ponedjeljak 4.sat
JELA KOTARAC /zamjena A. Jurisi¢ matematika ponedjeljak 5.sat ponedjeljak 5.sat
TANJA CVRLIE matematika srijeda 4.sat srijeda 4.sat
TATJANA MARIN matematika Cetvrtak 3.sat Cetvrtak 3.sat
ROBERT RUSAK matematika ponedjeljak 4.sat ponedjeljak 4.sat
TANJA SKREBLIN KARAICA kemija petak 4.sat petak 4.sat
MIRJANA PEK biologija srijeda 2.sat srijeda 2.sat

MIROSLAV PUNTAR

statistika, ispitni koordinator
DM

srijeda 5.sat

utorak 3.sat

JADRANKA KATONA osnove ekonomije petak 4.sat petak 4.sat
poslovne
komunikacije,racunovodstvo
neprofitnih organizacija,

MIRNA ANDROCEC obiteljski posao, petak 5.sat utorak 5.sat

ZELIKA ISTVANIC

poslovne komunikacije,
raCunovodstvo, poduzetnistvo

Cetvrtak 3.sat

Cetvrtak 3.sat

IGOR CIZMADIJIA

racunovodstvo, marketing

utorak 2.sat

utorak 2.sat

DURDICA BIELEN

racunovodstvo

ponedjeljak 7.sat

ponedjeljak 7.sat

MARIA MARINCIC

racunovodstvo, uvod u
poslovno upravljanje,
vjezbenicka tvrtka

utorak 4.sat

ponedjeljak 4.sat

IVONA PALIC

poduzetnistvo, osnove
ekonomije,

ponedjeljak 3.sat

ponedjeljak 5.sat
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Nelson Mendela |

22



PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

ROMANA RUSEK racunovodstvo, marketing Cetvrtak 4.sat Cetvrtak 4.sat
DIJANA BRATICEVIC racunovodstvo utorak 3.sat petak2.sat
bankarstvo i osiguranje,
poduzetnistvo,
BORIS SANTIC viezbenicka tvrtka ponedjeljak 3.sat srijeda 4.sat

MARINA MEHKEK

marketing, VT

Cetvrtak 4.sat

Cetvrtak 4.sat

osnove ekonomije,

MIRA OGNJAN raCunovodstvo ponedjeljak 7.sat ponedjeljak 7.sat
KRESIMIR VUKELIC osnove ekonomije, VT petak 4.sat petak 4.sat
LJERKA DOMAC bankarstvo i osiguranje Cetvrtak 4.sat Cetvrtak 4.sat
AJKA KALEB bankarstvo i osiguranje petak 3.sat petak 3.sat

KATARINA LUCIC

trziste kapitala, poduzetnistvo

Cetvrtak 6.sat

Cetvrtak 3.sat

RENATA STJEPANDIC

statistika, marketing usluga

utorak 3.sat

NEVEN BOROJA

marketing, VT, Osnove turizma

utorak 5.sat

ponedjeljak 2.sat

BLAZENKA VUKELIC

racunovodstvo

ponedjeljak 3.sat

ponedjeljak 3.sat

ILJANA SEKULIC ERIC

Pravno okruzenje poslovanja,
globalno poslovno okruzenje

ponedjeljak 4.sat

petak 3.sat

IVANA SUPUKOVIC

poslovne komunikacije, pravno
okruZenje poslovanja,
globalno poslovno okruzenje

utorak 4.sat

utorak 4.sat

RAHELA KUSTURIC ZIGIC informatika utorak 3.sat utorak 3.sat
TATJANA VLAHOVIC-VRANES informatika Eetvrtak 4.sat Zetvrtak 4.sat
ZORAN BABIC informatika petak 3.sat petak 3.sat
IVICA CELAN informatika utorak 2.sat ponedjeljak 3.sat

IVANA FRUIC MARKOVIC

matematika, informatika,
statistika

utorak 3.sat INDSTR
Cetvrtak 4.sat
V.PRELOG

ponedjeljak 2.sat
(V.PRELOG)

KATICA BRANKA KATALINIC

vjeronauk

Cetvrtak 3.sat

srijeda 3.sat

OLIVERA MAJIC

etika, poslovne komunikacije

petak 4.sat

petak 3.sat

MARIA DAKOVIC

vjeronauk

srijeda 4.sat

srijeda 4.sat

ALAN CUBRILO

etika, poslovne komunikacije,
hrvatski jezik

ponedjeljak 4.sat
IND.str)
Cetvrtak 4.sat (Prelog)

ponedjeljak 4.sat
(IND.str)
Cetvrtak 4.sat
(Prelog)

MAJA SOLDIC engleski jezik, talijanski fn etvrtak 4.sat Eetvrtak 4.sat
srijeda 5.sat
SARA BOGADI engleski jezik srijeda 5.sat (IND) (IND)
VELIMIR FLEISCHER engleski jezik srijeda 4.sat Cetvrtak 3.sat
TANJA SARIC engleski jezik, talijanski jezik fn ponedjeljak 4.sat ponedjeljak 4.sat
ANITA GALIC engleski jezik, talijanskij. fn srijeda 3.sat srijeda 3.sat
SANJA BOTO engleski jezik utorak 4.sat utorak 3.sat
IVANA MAJER engleski jezik srijeda 5.sat srijeda 5.sat
globalno poslovno okruzenje,
IVANA KASUM SKORO VT, racunovodstvo utorak 3.sat utorak 3.sat

NIKOLINA CESAREC UJAKOVIC

osnovne ekonomije, obiteljski
posao

srijeda 4.sat

ponedjeljak 4.sat

KRISTINA MATIEVIC

osnove turizma, upravljanje
prodajom

srijeda 2.sat

srijeda 2.sat

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
Nelson Mendela |
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TANJA OREMUS

marketing usluga, upravljanje
prodajom,
poduzetnistvo

utorak 5.sat

utorak 5.sat

IVANA PICUKARIC

drustveno odgovorno
poslovanje,

komunikacijsko prezentacijske
vjestine,

ponedjeljak 3.sat

ponedjeljak 3.sat

TOMISLAV POLIC

bankarstvo i osiguranje,
poduzetnistvo

ponedjeljak 5.sat

ponedjeljak 5.sat

GORDAN ZORBAS

upravljanje prodajom,
raCunovodstvo

srijeda 3.sat

petak 3.sat

NOBELA ZONJIC

trziste kapitala, poduzetnistvo,
obiteljski posao

srijeda 5.sat

srijeda 5.sat

MIRELA ABRAMOVIC / Ivana Pasali¢

poduzetnistvo, uvod u
poslovno upravljanje, VT

Cetvrtak 5.sat

Cetvrtak 5.sat

DAJANA CEJIC/Natasa Kozi¢

osnove ekonomije,

Marijanovié¢ poduzetnistvo petak 5.sat petak 5.sat
drustveno odgovorno

ZORICA HRGOVCIC poslovanje, VT petak 4.sat petak 4.sat
komunikacijsko prezentacijske

MARTINA ZERJAV/ Ana Gali¢ vjestine petak 4.sat petak 4.sat

MARINA LJUBEK /V. Sabljo osnove turizma, VT petak 5.sat utorak 4.sat

NINA BIONDA

marketing, poslovne
komunikacije

utorak 5.sat

utorak 5.sat

JADRANKA JAKOPOVIC

raCunovodstvo

ponedjeljak 4.sat

ponedjeljak 4.sat

PLAN | PROGRAM RADA RAZREDNOG ODIJELA ZA 1. RAZRED

U sklopu sata razrednog odjela potrebno je uéenike ve¢ na prvom sastanku upoznati s

osnovnim podatcima:
-organizacijom nastave,

rasporedom prostorija u Skolskoj zgradi,

-kuénim redom,
-epidemioloskim mjerama,

-programom koji ih o¢ekuje u sve Cetiri godine.

Bududi da se radi o ucenicima koji se djelomi¢no medusobno ne poznaju, potrebno je da
razrednik na odredeni nacin ubrza njihovo medusobno upoznavanje vodeci ih u muzeje, na
izloZzbe, u kina, u kazalista i sl.

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — B2
Nelson Mendela |
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"
VRUEME ODGOJNO-OBRAZOVNA OCEKIVANJA
REALIZACLJE [ LDEAEN AT UENE MEDUPREDMETNIH TEMA
B.4.1.A
QOdabire primjerene odnose i komunikaciju
B.4.1.B
Upoznavanje utenika s Pravilnikom o kuénom MT ZDRAVLIE Razvija tolerantan odnos prema drugima.
redu B4.1.C
Analizira vrste nasilja, moguénosti
izbjegavanja sukoba i natine njihova
nenasilnoga rjeSavanja
B.2.2.
Formiranje razrednog Vijeéa utenika MT GRADANSKI ODGOJ 1 Sudjeluje u odlutivanju u demokratskoj
RUIAN ! s OBRAZOVANJE jeluj vanju j
zajednici
B.4.1. Uvida posljedice svojih i tudih
Upoznavanje u¢enika s odgojnim mjerama MT OSOBNI | SOCIIALNI RAZVO) STa“’o“’a"poBsTgaka/'Zbora'
Preuzima odgovornost za svoje ponasanje.
MT OSOBNI | SOCUJALNI RAZVO] B.4.1. Uvida posljedice svojih i tudih
Bonton — ff\gﬁ:;:al;f.postlfp?kaf‘lzbo;a. _
MT ZDRAVUE .4.1. abire primjerene odnose i
komunikaciju
Razgovor o ophodenju prema starijima BADC
MT ZDRAVLIE . T o
. . . Razvija osobne potencijale i socijalne uloge.
(na ulici, tramvaju, kod kuce, odnos prema
LISTOPAD . . . . [ &
profesorima i ostalim djelatnicima Skole)
Obiljefavanje medunarodnog dana nenasilja C4.1.
MT OSOBNI | SOCUJALNI RAZVO]
(2.10.) (samostalni rad u¢enika na temu Prepoznaje i izbjegava rizine situacije u
o
nenasilnog rjefavanja sukoba u razredu i $koli) drudtvu i primjenjuje strategije samozastite.
(Field, E. Zivjeti bez nasilja, Rigby, K
Zlostavljanje u $kolama i $to i)
ObiljeZavanje svjetskog dana hrane / dana AA2.C
_ kruh_a (1v6. _10.) MT ZDRAVLIE Prlmje_-rul_ue prehrapu prllagc?denu
(samostalno izlaganje uéenika na temu zdrave godisnjem dobu i podneblju u
prehrane) svakodnevnome Zivotu.
B.4/5.3
— . MT UEITI KAKO UEITI . Prilgodbautenja
.Utenje utenja- mentalne mape Utenik regulira svoje ucenje mijenjajuci
prema potrebi plan ili pristup uéenju.
(knjiZznicar u slpradnii s razrednikom) A4l
MT UPORABA INFORMACUSKE | Ucenik kriticki ud.ai:i;e odgovarajucu
KOMUNIKACIISKE TEHNOLOGLE o govaral
digitalnu tehnologiju.
B.4.1. Uvida posljedice svojih i tudih
Analiza uspjeha i izostanaka uéenika u 1 MT OSOBNI | SOCUALNI RAZVO) stavova/postupaka/izbora.
kvartalu B.4.3.
Preuzima odgovornost za svoje ponaianje.
D.4/5.2.
2. Suradnja s drugima
MT UCITI KAKO UCIT g, ipiebne suradee s resic
STUDENI Organiziranje pomodi slabijim ugenicima . gima, uspj . I . .
situacijama i spreman je zatra. i ponuditi
MT OSOBNI | SOCIJALNI RAZVOJ
Posjet kazali¥noj predstavi po izboru uéenika i MT OSOBNI | SOCUALNI RAZVO!
razrednika,(24.11.dan hrvatskog kazalista)

Opisuje i prihvaca vlastiti kulturni i

entitet u odnosu na druge
kulture.

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
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C.4/5.4.4. Emocije
Uenik se koristi ugodnim emocijama i
MT UCITI KAKO UCITI raspoloZenjima tako da potitu utenjei
kontrolira neugodne emocije i raspolozenja

Samostalno izlaganje uenika: Kako ublaZiti i .
tako da ga ne ometaju u utenju

stres

B.4.2.A
Procjenjuje situacije koje mogu izazvati
stres i odabire primjerene nacine
oslobadanja od stresa

MT ZDRAVLUE

B4.2.A

Samostalno izlaganje ucenika: Kako svladati MT ZDRAVLIE Proqenjl:ue smfacue.kolje mogu |:T_.azvat|
strah stres i odabire primjerene nacine

oslobadanja od stresa

B.4.1. Uvida posljedice svojih i tudih
PROSINAC Zajednicki roditeljski sastanak - analiza uspjeha MT OSOBNI | SOCUALNI RAZVO) stavova/postupaka/izhora.

i izostanaka B.4.3.
Preuzima odgovornost za svoje ponasanje.

Ad4
Pripreme za sjednicu Razrednog vijeca MT OSOBNI | SOCIJALNI RAZVO) Upravlja svojim obrazovnim i
profesionalnim putem.

B4.1.
Analiza uspjeha nakon 1. polugodista MT OSOBNI | SOCIJALNI RAZVO) Uvida posljedice svojih i tudih
stavova/postupaka/izhora.

C44.
Opisuje i prihvaca vlastiti kulturni i
nacionalni identitet u odnosu na druge
kulture.

SIECAN) Posjet kazalisnoj ili kino predstavi po izboru MT QSOBNI | SOCIJALNI RAZVO)

A43.
Referat o onefidéenju okolita MT ODRZIVI RAZVO) Procjenjuje kako stanje ekosustava utjefe
na kvalitetu Zivota.

A4l

Osvrt na individualno zalaganje svakog uéenika MT OSOBNI | SOCUJALNI RAZVO) Lo .
Razvija sliku o sebi

Ad.l
Razvija sliku o sebi
Fizicki izgled i umijece odijevanja MT OSOBNI | SOCIJALNI RAZVO] C4.3.
Prihvaca druitvenu odgovornost i aktivno
pridonosi drudtvu.

VEUACA

C4.4.
Opisuje i prihvaca vlastiti kulturni i
nacionalni identitet u odnosu na druge
kulture.

Posjet izlozbi po izboru MT OSOBNI | SOCUJALNI RAZVOI

Cc4.4.
Opisuije i prihvaca vlastiti kulturni i
nacionalni identitet u odnosu na druge
kulture.

MT OSOBNI | SOCIALNI RAZVO)

Referat povodom proljetnih praznika ili/i
blagdana
MT GRADANSKI ODGO! | A4S
OBRAZOVANJE Promice prava nacionalnih manjina.

orunx - _wam
Analiza izostanaka i ispravljanja negativnih MT UCITI KAKO UETT] . Prilagodba ucenja

ocjena Ucenik regulira svoje u€enje mijenjajuci
prema potrebi plan ili pristup u€enju

C4.3.

Uéenik samostalno kriticki procjenjuje
proces, izvore i rezultate pretraZivanja,
odabire potrebne informacije.
C4.4.

Uéenik samostalno i odgovorno upravlja
prikupljenim informacijama.

Internet i vrednovanje informacija sa Interneta
(Izlaganje utenika: Vuina, 7. Pretraivanje i MT UPORABA INFORMACIISKE |
vrednovanje informacija na KOMUNIKACISKE TEHNOLOGLE
Internetu:elektronicki udzbenik)

Obrazovanje je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — e
Nelson Mendela |



PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

TRAVAN)

Zajednicki roditeljski sastanaka

MT OSOBNI | SOCIJALNI RAZVOJ

B.4.1. Uvida posljedice svojih i tudih
stavova/postupaka/izbora.
B.4.3.
Preuzima odgovornaost za svoje ponasanje.

i nepugenja - Pusafi i nepusaci

Referat povodom Medunarodnog dana zdravlja

MT ZDRAVLIE

C41B
Procjenjuje i predvida opasnosti kojima je
izloZen s naglaskom na opasnosti koje su
karakteristitne za mlade.

Prezentacija o opasnostima alkohola i narkotika

MT ZDRAVLIE

C41A
Objadnjava opasnosti konzumacije alkohola
i drugih psihoaktivnih tvari i akutnih
trovanja alkoholom i drugim psihoaktivnim
tvarima.

ObiljeZavanje Dana Skole — 30. travnja

MT PODUZETNISTVO

C4.1.i4.2.
Sudjeluje u projektu ili proizvodniji od ideje
do realizacije

SVIBAN)

Analiza uspjeha i izostanaka

MT UCITI KAKO UCITI

B.4/5.3
3. Prilagodba ucenja
U€enik regulira svoje uéenje mijenjajuci
prema potrebi plan ili pristup ucenju

Pomot slabijim uenicima

MT UCITI KAKO UCITI

D.4/5.2.
2. Suradnja s drugima
Uéenik ostvaruje dobru komunikaciju s
drugima, uspjeino suraduje u razlicitim
situacijama i spreman je zatraZiti i ponuditi
pomoc,

Zajednicki roditeljski sastanak

MT OSOBNI | SOCIJALNI RAZVOI

B.4.1. Uvida posljedice svajih i tudih
stavova/postupaka/izbora.
B.4.3.
Preuzima odgovornost za svoje ponasanje.

Posjet muzeju “Mimara”
{povodom medunarodnog dana muzeja 18.5)

MT OSOBNI | SOCUALNI RAZVOI

c44.
Opisuje i prihvaca vlastiti kulturni i
nacionalni identitet u odnosu na druge
kulture.

LIPAN]

Pripreme za zavrinu sjednicu

MT OSOBNI | SOCIJALNI R!L‘\ZVOJ

Ad4.
Upravlja svojim obrazovnim i
profesionalnim putem.

Analiza rezultata na kraju nastavne godine

MT UCITI KAKO UCITI

B.4/5.4.

4, Samovrednovanje/ samoprocjena
Ucenik samovrednuje proces utenja i svoje
rezultate, procjenjuje ostvareni napredak te

na temelju toga planira budude udenje.

Pomot uéenicima koji se upuéuju na popravni
ispit

MT UCITI KAKO UEITI

D.4/5.2.
2. Suradnja s drugima
Utenik ostvaruje dobru komunikaciju s
drugima, uspje$no suraduje u razlicitim
situacijama i spreman je zatraZiti i ponuditi
pomot.

Razrednik u okviru sata razrednog odjela u 2., 3. i 4. razredu upoznaje ucenike, na pocetku
Skolske godine, sa svim promjenama do kojih je dosSlo u odnosu na prethodnu Skolsku
godinu, podsjeca ucenike na najvaznije tocke iz kuénog reda, evidentira sve promjene
nastale kod ucenika (promjena adrese ucenika, telefona i sl.). U tijeku cijele godine razrednik
razgovara s ucenicima o problemima koji se pojavljuju na nastavi i za vrijeme Skolskog

odmora.

Kako bi se ucenici Sto bolje upoznali, treba nastaviti s iniciranjem Sto ceS¢eg zajednickog
druZenja izvan nastave, odlascima u kino, u muzeje, na izlozbe, na jednodnevne i viSednevne
ekskurzije, ako epidemioloske prilike to dopuste.

Obrazovanje je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — ¥4
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PLAN | PROGRAM RADA RAZREDNOG ODJELA

- 2. RAZRED

VRIJEME ODGOJNO-OBRAZOVNA
NAZIV MEBDUPREDMETNE TEME OCEKIVANJA MEPDUPREDMETNIH
REALIZACIJE
TEMA
B41lA
MT ZDRAVLIE Odabire primjerene odnose i komunikaciju
B4.1C
Analizira vrste nasilja, mogucnosti
Pravilnik o kué¢nomredui formiranje razrednog 1zb_]ega.va.njalsukobal1 flaciie n) thova
o nenasilnoga rjeSavanja
vijeta ufenika
MT GRADANSKI ODGOJ 1 B22.
OBRAZOVANIE Sudjeluje u 0d1uc1‘va.n_|lu‘u demokratskoj
RUJAN zajednici
MT OSOBNI I SOCITALNI B4l
Upoznavanje uéenika s odgojnim mjerama RAZVOT Uvida posljedice svojih i tudih
stavova/postupaka/izbora.
B4.1lA
Obiljezavatje medunarodnog dana mira (15.9.) MT ZDRAVLJE Odabire primj eren]; c;diul);e i komunikaciju.
Razvija tolerantan odnos prema drugima.
C44.
Posiet kazalifnoi predstavi MT OSOBNI I SOCIJALNI Opisuje i prihvaca vlastiti kulturni i
1 1P RAZVO] nacionalni identitet u odnosu na druge
kulture.
Obiljezavanje svjetskog dana hrane / dana knuha A4ILC
LISTOPAD . (1.6' VIO) : MT ZDRAVLIE Primjenjuje prehranu prilagodenu godisnjem
(samostalno izlaganje ucenika na temu zdrave . . ) -
dobu ipodnebljuu svakodnevnome Zivotu.
prehrane)
Anoreksija i bulimija — samostalno izlaganje AA42A
ucenika MT ZDRAVLIE Razlikuje razli¢ite prehrambene stilove te
prepoznaje znakove poremecaja ravnoteze u
organizmu.
MT OSOBNI 1 SOCITALNI B.4.1. Uvida posljedice svojih i tudih
Analiza uspjeha i izostanaka uc¢enikau 1. RAZVOJ stavova/postupaka/izbora.
kvartalu B43.
Preuzima odgovornost za svoje ponasanje.
DA4/52.
2. Suradnja s drugima
MT UCTTT KAKO UCTTI Utenik ostvaruje dobru komunikaciju s
N . e drugima, uspjesno suraduje u razli¢itim
Organiziranje pomo¢i slabijim uéenicima : .. . : i "
situacijamai spreman je zatraziti i ponuditi
pomoé.
MT OSOBNI I SOCITALNI B42.
RAZVOJ Suradnicki u¢i i radi u timu.
STUDENI C44.
Posiet muzeiu Mimara MT OSOBNI I SOCITALNI Opisuje i prihvaca vlastiti kulturni i
1 1 RAZVOJ nacionalni identitet u odnosu na druge
kulture.
uku A4/5.1.
. N Uéenik samostalno trazi nove informacije iz
e MT UCITI KAKO UCTTI razliéitih izvora, transformira ih u novo
Samostalan istrazivacki rad znanje i uspjesno primjenjuje pri rjefavanju
(pisanjereferata, citiranje, izvori i vrednovanje J P] primjenjue prii I
. ot . e i problema.
informacija - predavanje knjizniéara)
MT UPORABA INFORMACIISKE A4l
1 KOMUNIKACIISKE Utenik kriticki odabire odgovarajucu
TEHNOLOGLE digitalnu tehnologiju.
. . c43.
Samostalno 121&%6158 uee nika na temu MT PODUZETNISTVO Objasnjava osnovne namjene financijskih
Novac i sreca e PP vs g
institucija i koristi se financijskimuslugama.
PROSINAC MT OSOBNI 1 SOCITALNI B.4.1. Uvida posljedice svojih i tudih
Zajednitkiroditeljski sastanak - analiza uspjeha RAZVOJ stavova/postupaka/izbora.
i izostanaka B4.3.
Preuzima odgovornost za svoje ponasanje.
Obrazovanje je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — ]
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Ad4
Pripreme za sjednicu Razrednog vijeca MT DSOBFNIZ‘I ,SO?CUALNJ Upravlja svojim obrazovnim i
profesionalnim putem.
B41.
Analiza uspjeha nakon 1. polugodista MT OSOBNI I,SDCUALNJ Uvida posljedice svojih i tudih
RAZVOJ] ; e
stavova/postupaka/izbora.
C44.
s P, . MT OSOBNI I SOCIJTALNI Opisuje 1 prihvaéa vlastiti kulturni 1
Posjet kazalisnoj ili kino predstavi po izboru RAZVOJ nacionalni identitet u odnosu na druge
SITECANS kg‘z‘;e-
Samostalno izlaganje uéenika na temu MT OSOBNI T SOCIALNI Prihvaéa druitvenu -or-ig-ovomost i aktivno
tolerancije RAZVOT pridonosi drustvu.
(povodom dana sjecanja na zZrtve holokausta MT GRAPANSKI ODGOJ 1 B41.
27.1) OBRAZOVANIE Promiée pravila demokratske zajednice.
PP . _ P MT OSOBNI I SOCITALNI A4l
Osvrt na individualno zalaganje svakoguéenika RAZVOT Razvija sliku o sebi
A4l
} . L . MT OSOBNI I SOCIJALNI Razvija sliku o seb
VELJACA Samostalne izlaganje u¢enika— Samopouzdanje RAZVOT c43.
Prihvacéa drustvenu odgovornost i aktivno
pridonosi drudtvu.
C44.
Posiet izlosbi po izbor: MT OSOBNI I SOCITALNI Opisuje i prihvaéa vlastiti kulturni i
] P RAZVOJ nacionalni identitet u odnosu na druge
kulture.
. B4l
OZUJAK Referat o zastiti okoliSa u RH MT ODRZIVI RAZVO] Djeluje u skladu s nacelima odrzivoga
razvoja s ciljem zaStite prirode i okolisa
B4/53
Analiza izostanaka i {spravl]mja negativnih MT UCTTI KAKO UCTTI . 3. Prllagotliba?cgnja o
ocjena Uéenik regulira svoje uéenje mijenjajuéi
prema potrebi plan ili pristup uéenju
D4/5.2.
2. Suradnja s drugima
Pomot slabijim uéenicima MT UCITI KAKO UCTTT Utenik ostvaruje Gobru komunikaciju s
drugima, uspjeino suraduje u razli¢itim
situacijama i spreman je zatraziti i ponuditi
pomoc.
MT OSOBNI I SOCIJALNI B.4.1. Uvida posljedice svojih i tudih
Zajedniéki roditeljski sastanaka RAZVOJ stavova/postupaka/izbora.
Preuzima odgovornost za svoje ponasanje.
TRAVANJ Referat povodom Medunarodnog dana zdravlja i MT ZDRAVLIE Procjenjuje i predvida opasnosti kojima je
nepusenja - Pusaci i nepusaci izlozen s naglaskom na opasnosti koje su
karakteristiéne za mlade.
i Cc41.i42.
Jednodnenvi izlet MT PODUZETNISTVO Sudjelujeu projektuili proizvodnji od ideje
do realizacije
B4/53
Analiza uspjeha i izostanaka MT UCITI KAKO UCITI . 3. Prllagotlibaflcgnja TR
Utenik regulira svoje uéenje mijenjajuéi
SVIBANT prema potrebi plan ili pristup uéenju
C44
. - MT OSOBNI I SOCITALNI Opisuje i prihvaéa vlastiti kulturni i
Posjet Botanickom vrtu RAZVOJ nacionalni identitet u odnosu na druge
kulture.
MT OSOBNI I SOCTTALNI Ad4
LIPANJ Pripreme za zavrénu sjednicu RAZVOT Upravlja svojim obrazovnim i
profesionalnim putem.
Obrazovanje je najmocnije oruzje koje mozete upofrijebiti da promijenite svijet. — Az
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PLAN | PROGRAM RADA RAZREDNOG ODIJELA - 3. RAZRED

VRIJEME __ ODGOJNO-OBRAZOVNA
NAZIV MEPUPREDMETNE TEME OCEKIVANJA MEPUPREDMETNIH
REALIZACIJE
TEMA
B51A
Procjenjuje vaznost razvijanja i
unaprjedivanja komunikacijskih vjestina i
MT ZDRAVLIE njihove primjene u svakodnevnome zivotu.
e B51B
Pravilnik o kuénom redu Odabire ponasanje sukladno pravilima i
normama zajednice.
B51C
Odabire ponasanja koja iskljuéuju bilo
RUJAN kakav obl.ik nasilja.
B4/54.
Analiza uspjeha u prethodnom razredu MT UCITI KAKO UCITI Utenik smnvg@gje proces ucenjat SV?J i
rezultate, procjenjuje ostvareni napredak te
na temelju toga planira buduée uéenje.
B52.
Tormiranie viieda razrednos odicla MT GRADANSKI ODGOJ I Sudjeluje u odluéivanju u demokratskoj
ey godl OBRAZOVANIE zajednici.
. P MT OSOBNI I SOCITALNI " . C'5'4' .
Posjet muzeju Mimara ) Analizira vrijednosti svog kulturnog nasljeda
RAZVOJ e HOg ™
u odnosu na multikulturalni svijet.
Samostalni rad uéenika - 60 SAVIETA ZA
LISTOPAD
2
STIECANJE SAMOPOUZDANJA MT OSOBNI I SOCITALNI ‘ %,S,Q, ] o
. Upravlja emocijama i ponadanjem.
P . . RAZVOJ
(Brzi naini za jacanje vaseg samopouzdanja .
/Lynda Field)
MT OSOBNI I SOCIJALNI B51
STUDENI Analiza uspjeha 1_ izostanaka ucenika u 1. RAZVOJ Uvida posljedice svojih i tudih
kvartalu e
stavova/postupaka/izbora.
Svjetski dan mladezi (11.11.) MT UPORABA INFORMACIISKE A5l
I KOMUNIKACITSKE Utenik analiticki odluéuje o odabiru
samostalni rad uéenika TEHNOLOGIJE odgovarajuce digitalne tehnologije
. . . AS52.
25.11. - medunarodni dan borbe protiv nasilja MT GRADANSKI ODGOJ I Promite ulogy institueiia i oreanizaciia u
nad Zenama. samostalni rad u¢enika (diskusija) OBRAZOVANIE ugu o ,.'] g 1
zaétiti ljudskih prava.
A5
01.12. - ul/orld aifis diay ‘ MT ZDRAVLIE Preu;ima brigu i‘nc%gnvnm‘r‘)st za
samostalno izlaganje ucenika reproduktivno zdravlje i razumije vaznost
redovitih lije¢ni¢kih pregleda.
AS53.
PROSINAC - i o Upoznaje i kriticki sagledava moguénosti
Plan razvoja vlastite karijere MT PODUZETNISTVO S ]
razvoja karijere i profesionalnog
usmjeravanja.
Analiza uspjeha i pripreme za sjednicu MT OSOBNI I SOCIJALNI U i AI5'4'b I
Razrednog vijeca RAZVO] pravija svojm obrazoviim 1
profesionalnim putem.
) ) o MT OSOBNI I SOCITALNI . Bas4 .
Analiza uspjeha nakon 1. polugodista RAZVOT Upravlja svojim obrazovnim i
- profesionalnim putem
SHECANT Samostalni rad u¢enika - Put oporavka B53A
anonimmih narkomana MT ZDRAVLIE Procjenjuje uzroke i posljedice odredenih
(Dr. R. Torre) rizi¢nih ponasanja i ovisnosti.
B52.
VELJACA Samostalni rad ucexvukal— Ekologija u mojoj MT ODRZIVI RAZVOT Osn.mle avai llcnlrlsn se inovativnim i
skoli kreativnim oblicima djelovanja s ciljem
odrzivosti.
Obrazovanje je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — B[]
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Zajednicki sastanka ucenika i roditeljaa u svezi
organizacije maturalnog putovanja

MT PODUZETNISTVO

B5.2.
Planira i upravlja aktivnostima.

Samostalno izlaganje uéenika- Tolerancijau
svakidasnjem Zivotu
(Mirjana Krizmanié i Vladimir Kolesarié¢.
Naklada Slap)

MT GRADANSKI ODGOJ I
OBRAZOVANJE

B5.1
Promiée pravila demokratske zajednice.

Pripreme za sjednicu i organiziranje pomoéi
slabijim ucenicima

MT UCITI KAKO UCTTI

B4/53
3. Prilagodba uéenja
Utenik regulira svoje uéenje mijenjajuéi
prema potrebi plan ili pristup uéenju
D4/52.
2. Suradnja s drugima
Utenik ostvaruje dobru komunikaciju s
drugima, uspje$no suraduje u razli¢itim

OZUJAK situacijama i spreman je zatraziti i ponuditi
pomod.
R A4/5.1.

Prefrazivanje kataloga N N Ucenik samostalno trazi nove informacije iz

i .. . N . MT UCITI KAKO UCITI razli¢itih izvora, transformira ih u novo
(razl. vrstekataloga) i izradivanje bibliografije . s TSP .
na temu mladi i ovisnost (knjizni¢ar) ZNAN)€ 1 USPJNO PrumEnjuje pri fyesavanju
problema.
MT OSOBNI I SOCIJALNI B.5.1. Uvida posljedice svojih i tudih
Zajednitki roditeljski sastanaka RAZVOI stavovaipostupakaizbora.

Preuzima odgovornost za svoje ponaanje.
.. Cs51B

TRAVANJ Referatpovod.vomlMed o d.nog dein.%;dravlja1 MT ZDRAVLIE Analizira opasnosti iz okoline. prepoznaje

nepusenja - Pusaci i nepusaci L Lo ;
rizi¢ne situacije i izbjegava ih.

C5.1.

Jednodnevni izlet MT PODUZETNISTVO Sudjelujeu projektu ili proizvodnji od ideje

do realizacije.
vo: . A . MT OSOBNI I SOCITALNI AS53.
Oproétaj s maturantima - organiziranje priredbe RAZVOT Razvija svoje potencijale.
SVIBANT
C5.1.
Dogovor o maturalnom putovanju MT PODUZETNISTVO Sudjeluje u projektu ili proizvodnji od ideje
do realizacije.
MT OSOBNI I SOCIJALNI B53
LIPANJ Zajednicki roditeljski sastanal; povodom o1 Preuzima odgovornost za svoje ponaSanje.
maturalanog putovanja

PLAN | PROGRAM RADA RAZREDNOG ODIJELA - 4. RAZRED

VRIJEME
REALIZACIJE

NAZIV

MEDPUPREDMETNE TEME

. ODGOJNO-OBRAZOVNA
OCEKIVANJA MEDUPREDMETNIH
TEMA

RUJAN

Pravilnik o kuénom redu

MT ZDRAVLIE

B51A
Procjenjuje vaznost razvijanja i
unaprjedivanja komunikacijskih vjestina i
njihove primjene u svakodnevnome zivotu.
B51B
Odabire ponasanje sukladno pravilima i
normama zajednice.
B51C
Odabire ponasanja koja iskljuéuju bilo
kakav oblik nasilja.

Analiza uspjeha u prethodnom razredu

MT UCTTI KAKO UCTTI

B4/54.
Ucenik samovrednuje proces ucenja i svoje
rezultate, procjenjuje ostvareni napredak te
na temelju toga planira buduée uéenje.

Dojmovi s maturalnog putovanja

MT OSOBNI I SOCIJALNI

RAZVOJ

C44.
Opisuje i prihvaéa vlastiti kulturni i
nacionalni identitet u odnosu na druge
kulture.

LISTOPAD

Mladi na trzistu rada

MT PODUZETNISTVO

AS53.
Upoznaje i kriticki sagledava moguénosti
razvoja karijere i profesionalnog
usmjeravanja.

(razgovor i diskusija o zdravoj prehrani

razmisljaju — samostalna rasprava u¢enika)

16. 10. — svjetski dan hrane

- kako se mladi osje¢aju i kako stariji

MT ZDRAVLIE

AS52
Opisuje i primjenjuje zdrave stilove zivota
koji podrazumijevaju pravilnu prehranu i
odgovarajuéu tjelesnu aktivnost.

Samostalno izlaganje uéenika: Samopos§tovanje,

kakav ego trebamo?
(Edukacija edukatora, Z. Gruden)

MT OSOBNI I SOCIJALNI

RAZVOJ

AS52.
Upravlja emocijama i ponasanjem.

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
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MT OSOBNI I SOCIJALNI B5A
Analiza uspjeha i izostanaka ucenikau 1. RAZV ‘ C
P i oI Uvida posljedice svojih i tudih
kvartalu ; "
stavova/postupaka/izbora.
Posjet muzeju DraZena Petrovica MT GRADANSKI ODGOIT €33
d L OBRAZOVANIE Promice kvalitetu Zivota u zajednici.
STUDENI
A53
15.-17.11. Smotra sveutiliita MT PODUZETNISTVO Upoznaje i kriticki sagledava moguénosti
razvoja karijere i profesionalnog
usmjeravanja.
2
25.11. - medunarodni dan borbe protiv nasilja MT GRADANSKI ODGOJ 1 Promite ulogu i ?tflﬂ ‘ i
nad zenama samostalni raducenika (diskusija) OBRAZOVANIE OICE VI0ZL sl C_l.Ja 1 orgamzacija u
zastiti Ljudskih prava.
‘ . ‘ ‘ MT OSOBNI I SOCIJALNI A52
Analiza tekuéih aktivnosti . . . -
RAZVO] Upravlja emocijama i ponasanjem.
e B53.
Zajednitki roditeljski sastanzk - OSO?TZL%?CIJALM Preuzima odgovornost za svoje ponasanje
PROSINAC g 16 ponazanye.
ASL
Referat povedom Medunarodnog dana borbe Preuzima briz i od i
protiv AIDS-a - 1. 12. «Nemojte umrijeti zbog MT ZDRAVLIE et};lma rISu 1 ocgovorhast za
‘ reproduktivno zdravlje i razumije vaznost
neznanjan U
redovitih lije¢nickih pregleda.
BAS4
‘ . ) . MT OSOBNI I SOCIJALNI . .. o
Analiza uspjeha nakon 1. polugodista RAZVOJ Upravlja svojim obrazovnim i
profesionalnim putem
SIJECANJ A33.
Upute o zavr$nom ispitu i drzavnoj maturi MT PODUZETNISTVO Upoznaje ! kr_mgkl sellgledavell TOgUCHOSt
razvoja karijere i profesionalnog
ustnjeravanja.
C51A
Opijati i voznja - diskusija MT ZDRAVLIE Prepoznajerizike s kojima se susrec¢u mladi
vozaci automobila i motocikla
BS.L
Samostalni rad uéenika — More plastike MT ODRZIVI RAZVOJ Kriticki promislja o utjecaju nasega
djelovanja na Zemlju i ¢ovje¢anstvo.
i e ) uku A4/5.1.
N Kako uspjetno izraditi maturalni rad N B Utenik samostalno trazi nove informacije iz
VELJACA i - .. . T MT UCITI KAKO UCITI razli¢itih izvora, transformira ih u novo
(kompozicija, pretrazivanje baza, knjizni¢ne SRR ST .
" s TR znanje i uspjesno primjenjuje pri rjeSavanju
grade, kataloga itd. - knjiznicar)
problema.
Posjet NSK MT GRADANSKI ODGOJ C33.
(povodom dana NSK 22 2) OBRAZOVANIE Promice kvalitetu zivota u zajednici.
B.4/5.4.
Analiza uspjeha i izostanaka MT UCITI KAKO UCITI Ugenik saruovre@gje proces ucenja: sv ?J i
rezultate, procjenjuje ostvareni napredak te
na temelju toga planira buduée ucenje.
3 MT OSOBNI I SOCIJALNI A5
OZUJAK Pripreme za sjednicu Razrednog vijeta RAZVOJ Upravlja svojim obrazovnim i
profesionalnim putem.
posjet kazalisnoj ili kino predstavi po izboru MT GRADANSKI ODGOJ 1 C353.
ucenika. OBRAZOVANIE Promice kvalitetu zivota u zajednici.
Referat povodom Medunarodnog dana zdravlja i cs1B
TRAVANT nepusenja - Pusaci i nepusaci MT ZDRAVLIJE Analizilrellvopaslnosti.?z 91.c°1.me: prgpoznaje
riziéne situacije i izbjegava ih.
5
Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — Bey
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Cs.1.
Dogovor o maturalnoj veéeri MT PODUZETNISTVO Sudjeluje u projektu ili proizvodnji od ideje
do realizacije.
Zajednicki roditeljski sastanak u svezi & C51.
J 1 rocitey MT PODUZETNISTVO Sudjeluje u projektuili proizvodnji od ideje
organizacije Dana maturanata do realizacije
AS53.
Razgovor o maturalmnla radnjama i zavrinom MT PODUZETNISTVO Upoznaje i k{1t19k1 sagledava mogucnosti
ispitu razvoja karijere i profesionalnog
usmjeravanja.
_ Cs.l.
Organizacija Dana maturanata MT PODUZETNISTVO Sudjeluje u projektu ili proizvednji od ideje
do realizacije.
SVIBANJ
N C5.1.
Orrganizacija maturalne vederi MT PODUZETNISTVO Sudjeluje u projektu ili proizvodniji od ideje
do realizacije.
Obrazovanje je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — BEK;
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ZDRAVSTVENI ODGOJ

»Zdravstveni odgoj ili joS preciznije odgoj i obrazovanje za zdravlje jest medicinsko-
pedagoska disciplina koja se bavi unaprjedenjem zdravstvene kulture drustva. On
omogucava medicini da povezZe svoje rezultate sa socijalnim i kulturnim ostvarenjima te da
odgojnim i obrazovnim procesima omoguéi da ljudi znanja pretvaraju u zdravstvena
uvjerenja.

U skladu s tim zdravstveni odgoj u nasSim Skolama temelj je prevencije, unapredenja zdravlja,
sprecavanja bolesti i osiguravanja kvalitete Zivota. Kvaliteta Zivota puno je viSe od Zivotnog
standarda i u svojoj bazi pocinje sa slobodom, a jedina prava ideja slobode jest sloboda od
straha. Strah raste u neznanju, a jedan od najvecih strahova sigurno je strah od bolesti.
Prema tome, odgoj i obrazovanje za zdravlje u nasim Skolama je borba za Covjeka koji ¢e
znanjem i vjeStinama, vrijednostima i stavovima upravljati svojim zdravljem i tako se boriti za
svoju osobnu slobodu.

Sadrzaji zdravstvenog odgoja provodit ¢e se prema Prirucniku za nastavnike i strucne
suradnike u srednjoj Skoli ,Zdravstveni odgoj“ na daljinu na satovima razrednika, a uz
razrednika provoditi ¢e ih $kolska lije¢nica, pedagoginje i vanjski suradnici Skole.

NASTAVNI PROGRAM ZDRAVSTVENOG ODGOJA U SREDNJOJ SKOLI

Sadrzaji i ishodi u€enja zdravstvenoga odgoja integrirani su u postojece sadrzaje nastavnih
predmeta, Skolskih preventivnih programa, satove razrednika i projekata koji se provode
u Skoli u Skolskoj godini 2021./2022.

Razred/planirani broj sati po modulu
Moduli 1. razred 2. razred 3. razred 4. razred
Zivjeti zdravo 4 4 3 2
Prevencija nasilnickog 2 2 2 2
ponasanja
Prevencija ovisnosti 2 2 2 0
Spolna/ rodna ravnopravnost i 4 4 5 0
spolno odgovorno ponasanje
12 12 12 4
Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — BeE!
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PROGRAM SPECIFICNIH | PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE
UCENIKA SREDNJIH SKOLA U SKOLSKOJ GODINI 2021./2022.

S obzirom na trenutnu epidemiolosku situaciju, rad u sustavu odgoja i obrazovanja i sustavu
zdravstva provodi se prema uputama i preporukama:

1. Upute za vrtice i Skole Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo (HZJZ):
https://www.hzjz.hr/wpcontent/uploads/2020/03/Upute vrtici i _skole 24 08 2020 HZJZ-
1.pdf

2. Modelii preporuke za rad u uvjetima povezanima s bolesti COVID-19:

https://mzo.gov.hr/UserDocsIimages//dokumenti//Modeli%20i%20preporuke%20za%20provedbu%2

Onastave%20u%202020-2021%2029.8.2020.pdf)

3. Preporuke Hrvatskog drustva za $kolsku i sveucilisnu medicinu (HDSSM)
Hrvatskoga lijecnickog zbora (HLZ) o organizaciji radnih procesa od 1.9.2020. godine.

Postavljena su nacela rada timova skolske i adolescentne medicine tijekom epidemije:

e sve aktivnosti provoditi u prostorima ambulante,

e u skole i¢i samo ako je to opravdano i nuzno radi izvrSenja zadataka i poslova koje

e nije mogude izvrsiti drugacije,

e raditi u adekvatnim Skolskim prostorima u kojima je moguée provesti sve mjere kao
e Sto bi bile provedene i u ambulanti,

e nikako ne ulaziti iz jedne u drugu ucionicu,

e broj pacijenata uskladiti s moguénostima provodenja mjera zastite,

e obavezno i dosljedno koristenje zastitne opreme,

e ne provode se skupni sistematski pregledi i skupni probiri (eng. screening).

Provedba specifi¢nih i preventivnih mjera zdravstvene zastite za djecu i mladeZ Skolske dobi
te redovite student, propisanih Planom i programom mjera zdravstvene zastite iz obveznog
zdravstvenog osiguranja NN 126/06 i 156/08) provoditi ¢e se prema prioritetima.

PRIORITETNE AKTIVNOSTI

Kontrolni pregledi — kontinuirano prema indikaciji.
Cijepljenje protiv humanog papiloma virusa (HPV) - kontinuirano prema zahtjevima

Misljenja, preporuke, potvrde — kontinuirano prema zahtjevima.

e profesionalno usmjeravanje,
e primjereni programi obrazovanja/oblici $kolovanja,
e mirovanje studentskih prava zbog zdravstvenih razloga,
e prilagodba/oslobodenja od nastave tjelesne i zdravstvene kulture (TZK),
e druge potvrde.
Zdravstveni odgoj na daljinu — kontinuirano.

Na YouTube kanalu su dostupni videouradci odobreni od Ministarstva znanosti i obrazovanja
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Republike Hrvatske (MZO RH) ,Pitaj skolskog doktora“:
O spolnom i reproduktivhom zdravlju (1. i 2. razred SS).

Savjetovalisni rad — kontinuirano prema zahtjevima.

Provoditi na daljinu, video pozivom ili telefonom, koristiti moguénost grupnog savjetovanja
za punoljetne uéenike, roditelje i uéitelje/nastavnike.

Probir na poremecaje mentalnog zdravlja za uéenike 1. razreda SS (YP-CORE) —

drugo polugodiste.

Izvanredne aktivnosti tijekom epidemije — kontinuirano prema potreba.

AKTIVNOSTI KOJE CE SE PROVODITI PREMA MOGUCNOSTIMA

ORGANIZACIJE

Sistematski pregledi 1. razred S$ — kraj prvog polugodista ili pocetak drugog
polugodista.

Probiri (osim YP-CORE) — tijekom cijele skolske godine, u ambulantama tijekom
drugih aktivnosti (na koje je uc¢enik/student dosao).

Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i zdravstvene
kulture, te odredivanje odgovarajuceg programa — prikupljanje zamolbi ucenika odvijati ¢e se
do 30. rujna 2021. u tajnidtvu Skole nakon €ega ¢e Povjerenstvo u sastavu $kolske lije¢nice i
prof. Jasne ReSkovi¢ utvrditi moguénost ucenika za izvodenje nastave Tzk-a

NadleZni tim Skolske medicine:
dr. sc. Vera Musil, dr. med - Skolska lije¢nica
Martina Mici¢, bacc. med. tech - medicinska sestra
Ambulanta Skolske medicine Centar, Laginjina 16
Radno vrijeme: parni datumi prije podne

neparni datumi poslije podne

Sluzba za Skolsku i adolescentnu medicinu

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — Bele
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PLAN KULTURNE DJELATNOSTI

U sSkolskoj godini 2021./2022. u skoli ¢e se prigodno obiljeZiti vazne godisnjice, medunarodni

dani te popratiti aktualni dogadaji kroz organiziranje kulturnih aktivnosti, izlozbi, predavanja,

edukativnih radionica, izradom prigodnih i edukativnih plakata, online materijala i aktivnosti

isl.

***Planirane aktivnosti prilagodavat ¢e se epidemioloskoj situaciji i smjernicama i uputama

***aktivnosti su planirane na nacin da se mogu provesti i online

e Obiljezavanje godiSnjica knjiZzevnika i vaznijih dogadaja
(tematske izloZbe i panoi)

2021. Godina citanja

RUJAN
23.9. Dan europske kulturne bastine
26.9. Europski dan jezika
27.9.-3.10. tjedan zabranjenih knjiga

LISTOPAD

- Mjesec hrvatske knjige 15.10-15.11: 2021: Hrvatski

autori u Godini Citanja “Ajmo hrvati se s knjigom!”

- Medunarodni mjesec Skolskih knjiznica

02.10. Medunarodni dan nenasilja (aktivnosti)

05.10. Svjetski dan ucitelja

Posljednji pon u listopadu: Medunarodni dan skolskih
knjiZnica

STUDENI- mjesec borbe protiv ovisnosti
10.11. Svjetski dan mladih: aktivnosti
11.11.1821. F.M.Dostojevski
16.11. Medunarodni dan tolerancije
18.11. Dan sje¢anja na Vukovar

PROSINAC- u susret Bozié¢u
- obiljezavanje znacajnih datuma i obljetnica, tribine,
predavanja itd. u skoli
10.12. Dan ljudskih prava
13.12. 1881.5enoa, A.. 140.0bljetnica smrti (150g od
objave Zlatarevog zlata (1871))

SIECANJ
10.01. Dobrisa Cesari¢120 godina rodenja
27.1.Dan sjecanja na Zrtve holokausta

VELIACA
1.2.Svjetski dan citanja na glas
5.2. Dan sigurnijeg interneta
14.2. Valentinovo/ medunarodni dan darivanja
knjiga
22.02. Dan NSK
22.2. Dan hrvatske glagoljice i glagoljastva

24.2. Pink Shirt day- Dan protiv vrsnjackog nasilja
OZUJAK

11.3.—17.3. Dani hrv.j
20.3. Svjetski dan pripovijedanja
21.3. Svjetski dan pjesnistva
21.3. Svjetski dan osoba s down sindromom

TRAVANIJ
07.04. — Svjetski dan zdravlja- izlozba
8.-12.4.- Dani medijske pismenosti
23.4. Noc knjige (22. i 23. 04. — Hrvatski i svjetski
dan knjige (autorska prava i citiranje-aktivnosti)
26.4. Svj. dan intelektualnog vlasnistva
22.04. - Dan planeta Zemlje
30.4. Dan Skole

SVIBANJ

2.5. Marin Drzi¢ 455.god smrti
5. 05. — Dan hrvatske enciklopedije
18. 05. — Medunarodni dan muzeja

LIPANJ
05.06. Svjetski dan zastite covjekovog okolisa
21.6. Svjetski dan glazbe

Okvirni plan aktivnosti koji ¢e se provoditi u skladu s mogucnostima i podloZan je promjenama.

Obrazovanje je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — Be¥4
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SLOBODNE AKTIVNOSTI
Sportski klub EKONOMIST

e Voditelj programa/ projekta Jasna Reskovic, prof

e Broj ucCenika u ukljucenih u aktivnosti: oko 200 ucenika

e Razredi koji sudjeluju u Projektu/Programu: 1., 2., 3. i 4. razredi

e Predviden ukupan broj sati po odjelu: 9

e Mjesto izvodenja aktivnosti: Prirodoslovna Skola Vladimira Preloga (Skolska

sportska dvoranaili online)

Ocekivani rezultati (ciljevi): Zadovoljavanje posebnih interesa i sklonosti u¢enika za sportske
aktivnosti, primjena usvojenih elemenata u natjecaniju,
Namjena aktivnosti: Postizanje uspjeha na sportskim natjecanjima.

Nositelji izvannastavne aktivnosti i njihova odgovornost:
Ante Kajmak, Diana Tutek, Jasna Reskovi¢ i Marijana Kelava

Nacin realizacije izvannastavne aktivnosti : Slobodne aktivnosti jedan sat tjedno i
uklju¢ivanje u Skolski sportski klub — utakmice se odrZavaju subotom i nedjeljom po
vremeniku Skolskog sportskog saveza.

Sportovi zastupljeni u Skolskom sportskom klubu:
1. nogomet muski i Zenski

. koSarka muski i Zenski

. odbojka muski i Zenski

. rukomet muski i Zenski

. badminton muski i Zenski

. stolni tenis muski i Zenski

. plivanje muski i Zenski

. atletika muski i Zenski

O NOUT b WN

Nacin realizacije programa: Odrzavanje treninga u sportskoj dvorani

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — Bete]
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e ,ODGOVORNO SPOLNO PONASANIJE, SPOLNO PRENOSIVE BOLESTI*
(1. SS)
,» PLANIRANJE OBITELJI | KONTRACEPCIJA“ (3. SS)

Voditelj programa : Dr.sc. Vera Musil, dr med. Skola narodnog zdravlja ,Andrija Stampar”

Broj ucenika u uklju¢enih u aktivnosti: 490 ucenika
Razredi koji sudjeluju u Projektu: I. illl. razredi
Broj sati tjedno po razrednom odjelu: : 1 skolski sat

Ocekivani rezultati (ciljevi) programa za 3$k. god. : Povedanje znanja o metodama
sprje€avanja trudnode u adolescentnoj dobi i odgovornom spolnom ponasanju

Namjena izvannastavne programa: Upoznati ucenike trecih razreda o dostupnim nacinima i
sredstvima za sprjecavanje nezeljene trudnoce

Nositelji programa i njihova odgovornost:Specijalist Skolske medicine, ucenici,
razrednici,pedagog -prisustvovanje predavanju s raspravom nakon toga

Nacin programa: Predavanje s ppt prezentacijom

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — Be¥
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IZVEDBENI PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE U SKOLSKOJ GODINI 2021./2022.

> SKOLSKE EKSKURZIJE I IZLETI

Zbog epidemioloske situacije preporuka je da se Skolske ekskurzije
organiziraju u Republici Hrvatskoj ovisno o epidemioloskoj situaciji.

Odgojno-obrazovni ciljevi Skolske ekskurzije

Upoznavanje kulturno-povijesne bastine
Produbljivanje ste¢enih znanja iz povijesti i geografije
SnalaZenje u novom okruzenju

DruZenje ucenika i nastavnika

Bolja socijalizacija uc¢enika unutar razreda

Razvijanje odgovornosti i samostalnosti

Poticanje istrazivackih kompetencija u¢enika

Namjena Skolske ekskurzije

Skolska ekskurzija namijenjena je upoznavanju kulturno-povijesne bastine
Republike Hrvatske ili drugih drzava, razvijanju odgovornosti i samostalnosti
ucenika snalazenjem u novom okruzenju izvan roditeljskog doma i Skole.
Takoder, Skolskom ekskurzijom poti¢e se bolja socijalizacija uéenika unutar
razreda te bolje upoznavanje i povezivanje izmedu ucenika i nastavnika
(razrednika) potrebno za stvaranje odnosa punog povjerenja.

Nositelji Skolske ekskurzije

Prva ekonomska skola Zagreb, razrednik (voditelj) te nastavnik pratitelj.

Turisti¢ka agencija izabrana na temelju javne ponude.

Nacin realizacije i program skolske ekskurzije

Skola ¢e objaviti javni poziv putem svoje web stranice.

Turisti¢cke agencije poslat ¢e svoje ponude i program realizacije do navedenog
roka.

Povjerenstvo za provedbu javnog poziva i izbor najpovoljnije ponude odabire
najpovoljniju ponudu.

Rezultati se objavljuju na web stranici Skole.
Roditelji potpisuju suglasnost i ugovore s turistickom agencijom.

Razrednik se s ucenicima priprema za realizaciju Skolske ekskurzije na satima
razredne zajednice.

U dogovorenom terminu realizira se program Skolske ekskurzije.

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — R
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Troskovnik Skolske ekskurzije

Najpovoljnija ponuda koju izabere Povjerenstvo za provedbu javnog poziva i
izbor najpovoljnije ponude.

DZeparac ucenika.

Izvor financiranja skolske ekskurzije

Roditelji u€enika u cijelosti.

Nacin vrednovanja skolske ekskurzije

Po povratku ucenici ¢e izraditi plakat s fotografijama i zapisima sa Skolske
ekskurzije koji ¢e prezentirati roditeljima na roditeljskom sastanku.

Roditelji ¢e biti obavijeSteni o uspjesSnosti realizacije Skolske ekskurzije na
roditeljskom sastanku.

> DRUGE ODGOJNO-OBRAZOVNE AKTIVNOSTI IZVAN SKOLE — POSJETE

» Zbog epidemioloske situacije preporuka je da se Skolske ekskurzije organiziraju u
Republici Hrvatskoj u pridrzavanje epidemioloskih mjera.

Posjete muzejima u gradu Zagrebu
Posjete kazalistima u gradu Zagrebu

Posjete sajmovima organiziranim u gradu Zagrebu (npr. Sajam inovacija —
INOVA, INTERLIBER i sl.)

Posjete kinima u gradu Zagrebu

Posjete manifestacijama organiziranim u gradu Zagrebu (npr. Festival
tolerancije)

Odgojno-obrazovni ciljevi posjeta

Upoznavanje kulturno-povijesne bastine Republike Hrvatske i drugih zemalja
Podizanje razine kulture kod ucenika

Realizacija nastavnih planova i programa pojedinih predmeta

SnalaZenje u novom okruZenju izvan Skole

Razvijanje tolerancije medu uéenicima

DruZenje u€enika i nastavnika

Bolja socijalizacija ué¢enika unutar razreda

Razvijanje odgovornosti i samostalnosti kod ucenika

Poticanje istrazivackih kompetencija ucenika

Namjena posjeta

Posjete muzejima, kazalistima, kinima, sajmovima, raznim manifestacijama
namijenjene su upoznavanju kulturno povijesne bastine Republike Hrvatske ili
drugih drzava, podizanju kulture ucenika, razvijanju odgovornosti i
samostalnosti ucenika snalazenjem u novom okruzenju izvan roditeljskog

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — B
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doma i Skole. Potice se bolja socijalizacija u¢enika unutar razreda te bolje
povezivanje izmedu ucenika i nastavnika (razrednika). Razvija se tolerancija i
istrazivacke kompetencije ucenika. U konacnici se realizira nastavni plan i
program pojedinih premeta.

Nositelji posjete

e Prva ekonomska Skola Zagreb i razrednik

e Nastavnici ostalih predmeta

e Muzeji, kazaliste, kina, organizatori sajmova i drugih manifestacija.
Nacin realizacije i program posjeta

e Roditelji potpisuju suglasnost.

e Razrednik ili predmetni nastavnik se s ucenicima priprema za realizaciju
posjeta na nastavi.

e U dogovorenom terminu realizira se program posjeta.
Vremenik posjeta
e Posjete ée se realizirati prema nastavnom kalendaru, kao i prema vremeniku
organizacije pojedinih institucija i organizatora.
Troskovnik posjeta
e Cijena grupnih ulaznica za ucenike prema cjeniku pojedinih institucija.
e Besplatne ulaznice.

Izvor financiranja posjeta
e Roditelji u¢enika u cijelosti.

Nacin vrednovanja posjeta

e Po povratku posjet ée se vrednovati na nacin koji odluci nastavnik pojedinog
predmeta u skladu s nastavnim planom i programom.

e Mogudi nacin vrednovanja posjeta je izrada plakata sa slikama i zapisima s
pojedinog posjeta.

e Roditelji ¢ée biti obavijesteni o uspjeSnosti realizacije pojedinog posjeta na
roditeljskom sastanku.

Obrazovanje je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — ¥
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VIJECE UCENIKA

Svi predstavnici razrednih odjela ¢ine Vije¢e ucenika Skole. Na pocetku $kolske godine
ucenici u razrednom odjelu biraju predstavnika u Vije¢u ucenika. On predstavlja razredni
odjel, §titi i promice interese uc¢enika razrednog odjela u Skoli.
Vije¢e ucenika tijelima Skole predlaze mjere pobolj$anja uvjeta rada ucenika u Skoli,
priprema i daje prijedloge tijelima Skole o pitanjima vaZnim za uéenike, njihov rad i rezultate
u obrazovanju. Clanovi Vije¢a ucenika pomaZu drugim ucenicima u izvr§avanu $kolskih i
izvanskolskih obveza te brinu o socijalnoj i zdravstvenoj zastiti ucenika.

CLANOVI VIJECA UCENIKA - $kolska godina 2021./2022.

Razred IME | PREZIME RAZREDNIKA Ime i prezime ucenika
la Mario Donkov Mario Jankovi¢
1.b Tanja Sari¢ Majda Bradi¢
1l.c Tomislav Poli¢ Fran Kokotovié¢
1d Ivana Kasun Skoro Adrian MeZnaric¢
l.e Ivana Supukovi¢ Marija Rebi¢
1.f Ivana Ferencak Maruna Tena Dukanovic¢
lg Andrea Gabric¢ Petra Gelo
1.h Gordan Zorbas Tvrtko Batur
1.i Marija Marinci¢ Elena Halilovi¢
1j Milada Buri¢ Klara Brki¢
2.a Kresimir Vukeli¢ Teo Piskur
2.b Romana Rusek Mia Zubak
2.c Mira Ognjan Josip Maras
2.d Tanja Skreblin Ivana Kodba
2.e Natasa Kozi¢ Marjanovi¢ Luka Hodzi¢
2.f Nikolina Cesarec Ujakovi¢ Dora Picukari¢
2.8 Ivana Frlji¢ Markovi¢ Val Bogdanovi¢
2.h Ilijana Sekuli¢ Eri¢ Mateo Trbuhovié¢
2.i Neven Boroja Stipo Matic
2. Alan Cubrilo Mario Topi¢
3.a Irena Suli¢ Lucija Mio¢
3.b Marina Mehkek Lana Peica
3.c Marija Dakovié Emanuel Macek
3.d Ivana Majer Josipa Loncar
3.e Nina Bionda Sara Sruk
3.f Ivana Picukari¢ Matea Lujanac
3.8 Sanja Boto Nina Gecaj
3.h Mirna Androcec Lucija Kolak
3. Boris Santi¢ Filip Grdovi¢
3. Zeljka I$tvanicé Lucija Lubina
4.a BlaZzenka Vukeli¢ Paula Santek
4.b Tanja Cvrlje Marija Zivkovi¢
4.c Sanja Barbara Friedrich Luka Cikoja
4d Marina Mladenovi¢ Mia Sarutancec
4.e Tatjana Marin Nika Papak
4.f Jasna Reskovi¢ Ira Mandir
4.g Ivona Pali¢ Jan Vidovié
4.h Ante Kajmak Jan Samek
4. Diana Braticevi¢ Marko Zagorac
4.j Jadranka Jakopovi¢ Rafaela Cvita Srpak

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
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VIECE RODITELIA
Svi predstavnici roditelja uéenika razrednih odjela ¢&ine Vijeée roditelja Skole. Roditelji
ucenika na prvom roditeljskom sastanku, iz svojih redova, biraju jednog predstavnika u
Vijece roditelja Skole.

Clanovi Predsjednistva:
Predsjednica Vijeca roditelja do 30.listopada 2021. je Jelena Buturac. Novi predsjednik Vijec¢a
roditelja biti ée izabran na konstituirajucoj sjednici u studenom.
Vijece roditelja raspravlja o pitanjima znacajnim za Zivot i rad Skole te daje misljenja i
prijedloge u svezi:

- organizacije rada,

- organizacije izleta, ekskurzija, Sportskih natjecanja i kulturnih manifestacija

- ponasanja ucenika u Skoli i izvan nje,

- socijalno-ekonomskog poloZaja ucenika i pruzaju odgovaraju¢u pomo¢,

- organizacije nastave, uspjeha ucenika u obrazovnom radu te izvannastavnih i

izvanskolskih aktivnosti.

Vijeée roditelja sastaje se nekoliko puta u tijeku godine, ovisno o potrebama i zahtjevima
roditelja i Skole.

CLANOVI VIJECA RODITELIA - 3kolska godina 2021./2022.

Razred IME | PREZIME RAZREDNIKA Ime i prezime ucenika
l.a Mario Donkov Dragana Radanovié
1.b Tanja Sari¢ Josipa Naki¢
l.c Tomislav Poli¢ Sandra Neumann
1.d lvana Kasun Skoro Vesna Popek
le lvana Supukovié Vlado Tronsek
1.f Ivana Ferenéak Maruna Irena Culjak
lg Andrea Gabri¢ Ana Skledar
1.h Gordan Zorbas Fani Pankrac
1. Marija Marinci¢ Nikola Bandi¢
1. Milada Burié Jasna Slavkovié
2.a KresSimir Vukelié Alen Gojceta
2.b Romana Rusek Katica Colak
2.c Mira Ognjan Ana Salajec
2.d Tanja Skreblin lvanka Spaiji¢ Jug
2.e Natasa Kozi¢ Marjanovié Tomislav Narancié
2.f Nikolina Cesarec Ujakovi¢ Diana Drinovac
2.g Ivana Frlji¢ Markovi¢ Ines Plasi¢
2.h Ilijana Sekuli¢ Erié Ljiljana Keckes
2. Neven Boroja Suzana Grgié
2. Alan Cubrilo Lidija Falica

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
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3.a Irena Suli¢ Marijo Taritas

3.b Marina Mehkek Snjezana Andrijasevié
3.c Marija Bakovic Suzana Zubak

3d Ivana Majer Jelena Barisic¢

3.e Nina Bionda Iva Sruk

3.f Ivana Picukari¢ Dragana Stojakovi¢
3.g Sanja Boto Berislav Elez

3.h Mirna Androcec Marija Cvetnié Kolarié
3.i Boris Santi¢ Vlatko Diki¢

3. Zeljka I$tvanié Nata3a Vedrina Jari¢
4.a Blazenka Vukeli¢ Sanja Peri¢ Herceg
4.b Tanja Cvrlje Anja Kramfilov

4.c Sanja Barbara Friedrich KreSimir Jusup

4.d Marina Mladenovi¢ lvanka Sarutanéec
4.e Tatjana Marin Metka Trajkovski

4.f Jasna Reskovic¢ Ivona Haller

4.8 Ivona Pali¢ Andrea Sambol

4.h Ante Kajmak Rober Samek

4. Diana Braticevic¢ Marina Brajko

4. Jadranka Jakopovic¢ Vjekoslava Srpak

PLAN | PROGRAM RADA NASTAVNICKOG VIJECA

Rujan

- formiranje razrednih odjela i imenovanje razrednika
- raspored nastavnika po predmetima i razrednim odjelima

- verifikacija izvedbenih planova i programa

- godisnje zaduzZenje nastavnika
- donosenje Skolskog kurikuluma za $kolsku godinu 2021./2022.
- organizacija nastavnog procesa

- donodenje Godi¥njeg plana i programa rada Skole za $kolsku godinu 2021./2022.

Listopad

- oslobodenje uéenika od izvodenja nastave Tzk-a

- Pravilnik o nacinu pracenja i ocjenjivanja uéenika
- Pravilnik o normi nastavnika u srednjoskolskoj ustanovi

Studeni

- rezultati nakon kvartalnih sjednica razrednih vijec¢a

- praéenje uspjeha i napredovanja ucenika

- pedagoska dokumentacija

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
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Prosinac — Sije¢an;j
- informacije u svezi uspjeha na kraju 1. polugodista
- izreCene odgojne mjere
- organizacija stru¢ne prakse
- ostali poslovi vezani za odgojno-obrazovni rad
- organizacija provedbe drzavne mature

Ozujak - Travanj
- organizacija zavrsSnog ispita
- uspjeh ucenika nakon 3. kvartala
- ekskurzije u¢enika (maturalna putovanja)
- problematika vezana uz provedbu drzavne mature

Lipanj
* pocetkom lipnja

- rezultati uspjeha na kraju nastavne godine za 4. razrede

- popravni ispiti za 4. razrede
- organizacija zavrsnog ispita
- pedagoska dokumentacija

-organizacija Drzavne mature

* krajem lipnja

- uspjeh ucenika 1., 2. i 3. razreda na kraju nastavne godine

- odgojne mjere
- dopunska nastava
- izvjesée Ispitnog odbora

- organizacija upisa ucenika 1. razreda (Upisno povjerenstvo) u skolsku godinu 2022./2023.

Srpanj
- uspjeh nakon dodatnog rada
- izvjeSée predsjednika Upisnog povjerenstva
- pedagoska dokumentacija
- izvjeSce o provedenim zavrsnim ispitima
- izvjeSce o rezultatima drzavne mature

Kolovoz
- provedba DrZzavne mature u jesenskom roku
- uspjeh nakon popravnog roka
- zavrsni ispiti - izvjeSce Ispitnog odbora

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
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SKOLSKI ODBOR

Clankom 25. Statuta Skole propisano je da Skolski odbor ima sedam ¢lanova Izmjenama i
dopunama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli. Dva ¢lana biraju radnici
$kole iz reda nastavnika, jednog ¢lana iz radnickog vije¢a Skole, jednog ¢lana iz vijeda
roditelja i tri ¢lana imenuje osnivac.

Clanovi Skolskog odbora:

Tatjana Anti¢ Kivad, prof. — zbor radnika i predsjednica
Zeljko Pekas, prof.- iz reda nastavnika

Marina Mladenovi¢, prof.- iz reda nastavnika

Jelena Buturac — iz reda predstavnika vijeée roditelja
predstavnik osnivaca

predstavnik osnivaca

predstavnik osnivaca

Skolski odbor na svojim sjednicama:

donosi opée akte (Statut, Pravilnike)

donosi Godisnji plan i program rada Skole i prati njegovo ostvarenje

utvrduje prijedlog financijskog plana, polugodi$njeg i godisnjeg izvjestaja o izvrSenju
financijskog plana

ravnatelju Skole daje svoje misljenje i prijedloge o pitanjima od interesa za rad $kole
odlucuje o davanju u zakup Skolskog prostora

odlucuje o izvjes¢ima ravnatelja o radu skole tijekom Skolske godine

odluéuje o zahtjevima radnika za zaStitu prava iz radnog odnosa

odluéuje u drugom stupnju o aktima koje Skola donosi na temelju javnih ovlasti ako
zakonom, podzakonskim aktima ili Statutom nije drugacije odredeno

ostali poslovi propisani ¢lankom 24. Statuta Skole.

Obrazovanje je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — Y4

Nelson Mendela |



GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA

Skolska godina 2021./2022.

Ravnatel;

Nenad Travar, dipl. oec.
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suradnici/ vrijeme/
rb. podrucje rada svrha zadace oblici rada subjekti br. sati
Planiranje i Izraditi Godignji | -utvrditi odgojno-obrazovne potrebe Skole i okruzenja -individualni nastavnici
o grupni
programiranje Plan i program -definirati svrhu i izabrati aktivnosti za ostvarenje svrhe
-planirati pedagoske i poslovne zadaée Skole
-izrada kurikuluma o timski
rada $kole rad 8kole --izrada godisnjeg kalendara rada struéni suradnici| IX. - 35 sati
o raduparu
o online
-izraditi prijedlog raspodjele fonda nastavnih sati, izborne X. - 20 sati
nastave, dopunske i dodatne nastave, sata razrednika i razrednog
odjela, smjene i slobodnih aktivnosti
-provodenje selekcije i odabira kandidata u postupku zapoSljavanja
(ovisno o potrebama skole)
Limenovanje Skolskog ispitnog povjerenstva prema Pravilniku o
polaganju drzavne mature
~raditi na aZuriranju i uskladivanju opcih akata
-inicirati podizanje kvalitete nastave, vodenje procesa
~planiranje i organizacija upisa ucenika u 1.razred
. - razgovor
Fsamovrednovanja rada Skole i ostvarivanje prioritetnih razvojnih roditelji V. - 10 sati

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
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ciljeva u Skolskoj 2021./2022. godini

analize potreba

VI. - 25 sati
analize izvjeséa
voditelji smjene| VII. - 20 sati
i prijedloga
satnicar VIII. - 10 sati
rad na tekstu
- pisanje
120 sati
o individualni
Organizacija Koordinirati -osigurati uvjete i pratiti ostvarenje odgojno-obrazovnog nastavnici
O grupni
rada skole cjelokupnim procesa
o frontalni
radom Skole -organizirati popravne, predmetne i zavrsne ispite strucni IX. - 40 sati
o timski
o online
-planiranje rada u izvanrednim situacijama (korona kriza i potres) suradnici X. - 25 sati
-poticati unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada XI. - 25 sati
-poticati sudjelovanje u uvodenju mogucih inovacija sa svrhom
poboljsanja radnih procesa (e dnevnici) - razgovor ostali radnici XIl. - 25 sati
-koordinirati rad strucnih vije¢a - predavanje . - 30 sati
-pripremiti i voditi sjenice Nastavnickog vijeca II. - 25 sati
-koordinirati poslove u svezi financija i kadrovsko-pravnog - pisanje [ll. - 45 sati
podrucja - proucavanje IV. -5 sati
-pratiti i primjenjivati zakone, provedbene propise i naputke pedagoske, V. - 35 sati
Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — &)
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-sudjelovati u radu Skolskog odbora te provoditi zaklju¢ke i pravne VI. - 25 sati
odluke i financijske VII. - 9 sati
-suradivati sa sindikalnim povjerenikom dokumentacije VIII. - 5 sati
-sudjelovati u kulturnoj i javnoj aktivnosti Skole
~organizacija i koordinacija obiljeZzavanja drzavnih blagdana i - analiticko
praznika promatranje
-koordinirati i kontrolirati rad Skole na programu obrazovanja
odraslih
-organizacija ucenja i poucavanja 294 sati
o frontalni
Pedagosko Organiziratirad | -pratiti didakticko-metodicku i stru¢nu provedbu programa nastavnici
o individualni
vodenje Skole skole u funkciji -pratiti odgojno-obrazovni rad u nastavi i razrednim odjelima
o grupni
pozitivhog -poticati uvodenje i primjenu suvremenih nastavnih metoda strucni
o timski
pedagoskog usmjerenih uceniku suradnici
o raduparu
-sudjelovati i pratiti unapredenje partnerskog odnosa s roditeljima i o online
ozracja ucenicima uenici IX. - 25 sati
-poticati inoviranje kurikuluma i izradu novih sa svrhom
unapredenja odgojno obrazovnog rada
~rad s roditeljima ucenika prvih razreda na pocetku Skolske godine-
upoznavanje roditelja s programom rada Skole i svim relevantnim
pravilnicima-roditeljski sastanci
+ razgovor X. - 15 sati

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — Bl
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-pregled operativnih planova rada razrednika

~organizacija Skolskih i gradskih natjecanja u znanju
~organizacija Skolskih i gradskih Sportskih natjecanja
~organizacija zupanijskih natjecanja ucenika

~aktivnosti uz provedbu ispita drzavne mature

~uvoditi nastavnike-pripravnike u samostalni odgojno obrazovni rad
-ostvariti "Otvoreni sat" za ucenike i roditelje

-podrzavati i sudjelovati u radu Vijeéa ucenika i Vijeca roditelja

-sudjelovati u stru¢no savjetodavnom radu (s ucenicima, roditeljima
i nastavnicima)

-inicirati, koordinirati i pratiti zajednic¢ke aktivnosti u provodeniju,
pracenju i vrednovanju ucinkovitosti

-poticati suvremene oblike struénog usavrsavanja u Skoli
-poticati i pratiti ostvarenost stru¢nih usavrSavanja nastavnika i
ostalih djelatnika izvan Skole

-sustavno pratiti i vrednovati cjelokupni odgojno obrazovni rad

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — Bey
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- ped. radionice
- rjeSavanje

problema
o timskirad

o timskirad
o online
- analiticko

promatranje
- demonstracija

-analiticko

roditelji
savjetnici ASO |
AZOO

Roditelji i
ucenici
Predsjednik VU
i VR

Razrednici,
pedagog

XI. - 55 sati
XIl. - 32 sata
I. - 37 sati

II. - 35 sati

[ll. - 55 sati

IV.-75 sati

V. - 50sati
VI. - 20 sati
VII. - 16 sati
VIII. - 5 sati
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neposrednih uvidom i komunikacijom s ucenicima, roditeljima i
nastavnicima
-poticati timski rad zaposlenika, transparentnost, povoljno radno

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
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ozracje promatranje
420 sati
-organizirati i sudjelovati u pregledu razrednih knjiga, maticnih
Pedagoska Pratiti knjiga, svjedodzbi i ostale Skolske/pedagoske dokumentacije nastavnici IX.-12; X.-16;
o individualni
dokumentacija pravodobnost, str. suradnici XI1.-8; XII.-12;
o timski
o online
tocnost i djelatnici 1.-20; I1.-6;
redovitost tajnistva i uc. 111.-10; IV.-7;
vodenja referade V.-12, VI.-17;
pedagoske - analiza
dokumentacije ucenici 120 sati
-sudjelovati u izradi analiza i izvje$¢a o ostvarenosti rezultata rada u o individualni
Analize, Vrednovati Skoli (prema svim aktivnostima i subjektima) strucni suradnik | IX. - 11 sati
izvjeééa i o grupni
istrazivanja odgojno- X. - 16 sati
-poticati provedbu akcijskih istraZivanja u svrhu unapredenja rada u o timski
obrazovna skoli nastavnici XI. - 6 sati
-predlagati (temeljem rezultata analiza, izvjesca i istraZivanja) mjere
poboljsanja i unapredenja rada o frontalni
postignuda -izrada financijskog plana XIl. - 36 sati
pojedinca, - analiza ucenici . - 6 sati
razrednih odjela pedagoske II. - 7 sati
i Skole dokumentacije [roditelji IIl. - 6 sati
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- rasprava IV. - 6 sati
- razgovor V. - 6 sati
- analiticko VI. - 10 sati
promatranje VIII. - 10 sati
120 sati
-koordinirati i sudjelovati u radu strucnih aktiva, razrednih vijeca, o grupni
Rad u stru¢nim Osigurati Nastavnickog vijeca te radnih skupina nastavnicko IX.-8; X.-7;
o timski
organima skolei ([provedbu vijece Xl.-14; XII.-7;
o frontalni
. o online
Skolskom odboru (zakonske i -sudjelovati u radu Vijeca roditelja i Vije¢a ucenika 1.-7; I1.-7;
optimalne -sudjelovati u radu Skolskog odbora te provoditi odluke roditelji .-7; IV.-7;
organizacije rada - rasprava V.-17; VI.-7;
Skole - razgovor ucenici VII.-7; VIII.-5;
problema 100 sati
-pratiti primjenu Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnim i o individualni
Normativna Organiziratirad |srednjim $kolama, Statuta Skole kao i ostalih propisa tajnik
o raduparu
djelatnost Skole u skladu IX.-5; X.-5;
o timskirad
o online
sa zakonima - uskladiti normativne akte s promjenama zakonskih akata predsjednik XI.-5; XII.-5;
Skolskog odbora|  1.-5; I.-5;
- rad na tekstu ostali prema 111.-5; IV.-5;
- pisanje potrebi V.-5; VI.-7;
VII.-5; VIII.-5;

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — L
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60 sati
o individualni
Administrativno i |Stvarati optimalne|-koordinirati rad tajnistva, ucenicke referade i raCunovodstva tajnik IX.-10 sati
o radu paru
financijsko- administrativno- |-koordinirati rad tehnicke sluzbe i nabavke materijala tehnicko osoblje| X.-14 sati
o grupni
Domar, tajnik,
-pratiti potrebu za otklanjanje kvarova i Steta te provoditi mjere o online povjerenik
materijalno tehnicke uvjete [sigurnosti zastite naradu [X1.-10 sati
-koordinirati nabavku nastavnih sredstava i pomagala administrativna
poslovanje za rad Skole -izrada financijskog plana sluzba XII.-10 sati
Referent
-pratiti i analizirati periodi¢ni i zavr$ni racun - razgovor racunovodstva [.-10 sati
- analiza ucenici [1.-10 sati
- pisanje nastavnici l1.-15 sati
IV.-18 sati
V.-2 sata
VI.-6 sati
VIII.-1 sat
124 sati
-ostvariti suradnju s poslovnim organizacijama iz okruZenja
-sudjelovanje u Erasmus programima u zemlji i inozemstvu te o individualni
Suradnja s Povezati rad njihovo poticanje predstavnici Sire IX.-4 sati
o grupni
okruzenjem Skole sa Sirom Suradnja sa: drustvene X.-26 sati
-Skolama u RH koje izvode ekonomske strukovne programe i o frontalni
skole drustvenom Skolama u inozemstvu zajednice XI.-10 sati

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
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o timski
o online
zajednicom -ustanovama (medicinskim, socijalnim, policijskim, pravnim) XI1.-15 sati
udrugama i pojedincima nastavnici I.-5 sati
-sudjelovanje na Ekonomijadi
~suradnja s Gradskim uredom za Skolstvo, Agencijom za strukovno
obrazovanje i obrazovanje odraslih, Ministarstvom znanosti i
obrazovanja - razgovor ucenici II.-5 sati
- rasprava roditelji [1l.-5 sati
- predavanje IV.-5 sati
- pedagoske V.-6 sati
- radionice VI.-10 sati
VII.-7 sati
VIII.-2 sata
100 sati
o individualni
10. Sigurnost Osigurati -brinuti o organizaciji osiguranja ucenika i imovine tajnik IX.-1 sat
tehnicko
osoblje,
o grupni povjerenik
provedbu obveza | -brinuti o organizaciji mjera sigurnosti zastite na radu X.-6 sati
o frontalni
s podrucja o online Nastavnici,
Zdravstvena sigurnosti, -poticati provodenje programa zastite od nasilja u Skoli pedagog, XI.-10 sati
zastita zdravstvene roditelji XI1.-6 sati
zastite ucenici |.-6 sati
-organizirati lije¢nicke preglede zaposlenika vanjski suradnici I.-6 sati
Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — B&le)
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I11.-6 sati
IV.-17 sati
VI.-10 sati
VIl.-1 sat
VIIl.-1 sat
70 sati
o individualni [voditelji i
Planiranje, Optimalno -planiranje tjednih zadada sudionici IX.-10 sati
o timskirad
evidentiranje rada |realizirati zadace organiziranih X.-20 sati
o frontalni
o online
i struc¢no ravnatelja -sudjelovanje na stru¢nim usavrSavanjima za oblika stru¢nog XI.-13 sati
usavrSavanje Ravnatelje srednjih $kola, Zupanijskih struénih kolegija usavrsavanja XI1.-10 sati
Unaprijediti rad i obrazovanja odraslih rrad na tekstu [.-40 sati
-pratiti noviju pedagosko-psiholosku literaturu te literaturu iz
podrucja Skolskog menadZmenta
ravnatelja ~stru¢no usavrsavanje u zemlji i inozemstvu (prema mogucnostima) fcCitanje [1.-50 sati
Fpisanje osobno [11.-10 sati
-sudjelovanje u Skolskim i pedagoskim projektima IV.-18 sati
V.-4 sata
VI.-16 sati
VII.-10 sati
VIII.-5 sati
206 sati
-sudjelovanje na poslovnim skupovima, manifestacijama i raznim
Ostalo dogadanjima vezanim uz domenu Skole i njezinog opceg djelovanja IX.-7; X.-6;
(nepredvideni Xl.-4; XI1.-2;

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — Be¥4
Nelson Mendela |




PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

poslovi i obveze)

1.-2; 11.-4;
lll.-4; IV.-5;
V.-5; VI.-5;

VII.-3; VIII.-3

50 sati

dana

sati
radno 253 2024
godisnji odmor 30 240
neposredan rad 223 1784

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
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Plan i program rada strucne suradnice-
- pedagoginje

Skolska godina 2021./2022.

Tatjana Antic Kivad, prof.
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PODRUCIE SVRHA ZADACE ISHODI SURADNICI PREDVIDENO
RADA / ClU / SUBJEKTI VRUEME
REALIZACIE
Planiranje i Unapredenje e Sudjelovanje u izradi Godisnjeg -identificirati odgojno-obrazovne potrebe | -str. vijeca, voditelji, rujan
programiranje . Y .
odgoino- nastavnog procesa i plana i programa rada $kole fg:gg;‘z’; ian
obrazovnog rada integriranje e Sudjelovati u izradi Skolskog -planirati rad s u€enicima, roditeljima,
kurikularnog pristupa kurikuluma hastavnicima, -pedagog .
-planirati i kreirati sadrzaje rada -pedagog rujan

u rad Skole

Planiranje i
programiranje
strucnih organa

izrada Godisnjeg plana i programa
rada stru¢nog suradnika-pedagoga

Izrada Mjesecnog plana i programa
rada stru¢nog suradnika-pedagoga

Program mjera povecanja
sigurnosti u Skoli

Preventivni program zlouporabe
sredstava ovisnosti

Briga o pravodobnom objavljivanju
okvirnog vremenika pisanih zadaca
i pridrzavanju istog

- afirmacija pozitivnih vrijednosti
- razvijanje pozitivnog ozracja u odnosu

svih dionika odgojno-obrazovnog procesa:

- razvijati svijest kod ucenika o Stetnosti
raznih ovisnosti i zZlouporabi droga
-postivanje Pravilnika o na¢inima pracenja
i ocjenjivanja ucenika

-smanjiti opterecenost ucenika

-ravnatelj, razrednici

-ZSV voditelja
preventivnih programa

-ravnatelj, predmetni
nastavnici, razrednici,
pedagog

pocetak svakog
mjeseca

tijekom cijele godine
tijekom cijele godine
rujan-sijecanj

tijekom nastavnih
mjeseci

Pomo¢ pri programiranju rada
razrednih odjela

-predloziti sadrZaje i metode rada

-predloziti stru¢ne teme

-razrednici

-ravnatelj

pocetak rujna

rujan

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
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Suradnja pri izradi programa rada
Nastavnickog vijeca

programa rada stru¢nih vijeca i
strucnih sekcija

-predsjednici str. vijeca

rujan

Planiranje i prikupljanje i didakti¢ka i metodi¢ka | -poticati i podrzati nastavnike u primjeni -svi predmetni rujan, sijecanj
programiranje valorizacija izvedbenih planova i suvremenih nastavnih metoda nastavnici
nastave
programa

Planiranje i Izraditi program programiranje uvodenja poéetnika u | - poticati i podrzati nastavnike — - ravnatelj, nastavnik -pocetak rada
programiranje | staZiranja pripravnika odgojno-obrazovni rad pocetnike u primjeni suvremenih pocetnik, mentor pocetnika
ostalih nastavnih metoda
aktivnosti
Ostvarivanje Sudjelovati u izboru konzultativna pomoc za izbor - -ravnatelj, tajnik, Po zavrsetku
kadrovskih nastavnika nastavnika voditelj smjene natjecaja za radno
pretpostavki mjesto nastavnika
Problematika Primijeniti sudjelovati u radu Upisnog -upis ucenika u 1. razred -upisno povjerenstvo, Srpanj/kolovoz/
upisa ucenika pedagoske kriterija povjerenstva roditelji rujan

pri upisu ucenika -upis novih ucenika — prijelaz iz drugih - ravnatelj, voditelji Kolovoz

sudjelovati formiranje razrednih
odjela

upis ucenika — prijelaz iz drugih
Skola

Skola zbog promjene programa ili
preseljenja primjenom pedagoskih
kriterija

-upoznati ucenike o skoli i programu

smjena

-pedagog

Pocetak rujna

Podrska ucenicima u
uspjesnom
odrastanju i
sazrijevanju.

Rad s ucenicima

prihvat ucenika 1. razreda

- stvaranje optimalnih uvjeta za ucenje i
prevencija Skolskog neuspjeha

ucenici, razrednici,
ravnatelj

-ucenik,

rujan

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — Bl
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Pomoc¢ uéenicima pri
postizanju boljih
rezultata u ucenju.

Provedba
zdravstvenog odgoja

e prihvat novo upisanih ucenika
e prihvat povratnika iz inozemstva
e savjetodavni rad:

s u¢enicima ponavljacima,

s u¢enicima sa osobnim problemima,

s uCenicima sa smetnjama u uceniju,

s uCenicima sa smetnjama u ponasanju

s ucenicima sa zdravstvenim smet.,

socijalno ugrozenim ucenicima

e grupni savjetodavni rad s u¢enicima
s vec¢im brojem negativnih ocjena u
istom razrednom odjelu

e odrzavanje radionica u podrucju
zdravstvenog odgoja

- identificirati i definirati problem

- pripremiti teme za rad sa razrednim
odjelima

-istraziti i provoditi nove spoznaje u radu
s ucenicima

- osmisliti nacine rada s u€enicima koji
postizu slabiji Skolski uspjeh

- potaknuti kod ucenika zdrave stilove
Zivota
- osiguranje zdravog odrastanja

- roditelj/skrbnik
- razrednik

- u€enici, roditelji,
razrednik, predmetni
nastavnik

-ucenici, razrednici

tijekom nastavne
godine

Tijekom nastavne
godine

tijekom nastavne
godine

Osposobljavanj | Pomoc¢ ucenicima pri

e uvodenje ucenika u metode i

- omoguciti u€enicima da razviju znanja i

- ucenici razrednog

e ucenika za postizanju boljih tehnike samostalnog u&enja i rada vjestine upravljanja svojim ucenjem odjela Rujan/listopad
samostalno rezultata u ucenju na izvorima znanja za ucenike 1. - prirvnjena odgovarajuc’ih strategija u
ucenje razli¢itim situacijama ucenja

razreda . Y . .

- suvremenim metodama poucavanja studeni
. VI . razvijati samopouzdanje i interes ucenika
e osposobljavanje uéenika za izradu
sazetaka i biljezaka
Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — By

Nelson Mendela |




PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

Rad s ucenicima

Pomo¢ uéenicima pri

e rad s ucenicima s emotivnim i

- procjeni sposobnosti, interesa i

- u€enici, predmetni

s posebnim postizanju boljih razvojnim te¢ko¢ama potreba uéenika te pomocu »jakih« nastavnici, razred. tijekom
potrebama rezultata u ucenju i strana izraditi plan podrike nastavne
odizanju . e . odine
P ' . e identificirati i podrZati nadarene g
samopouzdanja - e
uéenike -upoznati i analizirati
socioemocionalne i materijalne uvjete
e identificirati uenike sa u kojima ucenik Zivi
problemima u socijalizaciji
Rads Suradnja s e prijam i upoznavanje roditelja ili - kvalitetna komunikacija i suradnja s -roditelj ili staratelj rujan-listopad
roditeljima roditeljima/staratelji- staratelja novo upisanih ugenika roditeljima/starateljima
ma / odgajateljima -ustanoviti potrebe i o¢ekivanja roditelja -roditelj/staratelji tijekom nastavne
e savjetodavni rad s roditeljima od Skole i ucenika godine
Pomodi roditeljima uenika ponavljaca, ucenika s - stvaranje zdravog ozracja za kvalitetno
za kvalitetno . - . odrastanje djeteta.
o osobnim problemima, sa smetnjama L o e .
roditeljstvo L ) - isticati vaZnost obitelji u odrastanju
u ucenju, sa zdravstvenim adolescenta -odgajatelj u ucenickom
teSkoc¢ama i socijalno ugrozenim - prikupljanje informacija o obiteljskoj domu
situaciji
e suradnja sa starateljima, te
odgajateljima u ucenickim
domovima
Rad s Osmisljavanje e Nastavnici pocetnici

nastavnicima

suvremenog
didakticko
metodickog
ostvarivanja
odgojno-

-upoznavanje nastavnika pocetnika s
planom i programom rada Skole, sa
Zakonom o osnovnom o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj

- pruzati stru¢nu pomo¢ nastavnicima
pocetnicima

- poticati, podrzati i pratiti uvodenje
inovacija u nastavu

- pomoc¢ u programiranju nastavnih

-nast. pocetnik,
mentor

pocetak rada
nastavnika

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — B8]
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obrazovnog
procesa.

skoli, Zakonom o strukovnom
obrazovanju, Pravilnikom o nacinu
praéenja i ocjenjivanja ucenika,
Pravilnikom o normi rada nastavnika u
srednjoskolskoj ustanovi, izvedbenim
planovima i programima,
pedagoskom dokumentacijom,
-upudivanje na znacenje pravilne
komunikacije s u¢enicima, roditeljima
i suradnicima

-pomo¢ u pripremanju za nastavu (od
didakticko metodickog osmisljavanja
sata do pisanih priprava)
upoznavanje s uc¢enicima

e Nastavnici razrednici

-pomoc¢ razrednicima u vodenju
pedagoske dokumentacije i e-matice

-ukazivanje na specifi¢nosti poslova
razrednika i brige o uenicima -
upoznavanje razrednika s
individualnim problemima ucenika i
problemima u obitelji

-zajednicka suradnja s roditeljima i
zajednicka realizacija roditeljskih
sastanaka prema potrebi

- predloziti teme za sat RO
-organizacija radionica na satovima

sadrzaja

- suradnja sa iskusnijim razrednicima
koji ée pomodi razredniku-pocetniku u
prvim mjesecima vodenja razreda

-dogovoriti sa nastavnicima koji nisu
razrednici da pomognu u ispunjavanju
pedagoske dokumentacije

-pruzati struénu pomoc¢ nastavnicima
-poticati kvalitetno rjeSavanje
problema i ostvarivanje zdravog
odrastanja

-nast. pocetnik

-nastavnik pocetnik

-nastavnici, ucenici

-razrednici

-razrednik, roditelji

-razrednik, ucenici

-razrednik, roditelji

-razrednici, ucenici

-razrednici

tijekom cijele
godine

pocetak rada i
prema potrebi

tijekom Skolske
godine

- prema potrebi

pocetak rada
tijekom godine (po
saznanju)

tijekom Skolske
godine (ovisno o
problemu)

po potrebi
razrednika
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razrednog odjela ovisno o potrebi
-pomoc u provedbi zdravstvenog
kurikuluma

e Nastavnici

-suradnja pri izradi izvedbenih
planova i programa strucnog
usavrSavanja

-suradnja pri izradi nastavnih
izvedbenih planova i programa
-pomoc pri izradi pisanih priprava

e Strucna vijeéa

-pracenje i analiza neposrednog
rada u nastavi

- Podrska i poticaj nastavnika u
uspjesnoj primjeni suvremenih
metoda rada te obogadivanje
komunikacijskih vjestina.

-neposrednim uvidom u nastavu
predloziti suvremene i u€inkovite
nastavne strategije te oblike i metode
rada

-nastavnici

-predsjednik i ¢lanovi
struc¢nog vijeca

rujan

tijekom cijele
nastavne godine

tijekom nastavne
godine

Suradnja s
ravnateljem

U svrhu zajednickog
djelovanja i
unapredivanja
odgojno-obrazovnog
rada Skole poticati
kvalitetnu
komunikaciju i
razvijati suradnju

e suradnja na evaluaciji plana i
programa rada Skole

e pracenje i analiza neposrednog

rada u nastavnika
e sudjelovati u zajednickim
aktivnostima i projektima

e izbor nastavnika

-suradivati u izradi GPP-a i kurikuluma
Skole

-poboljsanje kvalitete odgojno-
obrazovnog djelovanja skole
-planiranje, provodenje i evaluacija
zajednickih aktivnosti

-konzultativna pomo¢ pri izboru
nastavnika

-ravnatelj
- voditelji smjena
- tajnik Skole

Tijekom cijele
Skolske godine

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — B
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Suradnja s Zajednickim
drustvenom djelovanjem
sredinom unaprijediti odgojno-

obrazovni rada skole
te poticati kvalitetnu
komunikaciju

MZ0

Savjetnici pri ASOO

Savjetnici pri AZOO

Gradski ured za obrazovanje i sport
NCVV

Zavod za javno zdravstvo

Visoka ucilista i veleucilista te
fakulteti koji obrazuju ekonomsku
struku

osnovne i druge srednje Skole
ucenicki domovi

domovi za odgoj

Centri za socijalnu skrb

Specijalizirana bolnica za djecju
psihijatriju

KBC Sestara milosrdnica, Djecja
bolnica Klai¢eva

Centar za prevenciju ovisnosti

-raditi na stvaranju kvalitetne
komunikacije i suradnje sa Skolskim
okruzenjem

-kontinuirana suradnja sa viSom
savjetnicom za stru¢ne suradnike
pedagoge pri AZOO — Miljenka Gali¢
-kontinuirana suradnja sa viSom
savjetnicom za ekonomske $kole pri ASOO
-u suradnji sa Skolskom lijecnicom -
Dr.sc. Vera Musil i medicinskom sestrom
Martinom Mioci¢ organizirati sistematske
preglede ucenika 1. razreda, cijepljenje
ucenika te pregled ucenika za
oslobodenje od nastave tzk-a,
organiziranje roditeljskih sastanaka
(prema potrebi)

-informiranje o skoli

-suradnja na zajednickim projektima

-ovisno od poslovima i
radnim zadatcima

tijekom Skolske
godine
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e Razne udruge civilnog drustva

e Poliklinika za zastitu djece i mladih
Grada Zagreba

e Zavod za profesionalnu orijentaciju
e vjerske ustanove
e kulturne ustanove grada Zagreba

e suradnja s ostalim subjektima
odgojno-obrazovnog rada

e Policijska uprava Zagrebacka

e . policijska postaja

Analiza
postignutih
odgojno-
obrazovnih
rezultata

e analiza ostvarenih odgojno
obrazovnih rezultata

- 1. kvartal

- kraj 1. polugodista

- 3. kvartal

- kraj nastavne godine
- nakon dodatnog rada
- kraj skolske godine

Stedi uvid u razinu odgojno-obrazovnih
postignuca te predloZiti strategije
unapredenja

-razrednici, voditelji
smjena

studeni
sijeanj
travanj

lipanj
srpanj/kolov.
kolovoz

Profesionalno
informiranje

Pomo¢ i savjetodavni
rad

e rad s ucenicima na podrudcju
profesionalne orijentacije

e pomoc razrednicima u akcijama

-organizirati posjete predstavnika
hrvatskih i svjetskih ustanova za visoko
obrazovanje s ciljem informiranja ucenika
o mogucnostima nastavka Skolovanja u
inozemstvu

-ucenici, predstavnici
fakulteta i viSih skola u
RH i inozemstvu

Prema dogovoru
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profesionalnog informiranja ucenika
4. razreda

Pedagoska Pravovremeno e prikupljanje podataka za statisticku -prikupiti potrebne podatke Referent za ucenike
dokumentacija | vodenje obradu Pedagog Po potrebi
dokumentacije -izraditi promidzbeni materijal o Skoli Bibliotekar travanj
e izrada Obavjesnice gkole -kreirati obavijesti za roditelje tijekom nastavne
-evidentirati neposrednogradas godine
e briga o Zkolskoj dokumentaciji ucenicima, roditeljima, razrednicima
e vodenje stru¢no-pedagoske
dokumentacije
Socijalna zastita | Pravovremeno e prikupljanje i analiza podataka o -pruZiti pomodi u€enicima i roditeljima u -razrednik, soc. radnik, po potrebi -tijekom

otkrivanje problema

socijalnim prilikama ucenika

zadovoljavanju socijalno zastitnih potreba
-poticati kvalitetno rjeSavanje problema
-pouciti roditelje o problemima
odrastanja

-dogovoriti suradnju s drugim
institucijama

roditelj

godine

Drustveno
istrazivanje u Skoli u
svrhu poboljsanja
odgojno-obrazovnog
rada

Razvojno
istrazivacki rad

analizirati postojecu situaciju u Skoli

utvrdivanje problema istrazivanja

-odabrati cilj istrazivanja

-odabrati uzorak i vrijeme istrazivanja
-osmisliti instrument

- provesti istraZivanje

-analizirati prikupljene podatke i
interpretacija dobivenih rezultata

- prezentacija rezultata i na temelju njih
predloziti mjere poboljsanja

-ovisno o predmetu
istrazivanja:
pedagoginje, ravnatelj,
ucenici, razrednici,
predmetni nastavnici,
roditelji

Tijekom Skolske
godine

Strucno
usavrSavanje

Unapredenje rada

rad u povjerenstvima za uvodenje

-sudjelovanje u uvodenju nastavnika
pripravnika u rad

-ravnatelj, mentor,
nastavnik-pripravnik,

tijekom
Skolske
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nastavnika nastavnika nastavnika pocetnika visi savjetnik godine
- predloziti stru¢ne teme ravnateljui NV -¢lanovi nastavnickog
-odrzati predavanja i radionice vijeca
organizacija strucnih predavanja -osluskivati potrebe nastavnika za -Skolska knjiznica
stru¢no-pedagoskom literaturom
nabava strucne literature
Struéno izrada individualnog plana i rujan
usavriavanje Unapredenje rada programa struénog usavr$avanja
strucnog stru¢nog suradnika -pratiti aktualnu pedagosko-psiholosku Pedagog
suradnika pedagoga pracenje struéne literature i literaturu
pedagoga Tijekom Skolske

periodike

nazocnost na svim struc¢nim
skupovima namijenjenim stru¢nim
suradnicima:

Strucni skupovi za struéne suradnike
pedagoge u organizaciji MZO, AZOO i
drugih organizacija

Zupanijsko struéno vijece za voditelje
preventivnih programa

Zupanijsko stru¢no vijece stru¢nih
suradnika pedagoga srednjih skola
grada Zagreba

--redovno se strucno usavrsavati s ciljem
unapredenja rada stru¢nog suradnika

-aktivno sudjelovati u radu ZSV-a struénih
suradnika pedagoga srednjih skola grada
Zagreba

-ovisno o organizatoru

MZ0, ASOO, AZOO, 7SV
i drugih organizacija

godine prema
katalogu struc¢nih
skupova
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-C¢lanovi RV
-Clanovi NV
-Clanovi 10
-¢lanovi UP
-str. vijeéa
-¢lanovi raznih
povjerenstava

Ravnatelj, strucne
suradnice, tajnica

Razrednik, strucne
suradnice, tajnica
Clanovi Tima, ASOO
Razrednik

- ¢lanovi Povjerenstva

- ¢lanovi povjerenstva

-¢lanovi Povjerenstva

Tijekom godine

Rujan
Tijekom cijele
godine

Lipanj/srpanj

Tijekom godine

Srpanj
Tijekom godine

Lipanj/srpanj/
kolovoz

Razni drugi Sjednice
poslovi e Razrednih vijeca - prisustvovati sjednicama
e Nastavnickog vijeca
e Ispitnog odbora
e Strucnih vijec¢a
e Povjerenstvo za razlikovne ispite — -u suradnji s ravnateljem utvrditi razliku
¢lan Povjerenstva programa
e Povjerenstvo za predmetne i -prisustvovati ispitima
razredne ispite — ¢lan Povjerenstva
. . -provesti proces samovrednovanja Skole u
e Povjerenstvo za samovrednovanje — . . .
) i cilju unapredenja odgojno-obrazovnog
koordinator samovrednovanja procesa
-unos potrebnih podataka o ucenicima u
e briga o unosu podataka u e-maticu
e-maticu MZ0-a
e Povjerenstvo za provedbu drzavne -pratiti provedbu ispita DM u Zkoli
mature — Clan Povjerenstva kao
strucni suradnik
e Povjerenstvo za uredivanje WEB -pripremiti obavijesti za web stranicu
stranice Skole — Clan Povjerenstva, Skole
administrator web stranice, FB i
Istagrama Skole
e Povjerenstvo za upis ucenika 1. T
-razgovor s roditeljima i u¢enicima
Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — 40
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razreda — Clan Povjerenstva

e Sjednice Skolskog odbora — —vodenje sjednica Skolskog odbora Clanovi 50, ravnatelj,
predsjednik tajnica
* NarudZba udzbenika preko GUOS-a | -pravovremena nabava besplatnih Skolska knjiznicarka
ud¥benika Voditelji stru¢nih vijeéa
OTVORENI SAT | Poboljsanje Savjetodavni rad s u€enicima Komunikacija s u€enicima i roditeljima ucenici Svaki radni dan
komunikacije sa bez najave od 13 do 14 sati
ucenicima i
roditeljima Savjetodavni rad s roditeljima/ skrbnicima roditelji/ utorak i Cetvrtak
skrbnici od 15 do 17 sati
dana sati
radno 253 2024
godisnji odmor 30 240
neposredan rad 223 1784

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — WAl
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Plan i program rada struc¢ne suradnice-
- pedagoginje

Skolska godina 2021./2022.

Adriana Masteli¢, prof.
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PODRUCIE SVRHA ZADACE ISHODI SURADNICI PREDVIDENO
RADA / CIU / SUBJEKTI VRIJEME
REALIZACUE
Planiranje i Unapredenje e Sudjelovanje u izradi Godisnjeg -identificirati odgojno-obrazovne potrebe | -str. vijeca, voditelji, rujan
programiranje . . v teli
odgojno- nastavnog procesa i plana i programa rada skole fg:ggg‘zfg wian
obrazovnog rada integriranje e Sudjelovati u izradi Skolskog -planirati rad s u€enicima, roditeljima,
kurikularnog pristupa kurikuluma nastavnicima, - - -pedagog .
-planirati i kreirati sadrzaje rada -pedagog rujan
urad skole e izrada Godisnjeg plana i programa ) o y
. . -ravnatelj, razrednici pocetak svakog
rada stru¢nog suradnika-pedagoga .
mjeseca
. . - afirmacija pozitivnih vrijednosti
e Izrada Mjesecnog plana i programa . . .. " " .
; ) - razvijanje pozitivnog ozracja u odnosu tijekom cijele godine
rada strucnog suradnika-pedagoga | ¢yih dionika odgojno-obrazovnog procesa: | -ZsV
) o - razvijati svijest kod ucenika o Stetnosti tijekom cijele godine
e Program Mjera povecanja raznih ovisnosti i zlouporabi droga -ravnatelj, predmetni
sigurnosti u Skoli -postivanje Pravilnika o na&inima pracenja | nastavnici, razrednici, rujan-sije¢anj
i ocjenjivanja ucenika pedagog tijekom nastavnih
e Preventivni program zlouporabe -smanjiti opterecenost ucenika mjeseci
sredstava ovisnosti
e Brinuti o pravodobnom
objavljivanju okvirnog vremenika
pisanih zadaca i pridrzavanju istog
Planiranje i e Pomoc¢ pri programiranju rada -predloZiti sadrZaje i metode rada -razrednici pocetak rujna
programiranje
strucnih organa
Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — B8]
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razrednih odjela

Suradnja pri izradi programa rada
Nastavnickog vijeca

programa rada strucnih vijeca i
strucnih sekcija

-predloziti stru¢ne teme

-ravnatelj

-predsjednici str. vijeca

rujan

rujan

Planiranje i prikupljanje i didakti¢ka i metodi¢ka | -poticati i podrzati nastavnike u primjeni -svi predmetni rujan, sije¢anj
programiranje valorizacija izvedbenih planova i suvremenih nastavnih metoda nastavnici
nastave
programa

Planiranje i Izraditi program programiranje uvodenja pocetnika u | - poticati i podrzati nastavnike — - ravnatelj, nastavnik -pocetak rada
programiranje | staZiranja pripravnika odgojno-obrazovni rad pocetnike u primjeni suvremenih pocetnik, mentor, pocetnika
ostalih nastavnih metoda
aktivnosti
Ostvarivanje Sudjelovati u izboru konzultativna pomoc za izbor - -ravnatelj, tajnik, Po zavrsetku
kadrovskih nastavnika nastavnika voditelj smjene natjecaja za radno
pretpostavki mjesto nastavnika
Problematika Primijeniti sudjelovati u radu Upisnog -upis ucenika u 1. razred -upisno povjerenstvo, Srpanj/kolovoz/
upisa ucenika pedagoske kriterija povjerenstva roditelji rujan

pri upisu ucenika -upis novih ucenika — prijelaz iz drugih - ravnatelj, voditelji Kolovoz

sudjelovati formiranje razrednih
odjela

upis ucenika — prijelaz iz drugih
Skola

Skola zbog promjene programaiili
preseljenja primjenom pedagoskih
kriterija

-upoznati ucenike o skoli i programu

smjena

-pedagog

Pocetak rujna

Podrska ucenicima u
uspjesnom

Rad s ucenicima

prihvat ucenika 1. razreda

- stvaranje optimalnih uvjeta za ucenje i
prevencija Skolskog neuspjeha

ucenici, razrednici,
ravnatelj

rujan

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — B
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odrastanju i
sazrijevanju.

Pomo¢ ucenicima pri
postizanju boljih
rezultata u ucenju.

Provedba
zdravstvenog odgoja

e prihvat novo upisanih ucenika
e prihvat povratnika iz inozemstva
e savjetodavni rad:

s u¢enicima ponavljacima,

s u¢enicima sa osobnim problemima,

s uCenicima sa smetnjama u uceniju,

s uCenicima sa smetnjama u ponasanju

s ucenicima sa zdravstvenim smet.,

socijalno ugrozenim ucenicima

e grupni savjetodavni rad s uenicima
s vec¢im brojem negativnih ocjena u

istom razrednom odjelu

e odrzavanje radionica u podrucju
zdravstvenog odgoja

- identificirati i definirati problem

- pripremiti teme za rad sa razrednim
odjelima

-istraziti i provoditi nove spoznaje u radu
s ucenicima

- osmisliti nacine rada s uc¢enicima koji
postiZu slabiji Skolski uspjeh

- potaknuti kod uéenika zdrave stilove
Zivota
- osiguranje zdravog odrastanja

-ucenik,
- roditelj/skrbnik
- razrednik

- u€enici, roditelji,
razrednik, predmetni
nastavnik

-ucenici, razrednici

tijekom nastavne
godine

Tijekom nastavne
godine

tijekom nastavne
godine

Osposobljavanj | Pomoc¢ ucenicima pri

e uvodenje ucenika u metode i

- omoguciti u€enicima da razviju znanja i

- ucenici razrednog

e ucenika za postizanju boljih tehnike samostalnog u&enja i rada vjestine upravljanja svojim ucenjem odjela Rujan/listopad
samostalno rezultata u ucenju na izvorima znanja za ucenike 1. - prirvnjena odgovarajuc’ih strategija u
ucenje razli¢itim situacijama ucenja

razreda . Y . .

- suvremenim metodama poucavanja studeni
. L . razvijati samopouzdanje i interes ucenika
e osposobljavanje ucenika za izradu
sazetaka i biljezaka
Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — A
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Rad s ucenicima

Pomo¢ uéenicima pri

e rad s ucenicima s emotivnim i

- procjeni sposobnosti, interesa i

- u€enici, predmetni

s posebnim postizanju boljih razvojnim te¢ko¢ama potreba uéenika te pomocu »jakih« nastavnici, razred. tijekom
potrebama rezultata u ucenju i strana izraditi plan podrike nastavne
odizanju . e . odine
P ' . e identificirati i podrzati nadarene g
samopouzdanja - e
uéenike -upoznati i analizirati
socioemocionalne i materijalne uvjete
e identificirati uenike sa u kojima ucenik Zivi
problemima u socijalizaciji
Rads Suradnja s e prijam i upoznavanje roditelja ili - kvalitetna komunikacija i suradnja s -roditelj ili staratelj rujan-listopad
roditeljima roditeljima/staratelji- staratelja novo upisanih ugenika roditeljima/starateljima
ma / odgajateljima -ustanoviti potrebe i oekivanja roditelja -roditelj/staratelji tijekom nastavne
e savjetodavni rad s roditeljima od Skole i ucenika godine
Pomoc.| roditeljima utenika ponavljata, ucenika s - stvaranj.e zc.lravog ozracja za kvalitetno
za kvalitetno . . . odrastanje djeteta.
o osobnim problemima, sa smetnjama L o e .
roditeljstvo L ) - isticati vaZnost obitelji u odrastanju
u ucenju, sa zdravstvenim adolescenta -odgajatelj u ucenickom
teSkoc¢ama i socijalno ugrozenim - prikupljanje informacija o obiteljskoj domu
situaciji
e suradnja sa starateljima, te
odgajateljima u ucenickim
domovima
Rad s Osmisljavanje e Nastavnici pocetnici

nastavnicima

suvremenog
didakticko
metodickog
ostvarivanja
odgojno-

-upoznavanje nastavnika pocetnika s
planom i programom rada Skole, sa
Zakonom o osnovnom o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj

- pruzati stru¢nu pomo¢ nastavnicima
pocetnicima

- poticati, podrzati i pratiti uvodenje
inovacija u nastavu

- pomoc¢ u programiranju nastavnih

-nast. pocetnik,
mentor

pocetak rada
nastavnika

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — BAe
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obrazovnog
procesa.

skoli, Zakonom o strukovnom
obrazovanju, Pravilnikom o nacinu
praéenja i ocjenjivanja ucenika,
Pravilnikom o normi rada nastavnika u
srednjoskolskoj ustanovi, izvedbenim
planovima i programima,
pedagoskom dokumentacijom,
-upudivanje na znacenje pravilne
komunikacije s u¢enicima, roditeljima
i suradnicima

-pomo¢ u pripremanju za nastavu (od
didakticko metodickog osmisljavanja
sata do pisanih priprava)
upoznavanje s uc¢enicima

e Nastavnici razrednici

-pomoc¢ razrednicima u vodenju
pedagoske dokumentacije i e-matice

-ukazivanje na specifi¢nosti poslova
razrednika i brige o uenicima -
upoznavanje razrednika s
individualnim problemima ucenika i
problemima u obitelji

-zajednicka suradnja s roditeljima i
zajednicka realizacija roditeljskih
sastanaka prema potrebi

- predloziti teme za sat RO
-organizacija radionica na satovima

sadrzaja

- suradnja sa iskusnijim razrednicima
koji ée pomodi razredniku-pocetniku u
prvim mjesecima vodenja razreda

-dogovoriti sa nastavnicima koji nisu
razrednici da pomognu u ispunjavanju
pedagoske dokumentacije

-pruzati stru¢nu pomoc¢ nastavnicima
-poticati kvalitetno rjeSavanje
problema i ostvarivanje zdravog
odrastanja

-nast. pocetnik

-nastavnik pocetnik

-nastavnici, ucenici

-razrednici

-razrednik, roditelji

-razrednik, ucenici

-razrednik, roditelji

-razrednici, ucenici

-razrednici

tijekom cijele
godine

pocetak rada i
prema potrebi

tijekom Skolske
godine

- prema potrebi

pocetak rada
tijekom godine (po
saznanju)

tijekom Skolske
godine (ovisno o
problemu)

po potrebi
razrednika

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — W4
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razrednog odjela ovisno o potrebi
-pomoc u provedbi zdravstvenog
kurikuluma

e Nastavnici

-suradnja pri izradi izvedbenih
planova i programa strucnog
usavrSavanja

-suradnja pri izradi nastavnih
izvedbenih planova i programa
-pomoc pri izradi pisanih priprava

e Strucna vijeéa

-pracenje i analiza neposrednog
rada u nastavi

- Podrska i poticaj nastavnika u
uspjesnoj primjeni suvremenih
metoda rada te obogadivanje
komunikacijskih vjestina.

-neposrednim uvidom u nastavu
predloziti suvremene i uéinkovite
nastavne strategije te oblike i metode
rada

-nastavnici

-predsjednik i ¢lanovi
struc¢nog vijeca

rujan

tijekom cijele
nastavne godine

tijekom nastavne
godine

Suradnja s
ravnateljem

U svrhu zajednickog
djelovanja i
unapredivanja
odgojno-obrazovnog
rada Skole poticati
kvalitetnu
komunikaciju i
razvijati suradnju

e suradnja na evaluaciji plana i
programa rada Skole

e pracenje i analiza neposrednog

rada u nastavnika
e sudjelovati u zajednickim
aktivnostima i projektima

e izbor nastavnika

-suradivati u izradi GPP-a i kurikuluma
Skole

-poboljsanje kvalitete odgojno-
obrazovnog djelovanja skole
-planiranje, provodenje i evaluacija
zajednickih aktivnosti

-konzultativna pomo¢ pri izboru
nastavnika

-ravnatelj
- voditelji smjena
- tajnik Skole

Tijekom cijele
Skolske godine

-ovisno od poslovimai
radnim zadatcima

tijekom Skolske
godine

Suradnja s Zajednickim e MZO -raditi na stvaranju kvalitetne
drustvenom djelovanjem komunikacije i suradnje sa Skolskim
Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — Bs]

Nelson Mendela |




PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

sredinom unaprijediti odgojno- Savjetnici pri ASOO okruzenjem
obrazovni rada skole -kontinuirana suradnja sa viSom
te poticati kvalitetnu Savjetnici pri AZOO savjetnicom za strucne suradnike
komunikaciju pedagoge pri AZOO — Miljenka Gali¢
Gradski ured za obrazovanje i sport | -kontinuirana suradnja sa viSom
savjetnicom za ekonomske Skole pri ASOO
NCVV — Nina Kuljis Palac
-u suradnji sa Skolskom lije¢nicom -
Zavod za javno zdravstvo Dr.sc. Vera Musil i medicinskom sestrom
Martinom Mioci¢ organizirati sistematske
Visoka ucilista i veleucilista te preglede ucenika 1. razreda, cijepljenje
fakulteti koji obrazuju ekonomsku ucenika te pregled ucenika za
struku oslobodenje od nastave tzk-a,
organiziranje roditeljskih sastanaka
osnovne i druge srednje Skole (Prema 'potrebl)v .
-informiranje o skoli
uienitki domovi -suradnja na zajednickim projektima
domovi za odgoj
Centri za socijalnu skrb
Specijalizirana bolnica za djecju
psihijatriju
KBC Sestara milosrdnica, Djecja
bolnica Klai¢eva
Centar za prevenciju ovisnosti
Razne udruge civilnog drustva
Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — A%
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e Poliklinika za zastitu djece i mladih
Grada Zagreba

e Zavod za profesionalnu orijentaciju
e vjerske ustanove
e kulturne ustanove grada Zagreba

e suradnja s ostalim subjektima
odgojno-obrazovnog rada

e Policijska uprava Zagrebacka

e |. policijska postaja

Analiza
postignutih
odgojno-
obrazovnih
rezultata

e analiza ostvarenih odgojno
obrazovnih rezultata

- 1. kvartal

- kraj 1. polugodista

- 3. kvartal

- kraj nastavne godine
- nakon dodatnog rada
- kraj skolske godine

Steci uvid u razinu odgojno-obrazovnih
postignuca te predloziti strategije
unapredenja

-razrednici, voditelji
smjena

studeni
sijeanj
travanj

lipanj
srpanj/kolov.
kolovoz

Profesionalno Pomo¢ i savjetodavni
informiranje rad

e rad s ucenicima na podrucju
profesionalne orijentacije

e pomoc razrednicima u akcijama
profesionalnog informiranja ucenika

-organizirati posjete predstavnika
hrvatskih i svjetskih ustanova za visoko
obrazovanje s ciljem informiranja uéenika
o0 mogucnostima nastavka Skolovanja u
inozemstvu

-ucenici, predstavnici
fakulteta i viSih skola u
RH i inozemstvu

Prema dogovoru

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
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4. razreda

Pedagoska Pravovremeno e prikupljanje podataka za statisticku -prikupiti potrebne podatke Referent za ucenike
dokumentacija | vodenje obradu Pedagog Po potrebi
dokumentacije -izraditi promidzbeni materijal o Skoli Bibliotekar travanj
e izrada Obavjesnice gkole -kreirati obavijesti za roditelje tijekom nastavne
-evidentirati neposrednogradas godine
e briga o Zkolskoj dokumentaciji ucenicima, roditeljima, razrednicima
e vodenje stru¢no-pedagoske
dokumentacije
Socijalna zastita | Pravovremeno e prikupljanje i analiza podataka o -pruZiti pomodi u€enicima i roditeljima u -razrednik, soc. radnik, po potrebi -tijekom

otkrivanje problema

socijalnim prilikama ucenika

zadovoljavanju socijalno zastitnih potreba
-poticati kvalitetno rjeSavanje problema
-pouciti roditelje o problemima
odrastanja

-dogovoriti suradnju s drugim
institucijama

roditelj

godine

Drustveno
istrazivanje u Skoli u
svrhu poboljsanja
odgojno-obrazovnog
rada

Razvojno
istrazivacki rad

analizirati postojecu situaciju u Skoli

utvrdivanje problema istrazivanja

-odabrati cilj istrazivanja

-odabrati uzorak i vrijeme istraZivanja
-osmisliti instrument

- provesti istraZivanje

-analizirati prikupljene podatke i
interpretacija dobivenih rezultata

- prezentacija rezultata i na temelju njih
predloziti mjere poboljsanja

-ovisno o predmetu
istrazivanja:
pedagoginje, ravnatelj,
ucenici, razrednici,
predmetni nastavnici,
roditelji

Tijekom Skolske
godine

Strucno e rad u povjerenstvima za uvodenje -sudjelovanje u uvodenju nastavnika -ravnatelj, mentor, tijekom
usavrSavanje Unapredenje rada pripravnika u rad nastavnik-pripravnik, Skolske
Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — Rl
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nastavnika nastavnika nastavnika pocetnika visi savjetnik godine
- predloziti stru¢ne teme ravnateljui NV -¢lanovi nastavnickog
-odrzati predavanja i radionice vijeca
organizacija strucnih predavanja -osluskivati potrebe nastavnika za -Skolska knjiznica
stru¢no-pedagoskom literaturom
nabava strucne literature
Struéno izrada individualnog plana i rujan
usavriavanje Unapredenje rada programa struénog usavr$avanja
strucnog stru¢nog suradnika -pratiti aktualnu pedagosko-psiholosku Pedagog
suradnika pedagoga pracenje struéne literature i literaturu
pedagoga periodike --redovno se strucno usavrsavati s ciljem Tijekom Skolske
unapredenja rada stru¢nog suradnika godine prema
nazoénost na svim struénim -aktivno sudjelovati u radu ZSV-a struénih katalogu struc¢nih
. L .. suradnika pedagoga srednjih skola grada -ovisno o organizatoru skupova
skupovima namijenjenim stru¢nim
o Zagreba
suradnicima: MZO, AS00, AZOO, 7SV i
drugih organizacija
Strucni skupovi za struéne suradnike
pedagoge u organizaciji MZO, ASOO,
AZOO i drugih organizacija
Zupanijsko struéno vijece stru¢nih
suradnika pedagoga srednjih skola
grada Zagreba
Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — R
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Razni drugi
poslovi

Sjednice
e Razrednih vije¢a

e Nastavnickog vijeca
e Ispitnog odbora
e Strucnih vijec¢a

e Povjerenstvo za razlikovne ispite —
¢lan Povjerenstva

e Povjerenstvo za predmetne i
razredne ispite — ¢lan Povjerenstva

e briga o unosu podataka u

e-maticu

e Povjerenstvo za provedbu drzavne
mature — Clan Povjerenstva kao
strucéni suradnik

e Povjerenstvo za upis ucenika 1.
razreda — Clan Povjerenstva

- prisustvovati sjednicama

-u suradnji s ravnateljem utvrditi
razliku programa

-prisustvovati ispitima

-unos potrebnih podataka o
ucenicima u e-maticu
-pratiti provedbu ispita DM u skoli

-razgovor s roditeljima i u¢enicima

-C¢lanovi RV
-Clanovi NV
-Clanovi 10
-¢lanovi UP
-str. vijeéa
-¢lanovi raznih
povjerenstava

Clanovi Povjerenstva,
ASOO

- ¢lanovi Povjerenstva
- ¢lanovi povjerenstva

-¢lanovi Povjerenstva

Tijekom godine

Rujan
Tijekom cijele
godine

Lipanj/srpanj

Tijekom godine

Srpanj
Tijekom godine

Lipanj/srpanj/
kolovoz

OTVORENI SAT | Poboljsanje Savjetodavni rad s uenicima Komunikacija s u¢enicima i roditeljima ucenici Svaki radni dan
komunikacije sa bez najave od 13 do 14 sati
ucenicima i
roditeljima Savjetodavni rad s roditeljima/ skrbnicima roditelji/ ponedjeljak i srijeda
skrbnici od 15 do 17 sati
Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — RK]

Nelson Mendela |




PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

dana sati
radno 253 2024
godisnji odmor 30 240
neposredan rad 223 1784

Plan i program rada struc¢ne suradnice-knjiznicarke 2021./2022.

Skolska knjiznica je informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediste kole.
Sadrzaj Skolske knjiznice Cini organizirana zbirka knjizne i neknjizne grade koja, uz mogucénost pristupa elektroni¢kim izvorima informacija i strucni

rad knjiznicnog osoblja, sluzi zadovoljavanju informacijskih, obrazovnih, stru¢nih i kulturnih potreba korisnika.

***Planirane aktivnosti prilagodavat ¢e se epidemioloskoj situaciji i smjernicama i uputama

***Aktivnosti su planirane na nacin da se mogu provesti i online

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — RE!
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5 VRIJEME
PODRUCIJE RADA OSTVARIVA
NJA
sati
1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA 1094

(*5 dnevno)

1.1. Planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada

® |zrada godisSnjeg plana i programa rada Skolske knjiznice i pisanje godiSnjeg izvjeS¢a o radu rujan/

e Rad na uskladenju s godisnjim planom rada Skole i ukljucivanje Skolske knjiznice u skolski kurikulum listopad/

® Pripremanije za provodenje odgojno-obrazovne djelatnosti, izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti tijekom

e Mjesecno, tjedno i dnevno planiranje i programiranje. godine

1.2. Rad s ucenicima

e Organizirano i sustavno upucivanje i poucavanje ucenika o radu i koristenju skolske knjiznice. tijekom

- KnjiZnica provodi organizirano i sistematsko UPOZNAVANIJE ucenika s knjiznicnom gradom (upoznavanje knjizne grade, ¢asopisa, referentne zbirke godine

i AV grade) i aktivnostima Skolske knjiZnice, s vrstama i funkcijama kataloga u knjiZnici te njihovim koristenjem.

e Razvijanje Citalackih sposobnosti ucenika, te stvaranje i njegovanje Citateljskih navika. tijekom
godine

- Aktivnosti na temu
- POSUDBA lektire, beletristike, strucnih knjiga i periodike, pedagoska pomoc u izboru knjiZznicne grade i izvora informacija za ucenje i razvijanje
intelektualnog vida ucenikove osobnosti.

- Promicanje ¢itanja i poboljsanje CITALACKE PISMENOSTI ucenika izradom preporucenih popisa znanstveno-popularne literature i beletristike za

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — B
Nelson Mendela |




PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

ucenike, prema nastavnim predmetima i podrucjima znanosti.

- Raznovrsne Citalacke aktivnosti u knjiZnici

- Razvijati Citateljske i druge sposobnosti i viestine ucenika (komunikacijske, informacijske, istraZivacke i dr.); poticanje Citanja i pomoc oko citanja;
pracenje i ispitivanje zanimanja ucenika za knjigu (anketa, intervju)

- Pomoc pri izboru knjige i upucdivanje u Citanje knjizevnih djela, znanstvene literature, dnevnih listova i ¢asopisa

e Upudivanje u nacin i metode rada na istrazivackim zadac¢ama uz upotrebu izvora informacija na razli¢itim medijima, poucavanje za samostalno
ucenje.

- POMOC ucenicima u koristenju raznih izvora znanja: navikavanje na &itanje predgovora, pogovora, bibliografija, kazala i saZetaka; samostalan
istraZivacki rad.

- Organizacija rada s ucenicima u naprednim skupinama i slobodnim aktivnostima

- Rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme mladeZi

- Organizacija nastavnih sati u knjiznici (korelacije i timski rad)

- Neposredna pedagoska pomoc ucenicima pri izboru grade u knjiZnici; pomoc ucenicima u obradi zadanih tema ili referata iz pojedinih nastavnih
podrucja, pretraZivanje mreZnih izvora, uz stvaranje navike i potrebe navodenja koristenih izvora i citiranja bibliografskih podataka.

- Upoznati ucenike sa svim izvorima informacija i nauciti ih koristiti usluge skolskih i drugih knjiZnica, posebice uporabu leksikona, enciklopedija,
rie¢nika i sl. za istraZivacke i projektne zadace

- Pomoc¢ ucenicima u izradi edukativnih plakata te izbor materijala za izradu prezentacija za nastavu.

- Upucivanje u nacin i metode rada na mini-istraZivackim zadacima (upotreba sekundarne literature, samostalan rad)

- Upoznavanje s razli¢itim izvorima informacija i rad sa njima

- Rad s ucenicima u ¢itaonici ili virtualno: KORISTENJE RACUNALA za ucenje i istraZivanje, te koristenje periodike za samostalno ucenje i istraZivanje

tijekom
godine

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
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® Poucavanje ucenika informacijskoj pismenosti

- Rad s ucenicima knjiZni¢no-informacijsko obrazovanje — odnosi se na sve predmete

e Organizacija nastavnih sati u knjiznici,izvan nje ili virtualno: tijekom

- OdrZavanje sata razrednog odjela u skolskoj knjiznici (projekcije filmova, parlaonice, igre asocijacija, radionice i sl.) ili uCionici; u suradnji s godine

razrednicima/nastavnicima

- Razvijanje trajnih navika o zastiti izvora znanja, razvijanje radnih navika i kulturnog ponasanja u knjiznici

- Rad s uéenicima od 1.-4. r. i nastavnicima na $kolsko-knjizni¢nim projektima — ,,Citajmo* ,,Informirajmo se”

- Kreativne i edukativne radionice — rad s uc¢enicima u slobodno vrijeme— obiljeZavanje vazZnih obljetnica i dogadaja

® Izrada izloZbi i plakata povodom znacajnijih datuma tijekom
godine

e Razvijanje kompetencije ucenje uéenja tijekom
godine

1.3. Suradnja s uciteljima, nastavnicima, stru¢nim suradnicima, ravnateljem i roditeljima obuhvaéa

® Timski rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica tijekom

- Suradnja s nastavnicima svih razreda tijekom Skolske godine godine

- Timska planiranja rada (korelacije)

e Timski rad na pripremi i provedbi Skolskih projekata i programa tijekom
godine

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — B4
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e Clan projektnog tima Prve ekonomske $kole tijekom
godine
e Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu tijekom
godine
@ Suradnju sa stru¢nim vije¢ima unutar Skole tijekom
. - . . . . iy s . . o odine
- Suradnja s nastavnicima u vezi kulturnih dogadaja u nasoj skoli (predavanja, susreti, gostovanja, izlozbe i sl.) &
- Pomo¢ nastavnicima pri realizaciji sadrzZaja, sadrZaja slobodnih aktivnosti i izvannastavnih aktivnosti
- Priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih sadrZaja i nabava lektirnih naslova za hrvatski i strane jezike
- Sjednice Nastavnickog vijeca na kraju obrazovnog razdoblja i tijekom Skolske godine
e Suradnju u svrhu unaprjedenja rada skolske knjiznice tijekom
. L . N , . DLy o e - odine
- Suradnja s ravnateljem skole u svezi s poboljSanjem uvjeta rada u skolskoj knjiZnici i Citaonici &
- Uredenje i opremanje skolske knjiZnice, ¢itaonice i informacijskog prostora pripadaju¢om opremom
- Suradnja s nastavnicima svih nastavnih podrucja u svezi nabave literature i ostalih medija za nastavnike i ucenike
- Suradnja u svezi nabave stru¢no metodicko- pedagoske literature
- Suradnja s pedagogom, ravnateljem, racunovodom, tajnikom skole i ucenickom referadom
- Sastanci strucnih vijec¢a pojedinih nastavnih predmeta uz sudjelovanje knjiZznic¢ara, s posebnim osvrtom na nabavci strucne literature i strucnih i
popularno-znanstvenih c¢asopisa za ucenike i nastavnike
- Sastanci struc¢nog vijec¢a profesora hrvatskog jezika i knjiZevnosti
2.STRUCNI KNJIZNICARSKI RAD | INFORMACIJSKA DJELATNOST KNJIZNICE 230
(*1dn/5tj)

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — Rt
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e Organizacija i vodenje rada u knjiZnici i ¢itaonici - PLANIRANJE tijekom

- Utvrdivanje potreba korisnika i izrada deziderate godine

- Izrada godisnjeg, mjesecnog i tjednog plana i programa rada

- Pisanje izvjesc¢a

e Nabavu knjizne i neknjizne grade tijekom

-Vodenje pravilne i sustavne nabavne politike knjizne i neknjizne grade te periodike u skolskoj knjiznici — NABAVA godine

- Pracdenje strucne literature — bibliografija i kataloga izdavackih kuca

- Citanje recenzija kritika i prikaza novih knjiga i strucnih casopisa

e Osiguranje dostupnosti i koristenja knjizni¢ne grade i izvora informacija tijekom

- Organizacija i vodenje rada u knjiZnici — pripremanje i uredenje knjiZnice za novu skolsku godinu — uredenje prostora i plakata, slaganje knjiga, godine

posudba i sl.

- Izrada godisnjeg, mjesecnog i tjednog plana i programa rada pisanje izvjesc¢a

- Unosenje podataka o ¢lanovima

- pracenje i evidencija knjiZznog fonda

e Izgradnju, struénu i tehni¢ku obradu fonda te zastitu knjizni¢ne grade; KNJIZNICNO POSLOVANJE tijekom
godine

- Nabava i obrada knjiznicne grade, omotavanje i zastita knjiga
- Inventarizacija, signiranje, klasifikacija i katalogizacija, otpis i revizija
- Katalogizacija knjizni¢ne grade: izrada strucnog, mjesnog, abecednog i predmetnog kataloga- POMAGALA

- Izrada plana nabave u knjiZnici : novi lektirni naslovi, referentna zbirka i nova strucna i metodicko-pedag. literatura

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
Nelson Mendela |
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- Provedba revizije, otpisa i inventure knjiznicne grade - 1ZVJIESCA

- Pravilan smjestaj i ZASTITA knjiznicne grade

- Lijepljenje naljepnica na stare knjige za digitaliziranu posudbu, omotavanje i njihov popravak
Sredivanje kataloznih zapisa

- Racunovodstveni poslovi; inventura na kraju kalendarske godine, popis kupljenih i poklonjenih knjiga - uskladivanje s ra¢unovodstvom

® |zradu potrebnih informacijskih pomagala tijekom

- Izrada informativnih i edukativnih brosSura, prezentacija, digitalnog materijala godine

- Izrada tematskih i bibliografskih popisa za potrebe ucenika i nastavnika skole —tematski bilteni

- Informiranje ucenika i nastavnika o novitetima knjizne i neknjizne grade u knjiZnici, te suradnja s nastavnicima u svezi nabave strucne literature i

ostale grade za nastavu — OBLIKOVANJE ZBIRKE

- Izrada popisa prinovljene literature za potrebe strucnih vije¢a nastavnika i ucenika - PRINOVE

e Kvantitativno i kvalitativno vrednovanje rada Skolske knjiznice tijekom

- Izrada statistickih pregleda o kori§tenju grade u knjiZnici: razredna posudba i godinji pregled posudbe — BROJCANI POKAZATELJI godine

- vodenje i ispunjavanje statistickih podataka (skola, mati¢na sluzba)

e Informiranje o radu i aktivnostima sSkolske knjiznice tijekom
godine

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
Nelson Mendela |
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3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE 276
(6 tjedno)
e Organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja tijekom
godine

- Pripremanje i postavljanje tematskih izloZbi u skladu s odgojnim i obrazovnim programima Skole

- Organiziranje promocije knjiga, knjiZevnih susreta, projekcija nove grade, organiziranje natjecanja u znanju i sl. (u skladu s mogucnostima i
preporukama o provodenju odgojno obrazovnog rada*)

- Organiziranje tribina, predavanja, i projekcija za ucenike

- Informiranje o znacajnim kulturnim manifestacijama u Zagrebu i Sire

- Kazalisne predstave, glazbene i plesne izvedbe

e Suradnju s kulturnim i drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladeZi u slobodno vrijeme (narodne i druge knjiznice, arhivi, muzeji, tijekom

kazalista i dr.). godine

- Suradnja s nakladnicima, antikvarijatima, muzejima, arhivima,kazalistima, drugim knjiZznicama i sl.

® Poticanje integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razlicitih odgojno-obrazovnih podrucja tijekom
- Rad na projektima (ili integriranim nastavnim danima) (detaljnije u mjesecnim planovima) godine
e Promicanje kulturno-povijesnih vrednota i osobitosti kako vlastite, tako i ostalih nacionalnosti tijekom
- ObiljeZavanje obljetnica i znacajnih datuma iz nase povijesti i kulture godine
® Promicanje opceljudskih vrijednosti i uskladivanje drustveno-humanistickih vrednota s ciljevima odgojno-obrazovnog programa tijekom

godine

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — A
Nelson Mendela |
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e Obiljezavanje godisnjica knjizevnika i vaznijih
dogadaja (tematske izloZbe i panoi)

2021. Godina citanja

RUJAN
23.9. Dan europske kulturne bastine
26.9. Europski dan jezika
27.9.-3.10. tjedan zabranjenih knjiga

LISTOPAD

- Mjesec hrvatske knjige 15.10-15.11: 2021: Hrvatski

autori u Godini ¢itanja “Ajmo hrvati se s knjigom!”

- Medunarodni mjesec Skolskih knjiznica

02.10. Medunarodni dan nenasilja (aktivnosti)

05.10. Svjetski dan ucitelja

- Posljedniji pon u listopadu: Medunarodni dan
skolskih knjiznica

STUDENI- mjesec borbe protiv ovisnosti
10.11. Svjetski dan mladih: aktivnosti
11.11.1821. F.M.Dostojevski
16.11. Medunarodni dan tolerancije
18.11. Dan sjec¢anja na Vukovar

PROSINAC- u susret Bozicu
- obiljeZzavanje znacajnih datuma i obljetnica,

SIJECANJ
10.01. Dobrisa Cesari¢120 godina rodenja
27.1.Dan sjeéanja na Zrtve holokausta

VELJIACA
1.2.Svjetski dan ¢itanja na glas
5.2. Dan sigurnijeg interneta
14.2. Valentinovo/ medunarodni dan darivanja knjiga
22.02. Dan NSK
22.2. Dan hrvatske glagoljice i glagoljastva

24.2. Pink Shirt day- Dan protiv vrinjackog nasilja
OZUJAK

11.3.—17.3. Dani hrv.j
20.3. Svjetski dan pripovijedanja
21.3. Svjetski dan pjesnistva
21.3. Svjetski dan osoba s down sindromom

TRAVANJ
07.04. — Svjetski dan zdravlja- izlozba
8.-12.4.- Dani medijske pismenosti
23.4. No¢ knjige (22. i 23. 04. — Hrvatski i svjetski dan knjige (autorska prava i citiranje-
aktivnosti)
26.4. Svj. dan intelektualnog vlasnistva
22.04. - Dan planeta Zemlje
30.4. Dan Skole

tijekom
godine

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — 2
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tribine, predavanja itd. u skoli
10.12. Dan ljudskih prava

13.12. 1881.Senoa, A.. 140.0bljetnica smrti (150g od
objave Zlatarevog zlata (1871))

SVIBANJ

2.5. Marin Drzi¢ 455.god smrti
5. 05. — Dan hrvatske enciklopedije
18. 05. — Medunarodni dan muzeja

LIPANJ

05.06. Svjetski dan zastite Covjekovog okolisa
21.6. Svjetski dan glazbe

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete

upoftrijebiti da promijenite svijet. — &
Nelson Mendela |




PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

® Suradnja sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama tijekom
godine
® Javno zagovaranje i promidzba djelatnosti Skolske knjiznice tijekom
godine

- sudjelovanje na kulturnim dogadajima u skoli i izvan nje

4. STRUCNO USAVRSAVANIJE 184
(4tjedno)
- Pracenje i Citanje knjiZni¢ne grade (strucnih knjiga, beletristike i casopisa te recenzija nove literature) tijekom
godine

- E-u¢enje (webinari HMSK,AZOO,HCD, CSSU i dr., online edukacije i usavrsavanja)

- Usavrsavanje po katalogu AZ0O, MZO

- Pracdenje literature s podrucja knjiznicarstva te nove strucne, pedagoske i metodicke literature

- Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske knjiZni¢are

- Sudjelovanje na Proljetnoj skoli Skolskih knjizni¢ara RH

- Posjet i suradnja s drugim skolskim knjiZnicama i upoznavanje s posebnim oblicima rada u knjiznicama

- Suradnja s mati¢nom sluzbom, NSK i Katedrom za bibliotekarstvo Filozofskog fakulteta u Zagrebu - usavrsavanja u struci i primjena novih znanja u
knjiznici

- Suradnja s knjiZarima i nakladnicima

- Sudjelovanje na kolektivnom usavrsSavanju unutar i izvan ustanove

* prema
5. OSTALI STRUCNI POSLOVI potrebi kroz
gore
navedenu
satnicu

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — B2
Nelson Mendela |
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- Uredivanje web stranice knjiZnice, izrada digitalnih obrazovnih materijala

- Odlazak na Interliber

- Pomo¢ oko Skolskih poslova nevezanih uz rad Skolske knjiznice

- Rad u povjerenstvima
- UdZbenici

- Predstavljanje Skole na smotrama | dr.

Prema
potrebi

UKUPNO:
Neposredan rad 1784
Godisnji odmor 240
blagdani i drzavni praznici 64

UKUPNO: 208.8

sati
dana sati

radno 253 2024
godis$nji odmor 30 240
neposredan rad 223 1784

STRUKTURA RADNOG VREMENA:

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —

Nelson Mendela |
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l. eODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 1094
- neposredni rad s uc¢enicima
- suradnja s nast., str. Surad, ravnateljem i roditeljima

- planiranje i programiranje rada 1324
oSTRUCNO-KNJIZNICNA | INF. REFERALNA DJELATNOST 230
- organiziranje i vodenje struénog rada u knjiznici, nabava i obrada, izrada predmetnog kataloga, informacijska djelatnost, izrada biltena
prinova, zastita, revizija i otpis, statisticka izvjeséa, organizacijsko-administrativni poslovi
Il. oSTRUCNO USAVRSAVANJE KNJIZNICAR...184
e KULTURNA | JAVNA DJELATNOST... 276 460
Il o OSTALI POSLOVI * prema potrebi; kroz gore navedenu satnicu
1784
IV. eBLAGDANI | DRZAVNI PRAZNICI 64
V. ©GODISNJI ODMOR 240

Obrazovanije je najmocnije oruzje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
Nelson Mendela |




PLAN RADA VODITELUA SMJENE

Voditeljica 1. smjene:

Voditeljica 2. smjene:

Katica Katalini¢, prof.

Kristina Matijevi¢, prof.

e Neposredni odgojno-obrazovni rad voditelja

IX. | Xo | XLo| XIL [ L[ 1 [ m [ IV. | V.| VL | VIl | VI
- organizacija nastave i pracenje realizacije nastave 16 |20 16 | 16 |12 | 16| 20 | 12 | 12| 12 3 3
- suradnja s ucenicima 4 | 10| 8 4 6 | 8 10| 6 4 4 0 0
- suradnja s ispitnim koordinatorom 4 5 4 4 3| 4 5 3 4 4 1,5 1,5
- suradnja s pedagogom 4 5 4 4 3 4 5 3 4 4 4,5 1,5
- organizacija popravnih ispita 0 0 0 0 0 0 0 0 4 0 3 3
- organizacija zavrsnih ispita 0 0 0 4 0| o0 0 0 4 0 0 1,5
- poslovi vezani za pocetak nastavne godine 4 0 0 0 0| o0 0 0 0 0 0 3
- poslovi vezani za kraj nastavne i sk. godine 0 0 0 0 0| o0 0 0 0 8 4,5 0
32 | 40 | 32 32 24 | 32 | 40 | 24 | 32 | 32 | 13,5 | 13,5
Ostali poslovi voditelja
IX. | X. [ XL [ XH l. I, | WL [ IV, | V. | VL. | VII | VII.
- organizacija i vodenje sjednica razrednih vijeca 0 2 2 0 0 0 |15 4 2 0 0
- analiza rezultata 0 0 2 0 |15]| 0 0 [15] 2 1 0 1
- nazoc¢nost sjednicama Nastavnic¢kog vijeca 4 0 4 0 3 0 0 |15]| 0 2 1 1
- suradnja s nastavnicima 8 [10] 8 8 6 8 [ 10] 3 8 4 1 1,5
- suradnja s roditeljima 4 5 4 4 3 4 5 3 4 2 0 0
- suradnja s ravnateljem 8 [10] 8 8 6 8 [ 10| 6 8 8 | 15 3
- suradnja s referentom za ucenike 4 5 2 4 115 4 5 3 4 2 |15 1
- suradnja s ra¢unovodstvom 4 5 2 4 3 4 5 3 2 2 1 1,5
- suradnja sa Skolskom lije¢nicom 0 5 0 2 0 0 2 [15] 0 0 0 0
- organizacija i provodenje upisa 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 75| 45
- suradnja s voditeljima struc¢nih aktiva 4 5105( 3 4 5 0 0 0 0 0 0
- organizacija i provodenje natjecanja 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0
- Povjerenstvo za provedbu drzavne mature 0 0 0 2 0 0 0 3 4 4 1,5 1,5
36 | 45 | 36 36 27 [ 36 | 45 27 [ 36 | 36 15 15
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GODISNJI PLAN | PROGRAM PERMANENTNOG USAVRSAVANJA NASTAVNIKA

Nastavnici i ostali djelatnici vezani za odgoj i obrazovanje ucenika (ravnatelj, pedagog i
Skolski knjizni¢ar) planiraju permanentno usavrSavanje od najmanje 105 sati godiSnje (0,5
sati dnevno).

Svaki nastavnik duzan je izraditi individualni plan i program permanentnog usavrsavanja i
ovladati promjenama u djelatnosti odgoja i obrazovanja.

Oblici permanentnog usavrSavanja nastavnika Prve ekonomske skole su slijededi:

e Individualno usavrsavanje — prema individualnom planu i programu permanentnog
usavrSavanja (planirano 40 sati godisnje)

e Kolektivno usavrsavanje u ustanovi (planirano 30 sati) — na sjednicama Nastavnickog
vijeca, na sjednicama Strucnih vijeca te predavanja stru¢njaka

¢ Kolektivno usavrSavanje izvan ustanove (planirano 35 sati) — prema Katalogu stru¢nih
skupova Agencije za odgoj i obrazovanje i Agencije za strukovno obrazovanje
Republike Hrvatske i MZO

Permanentno usavrSavanje nastavnika i stru¢nih suradnika obuhvaéa slijedeéa podrucja:
a) podrucdja struke, a posebno nova saznanja u odredenoj znanstvenoj disciplini
b) psiholosko-pedagoskog obrazovanja;
¢) didakticko-metodicko unapredivanje nastavnog procesa.

Nastavnici koji nemaju potrebno pedagosko psiholosko obrazovanje obvezni su ga polozZiti u
roku koji odredi Skola.

Ravnatelj Skole imenuje mentore nastavnicima — pocetnicima.
Pomo¢ nastavnicima pocetnicima pri uvodenju u nastavni proces obvezni su, osim mentora,
prufiti voditelji smjena, pedagog Skole i svi sustruénjaci s radnim iskustvom.

Nastavnici su obvezni sudjelovati na svim seminarima i struénim vijeéima na razini grada i
Zupanije koje organizira Ministarstvo znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske, Agencija za
strukovno obrazovanje te Agencija za odgoj i obrazovanje.

Ako se struéni seminar odrzava izvan Zagreba Skola ¢ée, ovisno o financijskim mogu¢nostima,
uputiti jednog do dva nastavnika da budu nazocni seminaru. Njihova obveza je pismeno
izvijestiti ostale ¢lanove Struénog vije¢a u Skoli o odrzanom seminaru, odnosno skupu.

Skola nabavlja struénu literaturu i periodiku kako bi omoguéila svojim nastavnicima $to
kvalitetnije individualno usavrsavanje.

Nastavnicko vijece potvrduje Individualni plan i program permanentnog usavrSavanja
nastavnika i brine o njihovom ostvarenju.

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
Nelson Mendela |
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PLANOVI | PROGRAMI STRUCNIH VIJECA
| STRUCNIH SEKCUA

U SKOLSKOJ GODINI 2021./2022.

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
Nelson Mendela |
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e PREDSJEDNICI STRUCNIH VIJECA i STRUCNIH SEKCUA

HRVATSKIJEZIK.....ocoviiiniiiiiicicicriinccce e,
STRANIJEZIK...ooviiviiiiiiiiccie i
TJELESNA | ZDRAVSTVENA KULTURA.......ccovvvevirrnee
POVIEST / GEOGRAFUA.......cotoiteteneine et
MATEMATIKA. ..o et
BIOLOGUA/KEMUA ..ottt
OSNOVE EKONOMIUJE.......coiiiiie et

FINANCIJSKO TRZISTE | INSTITUCHE v

Zrinka Sabado$

Anita Galic¢

Ante Kajmak

KreSimir Blaznik

Milada Buri¢

Mirjana Pek

Nikolina Cesarec Ujakovi¢

Tomislav Polié

PODUZETNISTVO, PRAVO OKRUZENJE POSLOVANIJA, OBITELISKI POSAO,

GLOBALNO POSLOVNO OKRUZENJE, UVOD U
POSLOVNO UPRAVLIANIE.........cooiiiiiiiciniiriiinne

VJEZBENICKA TVRTKA oo e eeeees e eeeesenenen e,

MARKETING, UPRAVLJANJE PRODAJOM,

MARKETING U TURIZMU i MARKETING USLUGA
RACUNOVODSTVO ..o ceeeeeeeeee e e eseesees v vesessesesans

POSLOVNE KOMUNIKACIJE, KOMUNIKACIJSKO
PREZENTACHSKE VJESTINE ...oovorverereeree e e

INFORMATIKA, STATISTIKA ....oieiiiieeene e

VJERONAUK, ETIKA ot

Ivana Picukarié

Neven Boroja

Nina Bionda

Diana Braticevi¢

Mirna Androcec
Zoran Babic

Katica Katalinic

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — KW
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PLAN RADA SKOLSKOG STRUCNOG VIJECA PROFESORA HRVATSKOGA JEZIKA
ZA SKOLSKU GODINU 2021./2022.

Mjesec Sadrzaj rada Sudionici Broj sati

Rujan Izbor predsjednika/ce Svi ¢lanovi 2 sata
Dogovor o izradi planova i programa

Utvrdivanje elemenata i kriterija ocjenjivanja

Analiza rezultata na drzavnoj maturi u ljetnom i jesenskom roku
Analiza ispitnog (promijenjenog) kataloga za drZzavnu maturu
Analiza inicijalnih testova

Listopad | Sudjelovanju na stru¢nim skupovima ovisno o vremeniku Svi ¢lanovi 2 sata
Dogovor o sudjelovanju na smotrama i natjecanjima

Rasprava o nacinu obiljezavanja Godine Citanja u Hrvatskoj
Unaprjedivanje metoda i oblika rada — razmjena iskustava

Studeni | Preispitivanje ujednacenosti i kriterija ocjenjivanja Svi ¢lanovi 2 sata
Analiza primjene Gradanskog odgoja i obrazovanja
Aktualna problematika

Prosinac | Rezultati prvog polugodista Svi ¢lanovi 2 sata
Razmjena iskustava o primjeni novih metoda rada

Sije¢anj | Analiza realizacije plana i programa prvog polugodista Svi ¢lanovi 4 sata
Organiziranje Skolskog natjecanja za Lidrano
Pripreme za Skolsko natjecanje iz jezika
Aktualna problematika

Veljaca Provedba skolskog natjecanja Svi ¢lanovi 5 sati
Analiza uspjeha nakon provedbe Skolskog natjecanja

OZujak Sudjelovnaje na stru¢nim skupovima Svi ¢lanovi 2 sata
Aktualna problematika

Travanj Pripreme za maturalne razrede Svi ¢lanovi 2 sata
Aktualna problematika

Svibanj | Analiza odrZanih priprema za maturante Svi €lanovi 2 sata
Analiza uspjeha u maturalnim razredima
Aktualna problematika

Lipanj Analiza realizacije plana i programa tijekom nastavne godine Svi ¢lanovi 2 sata
Aktualna problematika

Provedba produzne nastave

Analiza rada Vijeca tijekom skolske godine

Predsjednica Vijeca: Zrinka Sabado$
Clanovi: Dunja Banovi¢, Alan Cubrilo, Marina Mladenovi¢, Ivana Drvar, Andrea Gabri¢, Blanka Mesic i
Tin Prpic.

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — BIOK
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PLAN RADA STRUCNOG VIJECA STRANIH JEZIKA — engleski, njemacki, talijanski, Skolska

godina 2021./2022

Mjesec

SadraZaj rada

Sudionici

Broj sati

Rujan

Dogovor o provedbi inicijalnog testa
Dogovor o izradi planova i programa
Utvrdivanje elemenata ocjenjivanja
Utvrdivanje kriterija ocjenjivanja
Dogovor o struc¢noj literaturi

Svi ¢lanovi

2 sata

Listopad

Analiza inicijalnog testa 1. razreda iz njemackog i engleskog jezika
Dogovor o nabavci potrebnih pomagala
Nazocnost na predavanjima na nivou grada

Svi ¢lanovi

2 sata

Studeni

Preispitivanje ujednacenost i kriterija ocjenjivanja
Prisustvovanje predavanjima na nivou Zupanije
Analiza rezultata nakon 1. informativne sjednice
Rad sa mladim nastavnicima

Tekucéa problematika

Svi ¢lanovi

2 sata

Prosinac

Tekudi problemi
Rezultati prvog polugodista

Svi ¢lanovi

2 sata

Sije¢anj

Analiza realizacije plana i programa prvog polugodista
Uskladivanje kriterija ocjenjivanja

Problem negativnih ocjena i ispravak istih

Priprema ucenika za Skolsko natjecanje iz engleskog i njemackog
Provedba Skolskog natjecanja iz engleskog i njemackog jezika

Svi ¢lanovi

2 sata

Veljaca

Analiza uspjeha nakon provedbe Skolskog natjecanja
Prisustvovanje organiziranim predavanjima
Tekudi problemi

Svi ¢lanovi

2 sata

OZujak

Analiza uspjeha nakon druge informativne sjednice
Prisustvovanje organiziranim predavanjima na nivou grada i Zupanije
Tekuca problematika

Svi ¢lanovi

2 sata

Travanj

Nazocnost seminarima
Pripreme za maturalne razrede — usmjeravanje na drzavnu maturu
Tekuca problematika

Svi ¢lanovi

2 sata

Svibanj

Analiza uspjeha u maturalnim razredima
Pojacane pripreme za drzavnu maturu
Dezurstva na DrZavnoj maturi

Aktualna problematika

Svi ¢lanovi

2 sata

Lipanj

Analiza realizacije plana i programa tijekom nastavne godine
Aktualna problematika
Provedba produzne nastave

Svi ¢lanovi

2 sata

Clanovi stru¢nog vijeca: Sanja Boto, Velimir Fleischer, Andrea Gabri¢, Anita Gali¢, Ivana Majer, Adriana

Masteli¢, Maja Soldi¢, Tanja Saric.
Predsjednica Stru¢nog vijeca: Anita Gali¢, prof.

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
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PLAN RADA STRUCNOG VIJECA TJELESNA | ZDRAVSTVENA KULTURA za $kolsku
godinu 2021./2022.

Vrijeme Sadrzaj rada Sudionici Broj sati
izvrSenja
Rujan - biranje voditelja stru¢nog vijeéa - svi ¢lanovi 10 sati
- usvajanje planai programa struénog vijeéa
- potrebe rekvizita i opreme za realizaciju
nastave

- udruga kineziologa Grada Zagreba

- utvrdivanje kriterija ocjenjivanja

-nabavka opreme za profesore

-pripreme za natjecanje za SSD

-izrada iskaznica za $5S Grada Zagreba

- lije¢nicka komisija za oslobodenje od nastave

TZK-a
Listopad -priprema za rad SSD, podjela sportova - svi ¢lanovi 6 sati
-dogovor o nabavci prve pomodi stru¢nog vijeca

-simpozij kineziologa, Zupanijsko vijece
- planiranje rada Vjezbaonice

Studeni -organizacija Skolskog skijanja - svi ¢lanovi 6 sati
-strué¢no usavrsavanje, udruga kineziologa stru¢nog vijeca

Prosinac - inventura rekvizita i opreme - svi ¢lanovi 10 sati
- Zupanijsko vijece stru¢nog vijeca

- planiranje rada Vjezbaonice

Sijecanj - informacije o strucnoj literaturi, ¢asopisima, - svi ¢lanovi 4 sata
¢lancima stru¢nog vijeca
- problem neredovitog vjezbanja
- analiza rezultata natjecanja SSK
-Zupanijsko vijece

Veljaca - posjet muzeju Drazen Petrovic - svi ¢lanovi 6 sati
-predavanja - udruga kineziologa stru¢nog vijeca
- planiranje rada Vjezbaonice

OZujak - organizacija i provedba natjecanja na razini - svi ¢lanovi 6 sati
Skole, ovisno o aktualnim epidemioloskim stru¢nog vijeca
mjerama

- pjeSacka tura Sljeme
- organizacija proljetnog skijanja

Travanj - organizacija i provedba natjecanja na razini - svi ¢lanovi 6 sati
Skole ovisno o aktualnim epidemioloskim stru¢nog vijeca
mjerama
Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — KK}
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- planiranje rada VjeZbaonice

Svibanj - analiza uspjeha i izvr$enje poslova nakon - svi ¢lanovi 6 sati

odlaska maturanata stru¢nog vijeca

- aktivnosti u udruzi kineziologa

Lipanj - analiza uspjeha i izvrSavanje poslova nakon - svi ¢lanovi 6 sati

nastavne godine stru¢nog vijeca

- sudjelovanje u prezentaciji Skola ,,Dodi
wu

osmas
- ljetna Skola kineziologa

Predsjednik stru¢nog vijeca: Ante Kajmak, prof.

Clanovi: Jasna Regkovac, Diana Tutek, Marijana Kelava,

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — BRI
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PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

PLAN RADA STRUCNOG VIJECA POVIJESTI | GEOGRAFIJE
ZA SKOLSKU GODINU 2021./2022.

Mjesec Sadrzaj rada Sudionici Broj sati

Rujan Izbor predsjednika i zamjenika Svi ¢lanovi 2 sata
Dogovor o izradi planova i programa te godiSnjeg izvedbenog kurikuluma
Utvrdivanje elemenata ocjenjivanja

Utvrdivanje kriterija ocjenjivanja

Dogovor o struc¢noj literaturi

Izrada plana pisanih provjera

¢lanovi 2 sata

Listopad | Dogovor o nabavci potrebnih pomagala Sv
Planiranje rada sa u€enicima zainteresiranim za natjecanje

¢lanovi 2 sata

Studeni | Analiza dosadasnjeg uspjeha i izostanaka ucenika Sv
Prijedlozi mjera za poboljSanje uspjeha
Prisustvovanje edukacijama

Analiza rezultata nakon 1. informativne sjednice
Aktualna problematika

¢lanovi 2 sata

Prosinac | Aktualna problematika Sv
Prijedlozi mjera za poboljSanje uspjeha
Rezultati prvog polugodista

¢lanovi 2 sata

Sijecanj | Analiza realizacije plana i programa prvog polugodista Sv
Planiranje rada u drugom polugodistu
Pripreme za Skolsko natjecanje
Aktualna problematika

Veljaa | Provedba Skolskog natjecanja Svi ¢lanovi 2 sata
Analiza uspjeha nakon provedbe skolskog natjecanja

Prisustvovanje organiziranim predavanjima

¢lanovi 2 sata

OZujak | Analiza uspjeha nakon druge informativne sjednice Sv
Prisustvovanje stru¢nim usavrSavanjima
Aktualna problematika

¢lanovi 2 sata

Travanj | Pomo¢ ucenicima u pripremama za drZzavnu maturu Sv
Aktualna problematika

Svibanj | Analiza uspjeha u zavrsnim razredima Svi ¢lanovi 2 sata
DeZurstva na drzavnoj maturi
Aktualna problematika

Lipanj | Analiza realizacije plana i programa tijekom nastavne godine Svi ¢lanovi 2 sata
Aktualna problematika

Provedba produzne nastave

Analiza rada Aktiva tijekom skolske godine
Analiza uspjeha na drzavnoj maturi
Planiranje aktivnosti za sljede¢u godinu

Predsjednik Aktiva: KreSimir Blaznik
Clanovi: Irena Suli¢, Mario Donkov, Sanja Barbara Friedrich, Zeljko Pekas, Jasna Pavkovi¢-Oresi¢

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — BIE
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PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG VIJECA MATEMATIKE ZA SKOLSKU

GODINU 2021./2022.

Clanovi: Milada Buri¢ (predsjednik), lvana Frlji¢ Markovi¢, lvana Ferenéak Maruna, Robert
Rusak, Tatjana Marina, Tanja Cvrlje, Jela Kotarac, Ana Adum, Antonio Jurisié

MJESEC

SADRZAJ RADA

SUDIONICI

SATI

Rujan

Priprema inicijalnog testa (provjera predznanja ucenika
prvih razreda iz matematike prema programu 0S)
Analiza rezultata inicijalnog testa

Izrada izvedbenog plana i programa za 1. razred sukladno
rezultatima analize inicijalnih testova i Odluci o
donosenju kurikuluma za nastavni predmet matematika
za srednje strukovne Skole na razini 4.2. u Republici
Hrvatskoj

Izrada izvedbenog plana i programa za 2., 3. 1 4. razred
sukladno Odluci o donosenju kurikuluma za nastavni
predmet matematika za srednje strukovne Skole na razini
4.2. u Republici Hrvatskoj

Nabava udzbenika za profesore

Svi ¢lanovi

3 sata

Listopad

Sadrzaji stru¢nog usavrsavanja ¢lanova stru¢nog vijec¢a
Korelacija nastave s drugim predmetima

Natjecanje iz matematike (www.azoo.hr/ Katalog
natjecanja i smotri)

Tematski sastanak s ispitnim koordinatorom za polaganje
ispita drZzavne mature (informiranje Strucnog vijeca o
novostima u sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga
vrjednovanja, te savjetovanje i pruzanje podrske; Analiza
konacnih rezultata ispita drzavne mature u sk.god.
2020./2021.)

Svi ¢lanovi

2 sata

Studeni

Analiza realizacije plana i programa s prijedlogom
eventualnih promjena

Plan struc¢nih zamjena po potrebi

Sastanak uz sudjelovanje knjiznic¢ara (nabava strucne
literature i strucnih i popularno-znanstvenih ¢asopisa za
ucenike i nastavnike iz podrucja matematike; prijedlozi
izrade izloZbi i plakata povodom znacajnijih matematickih
datuma)

Svi ¢lanovi

2 sata

Prosinac

Analiza realizacije plana i programa s prijedlogom
eventualnih promjena

Analiza uspjeha ucenika vezano uz primjenu nacina,
postupaka i elemenata vrednovanja ucenickih
kompetencija

Svi ¢lanovi

2 sata

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
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Sijecanj

Analiza realizacije plana i programa s prijedlogom
eventualnih promjena

Analiza uspjeha ucenika po razrednim odjelima na kraju
prvog polugodista

Analiza rada stru¢nog vijeca

Analiza obrazovanja odraslih

Svi ¢lanovi

2 sata

Veljaca

Rasprava o tekucim problemima s prijedlozima o radu
Stru¢nog vijeca u 2. polugodistu

Prijedlog organizacije dopunske nastave tijekom 2.
polugodista po potrebi i moguénostima

Svi ¢lanovi

1 sat

OZujak

Analiza rada stru¢nog vijeca
Razmatranje za napredovanje u visa zvanja
Pojacane pripreme za drzavnu maturu

Svi ¢lanovi

2 sata

Travanj

Analiza realizacije plana i programa s prijedlogom
eventualnih promjena

Analiza uspjeha ucenika i primjene definiranih nacina,
postupaka i elemenata vrednovanja ucenickih
kompetencija nakon 3. kvartala

Svi ¢lanovi

2 sata

Svibanj

Analiza realizacije plana i programa s prijedlogom
eventualnih promjena

Priprema Struénog vijeéa za zavrsetak nastave ucenika 4.

razreda

Plan organizacije dodatnog rada/konzultacija za ucenike
4. razreda koji su na kraju nastavne godine ocijenjeni
ocjenom nedovoljan

Svi ¢lanovi

2 sata

Lipanj

Analiza realizacije plana i programa za ucenike 1., 2. i 3.
razreda

Analiza uspjeha ucenika vezano uz primjenu nacina,
postupaka i elemenata vrednovanja ucenickih
kompetencija

Analiza potreba nastavnih sredstava i pomagala
Organizacija popravnih ispita za ucenike 4. razreda
Tematski sastanak sa satni¢arem za raspored u $k.god.
2021./2022.

Svi ¢lanovi

2 sata

Srpanj/Kolovoz

Analiza rezultata nakon dodatnog rada

Analiza rezultata nakon jesenskog popravnog ispita
Analiza rezultata ispita drzavne mature (ljetni rok)
Definiranje nacina, postupaka i elemenata vrednovanja
uéenickih kompetencija za $k.god. 2021./2022.
Godisnje izvjeSce rada Strucnog vijeca

Izbor novog predsjednika Stru¢nog vijeca

Svi ¢lanovi

2 sata

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
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PLAN RADA STRUCNOG VIJECA KEMIJE | BIOLOGIJE ZA SKOLSKU GODINU 2021./2022.

Vrijeme Sadrzaj rada Sudionici Broj
izvrSenja sati
kolovoz -utvrdivanje ¢lanova aktiva - svi ¢lanovi aktiva
-izbor predsjednika i zamjenika 2

-prijedlozi nastavnika za sadrzaj rada

-zaduZenja nastavnika za izradu

izvedbenih planova i programa

-dogovoreni elementi vrednovanja

-zaduZenja nastavnika za izradu kriterija vrednovanja

i ocjenjivanja postignuéa ucenika

-osvrt na online nastavu (prednosti i nedostaci)

- koristenje digitalnih alata u online nastavi (prednosti i
nedostaci)

-zupanijski strucni skupovi

rujan -utvrdivanje elemenata i kriterija za postignuce ucenika | - svi ¢lanovi aktiva
-posjecivanje predavanja za vrijeme
pedagoskog dana 2
-posjedivanje predavanja u okviru
kemijskog i bioloSkog drustva
-ukljucivanje u loomen

-izrada virtualnih ucionica
-sredivanje e-dnevnika

-webinari

-Zupanijski struéni skupovi

listopad -korelacija nastavnih ishoda - svi €lanovi aktiva
-rjeSavanje tekucih problema 2
-pracenje strucne literature

-usavrsavanje na stru¢nim skupovima i loomen-u
-webinari

studeni -izvjesce o realizaciji planiranih ishoda - svi ¢lanovi aktiva
u prethodnom razdoblju 2

-analiza uspjeha ucenika nakon I. kvartala

-rjeSavanje tekucih problema

-ukljucivanje u loomen

-webinari

prosinac -razgovor o odrzanim oglednim predavanjima - svi ¢lanovi aktiva
-dogovor o radu do kraja I. polugodista 2
-rjeSavanje tekucih problema

sijeCanj -analiza uspjeha na kraju I. polugodista - svi ¢lanovi aktiva
-realizacija plana i programa 2
-rjeSavanje tekucih problema

-izvjesce o realizaciji planiranih ishoda

-webinari
veljaca -dogovor o radu u Il. polugodistu - svi ¢lanovi aktiva
-analiza oglednih predavanja 2
-ukljucivanje u loomen
oZujak -analiza uspjeha ucenika - svi ¢lanovi aktiva
Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — KL

Nelson Mendela |




PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

-rjeSavanje tekucih problema 2
-izvjeSce o realizaciji planiranih ishoda
-ukljucivanje u loomen

travanj -realizacija planiranih ishoda do kraja nastavne godine | - svi lanovi aktiva
-ukljucivanje u loomen 2
-webinari
svibanj -dogovor o radu do kraja skolske godine - svi ¢lanovi aktiva
-analiza stru¢nih seminara 2
-ukljucivanje u loomen
lipanj -analiza uspjeha na kraju Skolske godine - svi €lanovi aktiva
-dopunska nastava i njihova realizacija 2
-realizacija plana i programa tijekom godine
-realizacija planiranih ishoda

Clanovi aktiva kemije i biologije: Tanja Skreblin, prof. kemije
Mirjana Pek, prof. kemije i biologije

Obrazovanje je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — KL
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PLAN RADA STRUCNOG VIJECA OSNOVE EKONOMIJE za $kolsku godinu 2021./2022.

Vrijeme SadrZaj rada Sudionici Broj
izvrSenja sati
Kolovoz - utvrdivanje novih ¢lanova i predsjednika aktiva - svi €lanovi
- prijedlozi nastavnika za sadrzZaj plana rada aktiva 2
- dogovor oko izrade izvedbenih
planova i programa
- dogovor oko medupredmetnih tema
Rujan - Nabava udZbenika za ¢lanove aktiva iz Kataloga odobrenih udzbenika - svi ¢lanovi
2020. god aktiva
- Pravilnik o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja 2
- utvrdivanje elemenata i kriterija ocjenjivanja
- edukacije i predavanja preko Zoom meetinga
- dogovor oko tema za zavrsne radove
listopad -korelacija nastavnih planova i programa - svi ¢lanovi
-rjeSavanje tekucih problema aktiva 2
-praéenje strucne literature
studeni  -izvjeSce o realizaciji plana i programa u prethodnom - svi ¢lanovi
razdoblju aktiva 2
-analiza uspjeha ucenika nakon I. kvartala
-rjeSavanje tekucih problema
prosinac -razgovor o odrzanim oglednim predavanjima - svi ¢lanovi
-dogovor o radu do kraja . polugodista aktiva 2
-rjeSavanje tekucih problema
sije€anj  -analiza uspjeha na kraju I. polugodista - svi ¢lanovi
-realizacija plana i programa aktiva 2
-rjeSavanje tekucih problema
veljaca -dogovor o radu u Il. polugodistu - svi €lanovi
-analiza oglednih predavanja aktiva 2
ozujak -analiza uspjeha ucenika - svi €lanovi
-rjeSavanje tekucih problema aktiva 2
travanj -realizacija plana i programa do kraja Il. - svi ¢lanovi
polugodista aktiva 2
svibanj -dogovor o radu Vijeéa do kraja Skolske godine - svi ¢lanovi
-analiza strucnih seminara aktiva 2
lipanj -analiza uspjeha na kraju Skolske godine - svi €lanovi
- analiza uspjeha zavrsnih radova aktiva 2

-produzna nastava i njena realizacija
-realizacija plana i programa tijekom godine
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Clanovi Struénog vijeca:
1. Jadranka Katona, prof.
2. Mira Ognjan, prof.
3. Ivona Pali¢, prof.,,
4. Natasa Kozié¢ Marjanovi¢, prof.
5. KreSimir Vukeli¢, prof.
6.Nikolina Cesarec Ujakovi¢ (predsjednik)

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — BRR
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PROGRAM | PLAN RADA STRUCNOG VIJECA FINANCISKO TRZISTE | INSTITUCIJE ZA

SKOLSKU GODINU 2021./2022.

Mjesec

Sadrzaj rada

Sudionici

Rujan

- formiranje Strucnog vijeéa

- dogovor o predaji planova i programa pojedinih predmeta

- dogovor o elementima i kriterijima ocjenjivanja

- dogovor oko biljeZzaka za opisno praéenje ucenika

- utvrdivanje elemenata ocjenjivanja te odredivanje minimuma ostvarenja
za pojedini nastavni program

- dogovor o koristenju i nabavi strucne literature za nastavnike

- pojedinacno stru¢no usavr$avanje ¢lanova stru¢nog vije¢a prema
moguénostima i dostupnim stru¢nim usavrsavanjima

Svi ¢lanovi aktiva

Listopad

- rjeSavanje tekucih pitanja

- dogovor oko tema zavr$nih radova te prezentacija ucenika Cetvrtih
razreda

- pojedinacno stru¢no usavr$avanje ¢lanova stru¢nog vijeca prema
moguénostima i dostupnim stru¢nim usavrsavanjima

Svi ¢lanovi aktiva

Studeni

- analiza postignuca ucenika nakon 1.kvartala

- rjeSavanje tekucih pitanja

- stru¢no predavanje jednog od ¢lanova aktiva

- pojedinacno struc¢no usavrsavanje ¢lanova stru¢nog vijeca prema
moguénostima i dostupnim stru¢nim usavrsavanjima

Svi ¢lanovi aktiva

Prosinac

- rjeSavanje tekudih pitanja i poslovi vezani za kraj 1. polugodista
- pojedinacno struc¢no usavrsavanje ¢lanova stru¢nog vijeca prema
moguénostima i dostupnim stru¢nim usavrSavanjima

Svi ¢lanovi aktiva

Sijecanj

- analiza uspjeha ucenika u 1. polugodistu po razrednim odjelima
- pojedinacno stru¢no usavrsavanje ¢lanova prema moguénostima i
dostupnim struénim usavrsavanjima

Svi ¢lanovi aktiva

Veljaca

- dogovor oko pripremanja u€enika za izradu i obranu zavrsnog rada iz
predmeta Bankarstvo i osiguranje 3, Bankarstvo i osiguranje 4 i Trziste
kapitala

- dogovor o mogucénosti sudjelovanja ucenika na natjecanjima/smotrama
ucenika iz predmeta Bankarstvo i osiguranje 3, Bankarstvo i osiguranje 4 i

Svi ¢lanovi aktiva

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — BRW
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TrziSte kapitala
- pojedinacno stru¢no usavrsavanje ¢lanova stru¢nog vije¢a prema
mogucnostima i dostupnim strucnim usavrSavanjima

OZujak

- strué¢no predavanje jednog od ¢lanova aktiva
- pojedinacno stru¢no usavrsavanje ¢lanova prema moguénostima i
dostupnim struénim usavrsavanjima

Svi ¢lanovi aktiva

Travanj

- analiza uspjeha ucenika nakon 3. kvartala
- pojedinacno stru¢no usavrsavanje ¢lanova prema mogucnostimai
dostupnim struénim usavrsavanjima

Svi ¢lanovi aktiva

Svibanj

- dogovor o pripremama ucenika za polaganje zavrSnog ispita

- dogovor o zakljucivanju ocjena u zavr$nim razredima

- dogovor o kriterijima na popravnom roku za zavrsSne razrede

- pojedinacno stru¢no usavr$avanje ¢lanova stru¢nog vije¢a prema
moguénostima i dostupnim stru¢nim usavrsavanjima

Svi ¢lanovi aktiva

Lipanj

- dogovor o zaklju¢ivanju ocjena za 3. razrede

- dogovor o kriterijima na popravnom roku za 3. razrede

- realizacija plana i programa tijekom godine

- pojedinacno struc¢no usavrsavanje ¢lanova stru¢nog vijeca prema
moguénostima i dostupnim stru¢nim usavrsavanjima

Svi ¢lanovi aktiva

Srpanj

- analiza uspjeha na kraju nastavne godine
- produZna nastava i njihova realizacija

Svi ¢lanovi aktiva

Kolovoz

- analiza uspjeha na kraju skolske godine

- izvjesée o radu stru¢nog vijeca

- izrada planova i programa za sljedecu skolsku godinu

- izbor novog/starog predsjednika Stru¢nog vijeca

- pojedinacno stru¢no usavrsavanje ¢lanova stru¢nog vijeéa prema
moguénostima i dostupnim stru¢nim usavrSavanjima

Svi ¢lanovi aktiva

Clanovi stru¢nog vijeéa financijsko trziste i institucije su: Boris Santi¢, Katarina Lu¢i¢, Ljerka Domac,

Nobela Zonjié, Ajka Kaleb, Tomislav Poli¢ (predsjednik Strucnog vijeca)

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — BRE;
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PROGRAM RADA STRUCNOG VIJECA PODUZETNISTVO ZA SKOLSKU GODINU 2021./2022.

POPIS PREDMETA: PoduzetniStvo, Pravno okruzenje poslovanja, Obiteljski posao, Globalno

poslovno okruzenje, Uvod u poslovno upravljanje, Drustveno odgovorno poslovanje.

Vrijeme
izvrSenja

Sadrzaj rada

Sudionici

Broj
sati

rujan

operativni planovi i programi te njihova prilagodba

modelu B pohadanja nastave
elementi i kriteriji ocjenjivanja

opisno praéenje ucenika

dogovor o stru¢noj edukaciji nastavnika na aktivu

Poduzetnistva

mogudi Skolski projekti u aktivu Poduzetnistvo

svi ¢lanovi aktiva

2 sata

listopad

edukacija nastavnika

dogovor oko tema zavrsnih radova te prezentacija

ucenika Cetvrtih razreda

provedba projekata

¢lanovi aktiva

SV

2 sata

studeni

edukacija nastavnika
analiza postignuda ucenika nakon 1. kvartala

provedba projekata

¢lanovi aktiva

SV

2 sata

Prosinac

edukacija nastavnika

tekuéa problematika i poslovi vezani za kraj 1.
polugodista

provedba projekata

¢lanovi aktiva

Sv

2 sata

sijecan;j

edukacija nastavnika

rubrike za vrednovanje ucenja kao rjesenje u
ispravljanju negativnih ocjena

svi ¢lanovi aktiva

2 sata

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
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- mentoriranje zavrsnih radova ucenika Cetvrtih razreda
- provedba projekata
- edukacija nastavnika

veljaga - mentoriranje zavrsnih radova ucenika Cetvrtih razreda svi &lanovi aktiva 2 sata
- provedba projekata
- edukacija nastavnika
- mentoriranje zavrsnih radova ucenika cetvrtih razreda

oZujak . _ L. L svi ¢lanovi aktiva 2 sata
- obiljezavanje Dana potrosaca (15. ozujka)
- provedba projekata
- analiza uspjeha ucenika nakon 3. kvartala
- edukacija nastavnika

travanj o L L ) svi ¢lanovi aktiva 2 sata
- mentoriranje zavrsnih radova ucenika Cetvrtih razreda
- provedba projekata
- tekuca problematika
- edukacija nastavnika

svibanj o L L ) svi ¢lanovi aktiva 2 sata
- mentoriranje zavrnih radova ucenika Cetvrtih razreda
- provedba projekata
- dogovor o nacinu zakljucivanja ocjena na kraju

nastavne godine

- dogovor o kriterijima i nacinu polaganja popravnih

lipanj Ispita svi ¢lanovi aktiva 2 sata
- dogovor o nacinu i terminima obrane zavrsnih radova
- provedba projekata

. - analiza postignuda ucenika na kraju nastavne godine

srpanj/ y N

kolovoz svi Clanovi aktiva 2 sata
- analiza rada stru¢nog vijeca odnosno ¢lanova strucnog

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
Nelson Mendela |
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vijeca
- izrada planova i programa za sljedeéu skolsku godinu
- izbor novog predsjednika struénog vijeéa

- provedba projekata

Clanovi struénog vije¢a Poduzetnistvo su:
Boris Santi¢,

Dajana Ceji¢,

Ljubek Marina,

Ilijana Sekuli¢ Eri¢,

Ivana Kasun Skoro,

Ivana Picukarié,

lvana Supukovi¢,

Marija Marincic,

Marina Mehkek,

Mirela Abramovic,

Natasa Kozi¢ Marijanovic,
Nikolina Cesarac Ujakovic,
Nina Bionda,

Nobela Zonji¢,

Ivona Pali¢,

Tomislav Poli¢,

Vedrana Sabljo.

Predsjednik stru¢nog vije¢a Poduzetnistva

Ivana Picukari¢

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — BREE
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PROGRAM | PLAN RADA STRUCNOG VIJECA PREDMETAVJEZBENICKA TVRTKA ZA SKOLSKU

GODINU 2021./2022.

Mjesec

Sadriaj rada

Sudionici

Rujan

- formiranje Strucnog vijeéa

- dogovor o predaji planova i programa pojedinih predmeta

- dogovor oko biljeZzaka za opisno praéenje ucenika

- utvrdivanje elemenata ocjenjivanja te odredivanje minimuma ostvarenja
za pojedini nastavni program

- dogovor o koristenju i nabavi strucne literature za nastavnike

Svi ¢lanovi aktiva

Listopad

- rjeSavanje tekucih pitanja

- pojedinacno stru¢no usavrsavanje ¢lanova stru¢nog vije¢a prema
mogucnostima i dostupnim strucnim usavrsavanjima

- dogovor oko tema zavrsnih radova te prezentacija ucenika Cetvrtih

razreda

Svi ¢lanovi aktiva

Studeni

- analiza postignuca ucenika nakon 1.kvartala
- rjesavanje tekudih pitanja

- stru¢no predavanje jednog od ¢lanova aktiva

Svi ¢lanovi aktiva

Prosinac

- rjesavanje tekudih pitanja i poslovi vezani za kraj 1. polugodista

Svi ¢lanovi aktiva

Sijecanj

- analiza uspjeha ucenika u 1. polugodistu po razrednim odjelima
- pojedinacno stru¢no usavrsavanje ¢lanova prema moguénostima i

dostupnim stru¢nim usavrsavanjima

Svi ¢lanovi aktiva

Veljaca

- dogovor oko pripremanja ucenika za izradu i
obranu zavrsnog rada iz predmeta Vjezbenicka tvrtka
- dogovor o mogucénosti odrZzavanja sajma vjezbenickih tvrtki u Prvoj

ekonomskoj skoli i/ili u virtualnom okruzenju

Svi ¢lanovi aktiva

OZujak

- stru¢no predavanje jednog od ¢lanova aktiva
- odlazak na sajam vjezbenickih tvrtki u organizaciji drugih Skola u
zavisnosti o epidemioloskoj situaciji te u skladu s moguc¢nostima i

dostupnosti

Svi ¢lanovi aktiva

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — BEVA
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- priprema za odrZavanje sajma vjezbenickih tvrtki u Prvoj ekonomskoj
Skoli i/ili u virtualnom okruZenju u zavisnosti o epidemioloskoj situaciji te u

skladu s moguénostima i dostupnosti

Travanj

- analiza uspjeha ucenika nakon 3. kvartala

- odlazak na sajam vjezbenickih tvrtki u organizaciji drugih Skola u
zavisnosti o epidemioloskoj situaciji te u skladu s moguénostima i
dostupnosti

- odrzavanje sajma vjezbenickih tvrtki u Prvoj ekonomskoj skoli i/ili u
virtualnom okruzenju u zavisnosti o epidemioloskoj situaciji te u skladu s

moguénostima i dostupnosti

Svi ¢lanovi aktiva

Svibanj

- dogovor o pripremama ucenika za polaganje
zavrsnog ispita
- dogovor o zaklju€ivanju ocjena u zavrSnim razredima

- dogovor o kriterijima na popravnom roku za zavrsne razrede

Svi ¢lanovi aktiva

Lipanj

- dogovor o zakljucivanju ocjena za 3. razrede
- dogovor o kriterijima na popravnom roku za
3. razrede

-realizacija plana i programa tijekom godine

Svi ¢lanovi aktiva

Srpanj

-analiza uspjeha na kraju nastavne godine

-produZna nastava i njihova realizacija

Svi ¢lanovi aktiva

Kolovoz

- analiza uspjeha na kraju skolske godine
- izvjeSée o radu struc¢nog vijeca

- izbor novog predsjednika Stru¢nog vijeca

Svi ¢lanovi aktiva

Clanovi struénog vije¢a Vjezbenitka tvrtka su: Mirela Abramovi¢, Neven Boroja (predsjednik)

Zorica Hrgov¢i¢, lvana Kasun Skoro, Marina Ljubek (Vedrana Sabljo), Marija Marin¢i¢, Marina

Mehkek, Boris Santi¢, Kresimir Vukelié.

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — BREE
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PRVA EKONOMSKA SKOLA
Meduliceva 33, ZAGREB

PROGRAM RADA STRUCNOG VIJECA MARKETINGA ZA SKOLSKU GODINU 2021./2022.

POPIS PREDMETA: Marketing, Upravljanje prodajom, Marketing u turizmu i Marketing
usluga.

Vrijeme

o SadrZaj rada Sudionici
izvrSenja

Broj
sati

- operativni planovi i programi te njihova prilagodba
modelu B pohadanja nastave

- elementi i kriteriji ocjenjivanja

- opisno praéenje ucenika

rujan svi ¢lanovi aktiva

- dogovor o struénoj edukaciji nastavnika na aktivu
Marketinga

- mogudi Skolski projekti u aktivu Marketing

2 sata

- edukacija nastavnika

- dogovor oko tema zavrsnih radova te prezentacija

listopad ucenika Cetvrtih razreda svi Clanovi aktiva

- provedba projekata

2 sata

- edukacija nastavnika

- analiza postignuéa ucenika nakon 1. kvartala &lanovi aktiva

studeni Y

- provedba projekata

2 sata

- edukacija nastavnika

- tekuca problematika i poslovi vezani za kraj 1.

Prosinac polugodiita svi ¢lanovi aktiva

- provedba projekata

2 sata

- edukacija nastavnika

sijecanj - rubrike za vrednovanje ucenja kao rjedenje u svi ¢lanovi aktiva
ispravljanju negativnih ocjena

2 sata

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
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- mentoriranje zavrsnih radova uéenika Cetvrtih razreda
- provedba projekata
- edukacija nastavnika

veljaga - mentoriranje zavrsnih radova ucenika Cetvrtih razreda svi &lanovi aktiva 2 sata
- provedba projekata
- edukacija nastavnika
- mentoriranje zavrsnih radova uéenika Cetvrtih razreda

oZujak . _ L. L svi ¢lanovi aktiva 2 sata
- obiljezavanje Dana potrosaca (15. ozujka)
- provedba projekata
- analiza uspjeha ucenika nakon 3. kvartala
- edukacija nastavnika

travanj o L L ) svi ¢lanovi aktiva 2 sata
- mentoriranje zavrsnih radova ucenika Cetvrtih razreda
- provedba projekata
- tekuca problematika
- edukacija nastavnika

svibanj o L L ) svi ¢lanovi aktiva 2 sata
- mentoriranje zavrnih radova ucenika Cetvrtih razreda
- provedba projekata
- dogovor o nacinu zakljucivanja ocjena na kraju

nastavne godine

- dogovor o kriterijima i nadinu polaganja popravnih

lipanj Ispita svi ¢lanovi aktiva 2 sata
- dogovor o nacinu i terminima obrane zavrsnih radova
- provedba projekata

. - analiza postignuda ucenika na kraju nastavne godine

srpanj/ y N

kolovoz svi Clanovi aktiva 2 sata
- analiza rada stru¢nog vijeca odnosno ¢lanova stru¢nog

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
Nelson Mendela |
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vijeca
- izrada planova i programa za sljedeéu skolsku godinu
- izbor novog predsjednika stru¢nog vijeéa

- provedba projekata

Clanovi struénog vije¢a Marketinga su:
Renata Stjepandi,

Tanja Oremus,

Gordan Zorbas,

Kristina Matijevié,

Marina Mehkek,

Neven Boroja,

Nina Bionda,

Romana Rusek,

Igor Cizmadija

Predsjednik stru¢nog vijeca Marketinga:
Nina Bionda

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — BPA
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG VIJECA RACUNOVODA ZA SKOLSKU
GODINU 2021./2022.

Strucno vije¢e Racunovoda obuhvada sljedece predmete: Osnove racunovodstva,
Racunovodstvo troskova i imovine, Ra¢unovodstvo proizvodnje i trgovine i Poduzetnicko
racunovodstvo.

Rujan:
. analiza nastave u prosloj skolskoj godini (uZivo i online)
- uskladivanje elemenata i kriterija vrednovanja rada ucenika
- dogovor o koristenju i nabavi strucne literature za nastavnike
- dogovor o planovima i programima za 2021./2022. godinu
- sastanak Vijeca
Listopad:
- stru€na usavrsavanja ¢lanova struc¢nog vijeéa prema Individualnom planu i
programu permanentnog usavr$avanja
- priprema tema za zavrsne radove ucenika
Studeni:
- analiza postignuca ucenika nakon prvog kvartala
- tekucéa problematika
- sudjelovanje na ZSV prema vremeniku
- priprema i organizacija natjecanja
Prosinac:

- suradnja s drugim stru¢nim aktivima na nivou Skole

- priprema za odrZavanje Skolskog natjecanja ucenika

- provedba Skolskog natjecanja prema pravilima i vremeniku ASOO-a

- stru¢na usavrsavanja ¢lanova stru¢nog vijeca prema Individualnom planui
programu permanentnog usavrs$avanja

Sijecan;:

- analiza rada u 1. polugodistu

- dogovor o rokovima za ispravljanje negativnih ocjena ucenika

- uskladivanje nastavnih sadrZaja s eventualnim novim propisima

- stru¢na usavr$avanja ¢lanova stru¢nog vijeca prema Individualnom planu i
programu permanentnog usavrs$avanja

- sastanak Vijeca

Veljaca:

- analiza uspjeha ispravaka negativnih ocjena ucenika s polugodista

- suradnja s u€enicima oko izrade zavrsnih radova

- stru¢na usavrsavanja ¢lanova stru¢nog vije¢a prema Individualnom planui
programu permanentnog usavrsavanja

Ozujak:

- suradnja s u€enicima oko izrade zavrsnih radova

- stru¢na usavrsavanja ¢lanova strucnog vije¢a prema Individualnom planui
programu permanentnog usavrsavanja

- tekuca problematika

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — WP
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Travanj:

- analiza uspjeha ucenika nakon 3. kvartala

- suradnja s u€enicima oko izrade zavrsnih radova

- eventualno sudjelovanje na drzavnom natjecanju WorldSkills Croatia

- stru¢na usavrsavanja ¢lanova strucnog vije¢a prema Individualnom planui
programu permanentnog usavr$avanja

Svibanj:

- dogovor o zakljucivanju ocjena u zavr$nim razredima

- dogovor o kriterijima tijekom dopunskog rada s zavrSnim razredima

- stru¢na usavrsavanja ¢lanova strucnog vije¢a prema Individualnom planui
programu permanentnog usavr$avanja

- dogovor o zakljucivanju ocjena u 4. razredima

- dogovor o kriterijima tijekom dopunskog rada s 4. razredima

Lipanj:

- dogovor o zaklju¢ivanju ocjena u 1., 2. i 3. razredima

- dogovor o kriterijima tijekom dopunskog rada s 1., 2. i 3. razredima

- obrane zavr$nih radova

- tekucéa problematika

- sudjelovanje na ZSV prema vremeniku

- stru€na usavrsavanja ¢lanova struc¢nog vijeéa prema Individualnom planu i
programu permanentnog usavrsavanja

- sastanak Vijeéa

Srpanj:

- stru€na usavrsavanja ¢lanova struc¢nog vijeéa prema Individualnom planu i
programu permanentnog usavrsavanja

Kolovoz:

- analiza postignuéa ucenika nakon dopunskog rada i popravnih ispita

- analiza rada struc¢nog vijeca i priprema zavrsnog izvjeséa

- izrada planova i programa za skolsku godinu 2022./2023.

- izbor novog voditelja struénog vijeéa

- stru¢na usavr$avanja ¢lanova stru¢nog vijeca prema Individualnom planui
programu permanentnog usavrs$avanja

Clanovi struénog Vijeéa racunovoda u $kolskoj godini 2021./2022. su:

1. Bielen Durda 9.Gordan Zorbas
Braticevic¢ Diana (predsjednica) 10.lvana Kasun Skoro
Cizmadija Igor
I$tvanié¢ Zeljka
Jakopovic¢ Jadranka
Ognjan Mira
Rusek Romana
Vukeli¢ Blazenka

Nk wWN
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PRVA EKONOMSKA SKOLA
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PROGRAM | PLAN RADA STRUCNOG VIJECA IZ PREDMETA POSLOVNE KOMUNIKACUJE |
KOMUNIKACIJSKO PREZENTACIJSKE VJESTINE ZA SKOLSKU GODINU 2021./2022.

Vrijeme Sadrzaj rada Sudionici / nacin izvrSenja
Realizacije
- lzvjesée o radu za Skolsku godinu Izvrsitelji: predsjednik Stru¢nog vijeéa
Rujan 2020./2021. u suradniji s ¢lanovima vijeca
4 sata - lIzbor predsjednika i zamjenika stru¢nog | Imenovanje i izbor predsjednika
vijeca Struc¢nog vijeca

- Program i plan rada Stru¢nog vijeéa za
$kolsku godinu 2021./2022.

- Dogovor oko biljezaka za opisno
praéenje ucenja

- Dogovor o koristenju strucne literature | lzvedbene nastavne planove i

- Utvrdivanje ¢lanova stru¢nog vijeca programe za Skolsku godinu izradit ¢e
- lzrada i usvajanje nastavnih planova i svaki nastavnik za predmete koje
programa, prijedlog na usvajanje predaje i razrede u kojima predaje
Nastavni¢kom vijeéu i unosenje u
Godisnji plan rada Skole Svi ¢lanovi stru¢nog vijeca
- Sudjelovanje na Zupanijskom vijecu
ekonomista
- Sudjelovanje pripravnika ekonomista Pripravnici ekonomisti
na savjetovanju vezanom uz polaganje
strucnih ispita Nastavnici PK i ostalih aktiva prema

- provodenje aktivnosti projekta Razvoj dogovoru
komunikacijskih kompetencija

Listopad - Utvrdivanje elemenata ocjenjivanja te | Svi €lanovi Stru¢nog vijeca
2 sata odredivanje minimuma ostvarenja za

pojedinih nastavnih program

- RjeSavanje tekudih pitanja i pristiglih
dopisa

- Ogledna predavanja

- Pracenje literature

- Programi stru¢nog usavrsavanja

- provodenje aktivnosti projekta Razvoj
komunikacijskih kompetencija

studeni - Odabir tema za zavrsne radove ucenika | Svi ¢lanovi stru¢nog vijeca
2 sata - Razmatranje pristiglih dopisa
- Struéna usavr$avanja u organizaciji Predsjednik aktiva u suradnji s ostalim
Agencije za strukovno obrazovanje ¢lanovima

- provodenje aktivnosti projekta Razvoj
komunikacijskih kompetencija

prosinac - Raspored zaduZenja (mentori, ¢lanovi Svi ¢lanovi stru¢nog vijeca
2 sata komisije, predsjednik)
- Razmatranje pisanih dopisa
- Struéno usavrsavanje
- provodenje aktivnosti projekta Razvoj
komunikacijskih kompetencija

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — BPL
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Sijecan;j
3 sata

Analiza uspjeha ucenika u 1.
polugodistu po razrednim odjelimai
navedenim predmetima

Prijedlozi za ucinkovitiji rad i inovacije u
radu s u€enicima

Sudjelovanja na stru¢nim skupovima i
na ZSV ekonomista

Dogovor oko aktivnosti vezanih uz
pripremu projekta Razvoj
komunikacijskih kompetencija
provodenje aktivnosti projekta Razvoj
komunikacijskih kompetencija

Svi ¢lanovi stru¢nog vijeca

Nastavnici PK i KPV

Veljaca
2 sata

Dogovor oko pripremanja ucenika za
izradu i obranu zavr$nog rada iz
Poslovnih komunikacija i
Komunikacijsko prezentacijskih vjestina
Razmatranje pristiglih dopisa i
obavijesti, rjeSavanje eventualnih
tekudih problema

provodenje aktivnosti projekta Razvoj
komunikacijskih kompetencija

Nastavnici u vijecu kod kojih ucenici
piSu maturalne radove

Predsjednik aktiva u suradnji s ostalim
¢lanovima

Nastavnici KPV-a

Ozujak
2 sata

Razmatranje dopisa i rjeSenje trenutnih
situacija

Sudjelovanje na stru¢nim skupovima
provodenje aktivnosti projekta Razvoj
komunikacijskih kompetencija

Nastavnici PK i KPV prema dogovoru

Travan;j
2 sata

Struéno usavrsavanje

Sudjelovanje na Zupanijskom vijecu
ekonomista

Razmatranje strucnih dopisa
provodenje aktivnosti projekta Razvoj
komunikacijskih kompetencija

Svi ¢lanovi stru¢nog vijeca

Nastavnici PK

Svibanj
2 sata

Zavrsni ispiti
provodenje aktivnosti projekta Razvoj
komunikacijskih kompetencija

Mentorstvo i priprema kandidata za
polaganje Zavrsnog ispita

Lipanj
3 sata

Poslovi vezani uz kraj nastavne godine
Analiza uspjeha ucenika na kraju
Skolske godine po razrednim odjelima i
predmetima

Svi ¢lanovi stru¢nog vijeca

Srpanj
1 sat

Analiza rada nastavnika, eventualne
sugestije za poboljSanje rada

Svi ¢lanovi stru¢nog vijeca

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. —
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Clanovi struénog vijeca:

Androcec Mirna (predsjednica)
Banovi¢ Dunja

Bionda Nina

Cubrilo Alan

I$tvani¢ Zeljka

Maji¢ Olivera

Picukari¢ lvana

Supukovi¢ lvana

©®NOU A WN R

. Zerjav Martina
10. Gali¢ Ana

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — B
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PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG VIJECA INFORMATIKE | STATISTIKE ZA
SKOLSKU GODINU 2021./2022.

MJESEC SADRZAJ RADA SUDIONICI SATI

Rujan - lzrada izvedbenog plana i programa za 1.i 2. razred Svi ¢lanovi | 2 sata
informatike
- lzradaizvedbenog plana i programa za 3. razred statistike

Listopad - Sadrzaji stru¢nog usavrsavanja ¢lanova strucnog vijeéa Svi ¢lanovi | 2 sata
- Korelacija nastave s drugim predmetima
- lzbor tema zavrsnih radova

Studeni - Analiza realizacije plana i programa s prijedlogom Svi ¢lanovi | 2 sata
eventualnih promjena

- Plan struc¢nih zamjena po potrebi

- Sastanak uz sudjelovanje knjiznicara (nabava stru¢ne
literature i struénih i popularno-znanstvenih ¢asopisa za
ucenike i nastavnike iz podrucja matematike; prijedlozi
izrade izloZbi i plakata povodom znacajnijih matematickih
datuma)

Prosinac - Analiza realizacije plana i programa s prijedlogom Svi ¢lanovi | 2 sata
eventualnih promjena

- Analiza uspjeha ucenika vezano uz primjenu nacina,
postupaka i elemenata vrednovanja ucenickih
kompetencija

Sijecanj - Analiza realizacije plana i programa s prijedlogom Svi ¢lanovi | 2 sata
eventualnih promjena

- Analiza uspjeha u€enika po razrednim odjelima na kraju
prvog polugodista

- Analiza rada stru¢nog vijeca

Veljaca - Rasprava o tekuéim problemima s prijedlozima o radu Svi ¢lanovi | 2 sata
Struénog vijeéa u 2. polugodistu

OZujak - Analiza rada stru¢nog vijeca Svi¢lanovi | 2 sata
- Razmatranje za napredovanje u visa zvanja

Travanj - Analiza realizacije plana i programa s prijedlogom Svi ¢lanovi | 2 sata
eventualnih promjena

- Analiza uspjeha ucenika i primjene definiranih nacina,
postupaka i elemenata vrednovanja ucenickih
kompetencija nakon 3. kvartala

Svibanj - Analiza realizacije plana i programa s prijedlogom Svi ¢lanovi | 2 sata
eventualnih promjena

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — BV
Nelson Mendela |
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- Dogovor o pripremama ucenika za polaganje zavrSnog
ispita

Lipanj - Analiza realizacije plana i programa Svi ¢lanovi | 2 sata

- Analiza uspjeha ucenika vezano uz primjenu nacina,
postupaka i elemenata vrednovanja ucenickih
kompetencija

- Analiza potreba nastavnih sredstava i pomagala

- Tematski sastanak sa satni¢arem za raspored u $k.god.
2022./2023.

Srpanj/Kolovoz - Analiza rezultata nakon dodatnog rada Svi élanovi | 2 sata

- Analiza rezultata nakon jesenskog popravnog ispita

- Definiranje nacina, postupaka i elemenata vrednovanja
ucenickih kompetencija za sk.god. 2021./2022.

- Godisnje izvjesce rada Strucnog vijeca

- lzbor novog predsjednika Stru¢nog vijeéa

Clanovi Struénog Zoran Babi¢, Ivana Frlji¢ Markovi¢, Rahela Kusturi¢ Zigi¢, Ivica Celan, Miroslav
vijeca Puntar, Renata Stjepandi¢, Tatjana Vlahovi¢-Vranes

Predsjednik

Struénog vijeéa Zoran Babi¢

Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — P
Nelson Mendela |
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GODISNJI PLAN | PROGRAM STRUCNOG VIJECA VIERONAUK | ETIKA, SK. GOD. 2021/2022.

Clanovi Struénog vijeéa: Marija Pakovi¢, Alan Cubrilo, Olivera Maji¢, Katica Katalini¢
(predsjednica)

Plan i program rada razraden je po mjesecima:

Rujan — Dogovor o ciljevima, zadacima i sadrzajima izvedbenih programa te o elementima i
kriterijima ocjenjivanja.

Listopad | — Izraditi popis dodatne literature za ucenike.

Studeni — Razgovor o oblicima rada i medijima komuniciranja.

Prosinac | — Analiza udzbenickih sadrzaja i mreznih dodataka.

Sije¢anj — Analiza prvoga polugodista.

Veljaca — Osvrt na osobno zalaganje ucenika.

Ozujak — Razmijena prikupljenih informacija sa strucnih usavrsavanja.

Travanj - Analiza strucne literature i ¢asopisa.

Svibanj — Realizacija plana i programa u ¢etvrtom razredu.

Lipanj — Zavrsno vrednovanje nastavnog procesa, vrednovanje vlastitog poucavanja i
ucenickih postignuca

Obrazovanje je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — VA
Nelson Mendela |
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Obrazovanije je najmocnije oruZje koje mozete upotrijebiti da promijenite svijet. — K[
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PLAN | PROGRAM RADA ADMINISTRATIVNO TEHNICKE SLUZBE

U administrativno-tehnickoj sluzbi obavljaju se administrativni, pomoéno tehnicki poslovi.
Svim poslovima koji se obavljaju u administrativno-tehnickoj sluzbi rukovodi tajnica.

Poslovi tajniStva i racunovodstva vezani su uz kadrovske, racunovodstvene, financijske
poslove i poslove vezane uz ucenicku dokumentaciju, poslove propisane Uredbom o
uredskom poslovanju i poslove unosa podataka u baze podataka (kadrovi i u€enici) sukladno
¢lanku 8. stavku 1. Drzavnog pedagoskog standarda srednjoskolskog sustava odgoja i
obrazovanja.

Zaposlenici (domar) i zaposlenice (6 spremacica), odnosno, pomocno tehnic¢ko osoblje radi
na odrzavanju vanjskih povrsina Skole (dvoriste i parkiraliste) i 6796 m2 unutarnjih prostora
Skole(ucionice, dvorana za tjelesni odgoj , sve€ana dvorana, kancelarije, hodnici i sanitarni
¢vorovi) .

U skolskoj godini 2021./2022. u administrativno-tehnickoj sluzbi radit ¢e sljedeci zaposlenici

1.Maja Leko - organizira, koordinira i nadzire rad administrativnih i pomoéno — tehnickih
poslova, pravni poslovi vezani uz funkcioniranje obrazovne ustanove, kadrovski poslovi,
suradnja sa Skolskim odborom

2.Matija Mioc€ - skrbi o uéeni¢kog dokumentaciji, upisuje podatke uéenika u maticne knjige,
registar, skrbi o wudenic¢koj arhivi, vodi postupak osiguranja ucenika kod odredene
osiguravajuce kuce, upisi i ispisi ucenika i ostali tekuci poslovi

3. Andrijana Rimac - vodi financijsku dokumentaciju i izraduje financijska izvjeséa o
poslovanju Skole, obavlja plaéanje tekucih troskova, obraunava putne naloge i ostale tekuce
poslove

4. Ana Mari Raji¢ - obracunava placu i ostala nov¢ana primanja radnika, vodi knjigu
blagajne, porezne kartice i ostali tekuci poslovi

7. Zvonko Kiseljak - skrbi o pravodobnom otklanjanju osteéenja u radnim i sanitarnim
prostorijama i na inventaru skole, obavlja stolarske radove, brine o nabavci materijala za
odrZavanje i obavlja ostale tekuce poslove

8.Jasna Husnjak - Cisti Skolske prostorije: ucionice, hodnike, uredski prostor i okolis Skole
9. Biljana Gligoric - Cisti Skolske prostorije: ucionice, hodnike, uredski prostor i okolis skole
10. Marica Dapic - Cisti Skolske prostorije: ucionice, hodnike, uredski prostor i okolis Skole
11. Marica Pandza - Cisti Skolske prostorije: ucionice, hodnike, uredski prostor i okolis Skole
12. Sanja Vadzié - Cisti Skolske prostorije: ucionice, hodnike, uredski prostor i okolis Skole

telefon: 01/48 28 096
mail: srednja@prva-ekonomska-skola.hr  web: www.prva.ekonomska.skola.hr



PRVA EKONOMSIKA SKOLA
ZAGREB, Meduldid¢eva 33
PLAN | PROGRAM SLUZBE RACUNOVODSTVA SKOLE
e REFERENT RACUNOVODSTVA
IX X Xl Xl | 1] 1] \Y} \Y VI VII

VRSTA POSLOVA

1. Prikupljanje, pripreme za 48 48 48 48 48 48 48 48 48 48 48
obracun placa djelatnika i
naknada za bolovanje

2. lzrada i uskladenje 10 8 10 10 10 10 12 8 12 12 8
obrazaca za HZZO, Poreznu
upravu, FINA-u, Zavod za
statistiku, te dostava istih

3. Citanje struéne literature 10 8 8 12 8 8 10 8 10 12 10

4. Izrada Godisnjeg 8 10
statistickog izvjeStaja RAD-g

5. Vodenje blagajni¢kog 34 32 32 34 32 32 34 32 32 34 32
poslovanja

6. Obracun i ispis tablica za 10 10 12 14 14 14 18 10 18 18 12
prijevoz za Gradski ured

7. Obracun ostalih naknada 30 28 30 28 24 24 28 24 26 28 30
djelatnicima

8. Izrada raznih potvrda, 18 16 20 20 20 16 22 16 20 16 20
obrazaca za kredite, ostali
tekudi poslovi (ISGE)

9. Obracuni 16 10 16 16 12 8 10 6 12 16 8
izvj.pol.struc¢nog ospos.

UKUPAN FOND SATI RADA 176 | 168 | 176 | 184 | 168 | 160 (184 (168 | 176 | 176 | 168

telefon: 01/48 28 096
mail: srednja@prva-ekonomska-skola.hr  web: www.prva.ekonomska.skola.hr
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e VODITEL) RACUNOVODSTVA

VRSTA POSLOVA IX X Xi Xi |1 I i v \) \ Vil

1. Obrada knjigovodstvene 70 58 70 72 68 | 110 | 104 | 90 | 114 | 100 | 80
dokumentacije i uskladenje
sa analitickim evidencijama

2. lzrada i uskladivanje 14 8 18 17 14 10 20 12 12 16 20
obraz. za: Poreznu upravu,
MZQOS, Gradski ured, Zavod
za stat., FINA

3. Izrada godis. Financijskog 30 28
plana poslovanja

4. Proucavanje Zakonskih 20 10 12 17 16 10 20 14 15 20 10
propisa
5. Praéenje rada, suradnja i 20 14 20 20 10 10 20 10 20 |20 20

savjetovanje u radu sa
ostalim u racunovodstvu

6. Dogovori i savjetovanje o 22 20 20 20 10 20 20 12 15 20 8
radu sluzbe s ravnateljem

7. lzrada tromjesecnog, 30 50 30 30
polugodidnjeg i godisnjeg
obracuna za poslovnu
godinu

8. Pripreme za Godisniji 36 38
popis sredstava i izvora
sredstava i uskladivanje sa
knjigovodstvenom
evidencijom

UKUPAN FOND SATI 176 | 168 | 176 | 184 | 168 | 160 | 184 | 168 | 176 | 176 | 168

telefon: 01/48 28 096
mail: srednja@prva-ekonomska-skola.hr  web: www.prva.ekonomska.skola.hr




PRYVA EKONOMSIKA SKOLA
ZAGREB, Meduldid¢eva 33
ZAKLJUCNE ODREDBE

Godi3nji plan i program rada Skole izraden je na temelju nastavnog plana i programa za
ekonomske $kole te Skolskog kurikuluma.

Nastavnicko vijece razmatra Godisnji plan i program rada Skole te ga zajedno s ravnateljem
predlaze Skolskom odboru Prve ekonomske $kole na usvajanje.

telefon: 01/48 28 096
mail: srednja@prva-ekonomska-skola.hr - web: www.prva.ekonomska.skola.hr



