Na temelju ¢lanka 58. stavka 2. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (Narodne novine br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12,
126/12, 94/13, 136/14, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22 i 56/23) te ¢lanka 167.
Statuta Prve ekonomske skole, Meduli¢eva 33, Zagreb, Skolski odbor Prve ekonomske $kole
nakon provedene rasprave na sjednicama Nastavni¢kog vije¢a, VijeCa roditelja i Vijeca
ucenika, dana 10. lipnja 2025. godine donosi:

KUCNI RED
PRVE EKONOMSKE SKOLE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Kuénim redom Prve ekonomske $kole (u daljnjem tekstu: Kuéni red) utvrduju se:
- pravila sigurnosti, kontrola ulaska i izlaska iz Prve ekonomske skole (u daljnjem tekstu:
Skola) i druge sigurnosne mjere,
- pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru,
- pravila medusobnih odnosa ucenika,
- pravila medusobnih odnosa uéenika i radnika Skole,
- radno vrijeme,
- pravila postupanja prema imovini,
- druga pitanja od vaznosti za rad Skole.

Clanak 2.
(1) Odredbe ovog Kuénog reda odnose se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u
prostorima Skole.

Clanak 3.
(1) Ravnatelj duzan je upoznati radnike Skole s odredbama Kuénog reda na sastancima,
sjednicama 1 putem oglasne ploce.
(2) Razrednik svakog razrednog odjela duzan je detaljno upoznati u¢enike Skole i njihove
roditelje, odnosno skrbnike s odredbama Kuénog reda na pocetku svake skolske godine.
(3) Ovaj Kuéni red objavljuje se na vidljivom mjestu u Skoli i na intrnetskoj stranici Skole.

Clanak 4.
(1) Izrazi u ovom Kuénom redu navedeni u muskom rodu neutralni su i odnose se jednako na
muske 1 Zenske osobe.

1. PRAVILA SIGURNOSTI, KONTROLA ULASKA I IZLASKA U SKOLU I DRUGE
SIGURNOSNE MJERE

Clanak 5.
(1) Uéenici, radnici Skole te druge osobe smiju boraviti u prostoru Skole iskljuéivo tijekom
radnog vremena Skole, osim u slufajevima organiziranih aktivnosti, kao i u drugim
slucajevima o ¢emu odlucuje ravnatelj Skole.

Clanak 6.
(1) Ravnatelj i radnici Skole duzni su skrbiti za siguran boravak ugenika i rad u Skoli te
poduzimati odgovaraju¢e mjere sigurnosti U skladu s propisima, uputama, obavijestima
nadleZznog ministarstva i internim aktima Skole.



Clanak 7.
(1) Mjere sigurnosti iz ¢lanka 5. ovog Kuénog reda provode se:
- kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u §kolskim
ustanovama te uputama odnosno odlukama ravnatelja kojima su odredene myjere, nacin i
izvrsitelji provedbe,
- odredivanjem ulazaka i izlazaka ucenika tijekom odmora ucenika,
- obaveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posjetitelja, osim u opravdanim i hitnim
slu¢ajevima kada je mogué ulazak u Skolu prema odobrenju ravnatelja ili ovlastene osobe od
strane ravnatelja,
- donoSenjem i primjenom Plana sigurnosti Skole kojim ¢e biti definirane potrebne mjere
sigurnosti odredene na temelju Procjene postojeceg stanja i analize rizika,
- kontinuiranim i pravodobnim informiranjem roditelja i uéenika o mjerama sigurnosti,
- obveznim provodenjem simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija najmanje dva puta
godisnje,
- formiranjem i radom skolskog sigurnosnog tima za evaluaciju i analizu odnosno predlaganje
poboljSanja mjera sigurnosti,
- suradnjom s osnivaéem Skole, policijom, vatrogascima, lije¢ni¢kim timovima i drugim
relevantnim dionicima,
- drugim mjerama koje se provode u skladu s aktualnom situacijom, propisima, uputama i
obavijestima ravnatelja odnosno drugih relevantnih institucija.

Clanak 8.
(1) Roditelji/skrbnici mogu dolaziti na informacije ili roditeljske sastanke samo u
dogovorenom terminu uz najavu ili na poziv od strane Skole, o Gemu se pravovremeno
obavjestava radnik na ulazu u Skolu.
(2) Roditelji koji dolaze na informativne razgovore s razrednicima obvezni su poStovati
raspored koji objavljuje Skola.
(3) Radnik Skole duzan je uvesti stranku u Skolu te ju nakon sastanka ispratiti iz Skole.
(4) Radnik Skole obvezan je provjeriti identitet osobe koja ulazi u Skolu uvidom u osobnu
iskaznicu ili drugi odgovarajuci dokument s fotografijom te osobe. Osobi koja odbije provjeru
nece biti dopusten ulazak u Skolu.
(5) Roditelje koji dolaze na roditeljski sastanak, razrednik do¢ekuje na ulazu Skole i vodi do
ucionice u kojoj se sastanak odrzava, a nakon zavrSetka roditeljskog sastanka razrednik prati
roditelje do izlaza.
(6) Svi posjetitelji koji nisu radnici ili u¢enici Skole moraju biti evidentirani i u pratnji radnika
Skole upuceni na dogovoreno mjesto i ispraéeni iz Skole.

Clanak 9.
(1) Radnik Skole zaduZen za poslove nadzora ulaza u prostore Skole, radi zastite sigurnosti,
moze obaviti sigurnosne preglede:
- predmeta koji uéenici unose u Skolu (odjeca, torba i dr.)
- predmeta koji druge osobe unose u Skou (torbe i dr.).
(2) Sigurnosni pregled mogu provoditi i odgojno-obrazovni radnici tijekom odrzavanja
nastave.
(3) Predmeti kojima se mogu nanijeti ozljede ili drugi nezakoniti predmeti nadeni kod uéenika
i drugih osoba privremeno ¢e se zadrzati, a o njihovu pronalasku obavijestit ¢e se ravnatelj,
stru¢ne sluzbe, roditelji i policija kada su za to ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje.
(4) Osobama koje ne dopustaju obavljanje sigurnosnog pregleda nece biti dopusten ulazak u
Skolu.



Clanak 10.
(1) Promotori i akviziteri izdavackih kuca, samostalni nakladnici, predstavnici turisti¢kih
agencija mogu unositi propagandne materijale u §kolu samo uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 11.
(1) Za vrijeme radnog vremena Skole poslove dezurstva s uéenicima obavljaju nastavnici u
skladu s odlukom o tjednom i godisnjem zaduzenju, uz ostale poslove koji proizlaze iz
neposrednog odgojno obrazovnog rada sukladno pozitivnim propisima.
(2) Mjesto, trajanje i raspored dezurstava s uc¢enicima odreduje ravnatelj na pocetku svake
Skolske godine.
(3) Raspored dezurstava s ucenicima nastavnika objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole i na
vidljivom mjestu u zbornici.

Clanak 12.
(1) Osim dezurstva iz ¢lanka 11. ovog Kuénog reda poslove dezurstva prema potrebi obavlja i
tehnicko osoblje prema odluci ravnatelja kojom se odreduju mjesto, nacin, trajanje i raspored
deZurstva.

Clanak 13.
(1) Na oglasnoj ploc¢i Skole i drugom vidljivom mjestu u Skoli istaknuti su telefonski brojevi
policije, vatrogasaca, hitne pomo¢i i Drzavne uprave za zastitu i spasavanje.

Clanak 14.
(1) Ulazna vrata Skole, kao i svi ostali ulazi ili izlazi, zakljudavaju se tijekom cijelog radnog
vremena uz osiguranje evakuacijskih izlaza, osim u posebnim okolnostima koje odobri
ravnatelj.
(2) U svrhu ulaska uéenika u Skolu prije po¢etka i izlaska nakon zavrietka nastavnog dana,
vrata mogu biti otklju¢ana u nacelu 30 minuta prije pocetka nastave i 15 minuta nakon
zavrsetka nastave u skladu s organizacijom rada Skole.

III. PRAVILA PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM PROSTORU

5 Clanak 15.
(1) Radnici i u¢enici Skole postuju pravila pristojnog ophodenja i korektnog ponasanja te se u
skladu s tim pravilima odnose i prema roditeljima i drugim osobama koje borave u Skoli.

Clanak 16.

(1) U prostorima Skole i njenom neposrednom okruZenju, zabranjeno je sljedece:

- promidzba i prodaja proizvoda i usluga koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja,
osim prodaje jednostavnih gotovih proizvoda za jelo 1 bezalkohlnih pi¢a putem automata, uz
prethodno odobrenje ravnatelja Skole i Osnivaca,

- pusenje,

- pisanje po zidovima i inventaru Skole,

- bacanje papira, Zvakacih guma i sli¢no izvan koSeva za otpatke,

- unosenje i konzumiranje alkohola, narkoti¢kih sredstava, psihoaktivnih tvari i slicno,

- unoSenje sredstava, opreme 1 uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,

- unos$enje oruzja,

- unoSenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (nozi¢i, odvijaci, britvice 1 sl.)

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,



- unoSenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja,

- dovodenje osoba i uc¢enika drugih $kola, bez odobrenja ravnatelja,

- dovodenje Zivotinja u prostorije i okoli§ Skole,

- svi oblici psihic¢kog i fizickog nasilja i drugi oblici neprimjerenog ponasanja,

- politicko oglaSavanje i stranacke politicke aktivnosti,

- u Skoli i njenom neposrednom okruZenju nije dopusteno komercijalno oglasavanje
proizvoda i usluga.

Clanak 17.
(1) U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio i/ili video snimanje radnika
Skole, uéenika, roditelja/skrbnika i ostalih osoba, bez njihovog znanja i odobrenja.
(2) Ravnatelju Skole mora se najaviti svako audio i/ili video snimanje, a snimanje se moze
obavljati uz odobrenje ravnatelja i suglasnost osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka te roditelja za
ucenike.

Clanak 18.
(1) U Skoli je zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase, etni¢ke pripadnosti, boje
koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla,
imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, druStvenog polozaja, bracnog
ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog nasljeda, rodnog
identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.
(2) U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti ili
drugog neprimjerenog ponasanja.
(3) Svatko tko kod drugih uoci postupanje suprotno stavcima 1. i 2. ovog ¢lanka, treba svoje
saznanje priopéiti ravnatelju Skole.
(4) Osobe koje se ponaSanju suprotno stavcima 1. i 2. ovoga ¢lanka, ravnatelj ili voditel]
smijene treba upozoriti na neprimjerena ponasanja i zamoliti ih da napuste prostor Skole. U
slu¢aju da ne postupe tako treba pozvati policiju.
(4) Ucenicima koji se ponaSaju suprotno stavcima 1. 1 2. ovoga Clanka izricu se pedagoske
mjere te se postupa u skladu s propisima i vaze¢im protokolima nadleznih tijela.

Clanak 19.
(1) U sluéaju pojave nasilja ili dojave o nasilju medu uéenicima, radnici i u¢enici Skole duzni
su postupiti po Protokolu o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom 1 mladima.
(2) U slucaju uocavanja nasilja u obitelji koje doZzivljavaju udenici, radnici Skole duzni su
postupiti po Protokolu o postupanju u slucaju nasilja u obitelji.
(3) Nastavnici, razrednici i stru¢ni suradnici duzni su poduzimati mjere zastite prava ucenika
te o svakom krSenju tih prava, posebice o oblicima tjelesnog ili duSevnog nasilja, spolne
zlouporabe, zanemarivanja ili nehajnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja izvijestiti
ravnatelja 1 nadleZne ustanove, odnosno postupiti u skladu s Pravilnikom o nacinu postupanja
odgojno-obrazovnih radnika $kolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te
prijaviti svako krSenje tih prava nadleznim tijelima.

Clanak 20.
(1) Ucenici mogu boraviti u Skoli samo u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno-obrazovnog rada.
(2) Ugenik je duzan do¢i u Skolu najkasnije pet minuta prije po¢etka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka $kolskih obveza.



Clanak 21.
(1) U€enik ili grupa ucenika ne smije biti puStena sa nastavnog sata nakon napisanog ispita,
obradenog gradiva i sl. prije zavrSetka nastave.
(2) Ugenici koji iz opravdanih razloga napustaju zgradu Skole grupno prolaze hodnicima i
prostorom $kola u ti§ini u pratnji predmetng nastavnika ili razrednika do izlaza iz Skole.

Clanak 22.

(1) Ucenik je duzan:

- redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu,

- dolaziti u Skolu opremljen potrebnim udzbenicima, biljeZnicama i drugim piborom za
nastavu prema rasporedu toga dana,

- odrzavati udzbenike urednima,

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje i ophoditi se pristojno,

- uvazavati i poStovati drugoga te pruZziti pomo¢ ako je potrebno,

- njegovati tolerantne i humane odnose medu u¢enicima, nastavnicima i drugim radnicima
Skole,

- odrzavati ¢istima i urednima prostore Skole,

- dolaziti uredan u Skolu,

- mirno uéi u u¢ionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za rad,

- &uvati imovinu koju koristi te imovinu drugih uéenika i radnika Skole,

- svoje mjesto u skolskoj klupi nakon zavrSetka nastave ostaviti uredno i ¢isto,

- postovati pravila Skolskog Zivota i rada,

- Cuvati i oplemenjivati Skolski okolis,

- ako je moguce, odvajati otpad,

- ne koristiti mobitel, MP3 player, prijenosno racunalo (osim uz dopustenje predmetnog
nastavnika) i ostale tehnicke aparate za vrijeme nastave,

- ne unositi predmete u skolu kojima bi mogao remetiti nastavu i ugrozavati sigurnost u
razredu ili Skoli.

Clanak 23.
(1) Ugenici su duzni dolaziti u Skolu uredno i prikladno odjeveni te vodeéi brigu o osobnoj
higijeni.
(2) Nije dozvoljeno nosSenje dekoltiranih i kratkih majica, majica bez rukava, majica koje
otkrivaju trbuh i leda, suknja i hlaca iznad koljena, kratkih sportskih hla¢a. Obvezna je odjeca
s rukavima ¢ija duzina ovisi 0 godi$njem dobu. Nije dozvoljeno nositi odjevne predmete na
kojima su istaknute neprmjerene ili uvredljive poruke, slike i sli¢no.
(3) Za vrijeme nastave tjelesne i zdravstvene kulture u sportskoj dvorani ucenici nose
propisanu sportsku odjecu i obucu.

Clanak 24.
(1) Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor
zarad.
(2) Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uci u ucionicu i ispricati se nastavniku..
(3) Svako neopravdano kaSnjenje uc¢enika na nastavu nastavnik je duzan evidentirati.
(4) U kabinete — specijalizirane ucionice, informati¢ke ucionice i sportsku dvoranu ucenici
ulaze samo s predmetnim nastavnikom koji ih ili odvodi do prostorije ili ga ucenici moraju
Cekati pred ulaznim vratima ucionica i sportske dvorane, a u ostale u¢ionice ucenici ulaze
0Vvisno 0 organizaciji nastave tog nastavnog predmeta.



(5) U ucionici svaki ucenik ima svoje mjesto reda/sjedenja prema rasporedu koje je
dogovoreno s razrednikom / predmetnim nastavnikom koje moze promijeniti samo uz
dopustenje razrednika ili predmetnog nastavnika na njegovom satu. Nije dozvoljeno
svojevoljno mijenjanje sjedenja u ucionici.

Clanak 25.
(1) Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po
razredu. Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
(2) Ucenik kojega je nastavnik prozvao, duzan je ustati.
(3) Mobiteli moraju biti iskljuceni i spremljeni u Skolske torbe ili na mjesto koje odredi
predmetni nastavnik, a pametni satovi ne smiju se koristiti.
(4) U slucaju ometanja nastave mobitelom ili pametnim satom, predmetni nastavnik moze
oduzeti isti te ga vratiti u¢eniku na kraju nastavnog sata.
(5) U slucaju nepostivanja zabrane koriStenja mobitela i pametnog sata, postupit ¢e se u
skladu s odredbama Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 26.
(1) Ucenici su obvezni Cuvati raunala i drugu raunalnu opremu za vrijeme boravka u
informati¢koj ucionici, kabinetima i u ostalim prostorima Skole.
(2) Ucenicima nije dozvoljeno koriStenje racunala na nacin koji bi ostetio programski dio
racunala.
(3) Ucenicima prilikom koristenja raunala i mreznih resursa $kole (lokalne mreze i interneta)
nije dozvoljeno slati elektronickom poStom (e-mailom) poruke nepoéudnog sadrzaja,
komunicirati putem chat-a s drugim osobama na na¢in neprimjeren dobi ucenika, pregledavati
usluge i sadrzaje neprimjerene njihovom uzrastu.
(4) Ucenik koji se ne pridrzava odredaba ovog ¢lanka teze krsi kuéni red.

Clanak 27.
(1) Na nastavi ucenik ne smije koristiti uredaje s moguéno$¢u reprodukcije audiozapisa i
vizualnog zapisa i s mogu¢nosc¢u snimanja fotografija (mobitel, fotoaparat, uredaje za sluSanje
glazbe 1 druge slicne uredaje). Navedeni uredaji ulaskom u uc¢ionicu moraju biti iskljuceni 1 ne
smiju biti na Klupi, ispod klupe ili na bilo kojem drugom vidljivom mjestu.
(2) Ucenicima je u Skoli zabranjeno snimanje i objavljivanje snimaka bez dozvole ravnatelja.
(3) Snimske napravljene u prostoru Skole i njenom neposrednom okruzenju smiju se koristiti
isklju¢ivo u osobne svrhe ucenika 1 nastavnika. Svako njthovo objavljivanje u bilo kojem
obliku i mediju je zabranjeno, osim u sluajevima kada to dopusti ravnatelj Skole.

Clanak 28.
(1) Sarnje, pisanje po namjestaju, zidovima, panoima i drugim povrinama nije dozvoljeno.
(2) Ucenici, za koje se utvrdi da su Sarali i pisali, duzni su ocistiti zaprljane povrsine u vrijeme
koje odredi predmetni nastavnik ili razrednik.
(3) Predmetni nastavnik treba pregledati u¢ionicu i uc¢ionicki namjestaj na pocetku i zavrsetku
nastavnog sata te reagirati na poc¢injeno.
(4) Lijepljenje zvakagih guma po namjestaju i dugim povrsinama unutar zgrade Skole, kao i u
vanjskim prostorima, nije dozvoljeno.
(5) Zabranjeno je bacanje predmeta kroz prozor.
(6) Bacanje toaletnog papira i uniStavanje opreme nije dozvoljeno.



Clanak 29.
(1) U razrednom odjelu tjedno razrednik odreduje dva redara prema abecednom redoslijedu.
(2) Redari obavljaju sljedece zadatke:
-pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plocu i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala,
-prijavljuju nastavnicima poc¢etkom svakoga nastavnog sata nenazocne ucenike,
-izvjes¢uju o nadenim predmetima nastavnika, a predmete (knjige, biljeznice, olovke, odjecu,
nakit i sli¢no) odnose na za to odredeno mjesto u Skoli,
-izvjeséuju predmetnog nastavnika o ostecenjima koja su zatecena po ulasku u razred,
-nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, ostecenja zidova, klupa, stolica i drugog inventara, a 0 uocenim oStecenjima
izvjeS¢uju predmetnog nastavnika ili razrednika i svoja zapazanja evidentiraju u biljeZnicu o
Stetama.
(3) Ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je duzan prijaviti dezurnom nastavniku.

Clanak 30.
(1) Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
(2) Mali odmor traje pet minuta, a veliki odmor 15 minuta.
(3) Za vrijeme malih odmora uéenici ne smiju napustati zgradu Skole, a za vrijeme velikog
odmora mogu boraviti u okoliu Skole.
(4) Zadrzavanje na protupozarnim stepenicama, izlazima u sluCaju opasnosti I drugim
nepredvidenim prostorima nije dozvoljeno, u skladu s Protokolom o kontroli ulaska i izlaska u
Skolskim ustanovama.

Clanak 31.
(1) Za vrijeme provodenja izvanucionicke nastave i drugih odgojno obrazovnih aktivnosti
izvan Skole, uéenici su se duzni ponasati u skladu s pravilima koje se donose radi zastite I
sigurnosti u€enika na putovanju, sprjeavanja neprimjerenog ponasanja, odlazaka na
neprikladna mjesta i alkoholiziranja.
(2) Sudionici putovanja duzni su od polaska do povratka postivati sljedeca pravila:
- biti na svim organiziranim aktivnostima
- postivati termine svih planiranih dogadanja na putovanjima
- ne izdvajati se iz skupine
- za vrijeme posjeta kulturnim i drugim ustanovama postivati nihova pravila ponasanja,
odnosno ku¢ni red
- ne bacati otpatke 1 ne uniStavati stvari 1 objekte
- ne konzumirati alkohol niti druge bilo kakve opijate
- ucenici su duzni paziti na osobne stvari
- zabranjeno je koristenje uredaja za snimanje I fotografiranje u neprimjerenim situacijama ili
na mjestima gdje to nije dozvoljeno
- u slucaju hitne situacije, u€enici su duzni odmah obavijestiti pratitelje (nastavnike/voditelje)
te slijediti njihove upute
- pratitelji (nastavnici/voditelji) zadrzavaju pravo donoSenja odluka u svrhu sigurnosti I reda
tijekom putovanja
- ucenici su duzni prijaviti pratiteljima eventualne zdravstvene tegobe ili rdovitu terapiju koju
koriste prije polaska na putovanje
(3) U sluéaju nepostivanja pravila, Skola ¢e izreéi odgovarajuée pedagoske mjere.
(4) Izjavu o prihvacanju pravila na izvanucioni¢koj nastavi, potpisuju ucenici i roditelji,
odnosno staratelji.



(5) U slucaju tezeg krSenja pravila ponaSanja na viSednevnoj izvanucioni¢koj nastavi
(Skolskoj ekskurziji) i nepostivanja ku¢nog reda objekta u kojem su ucenici smjesteni, moguc
je prijevremeni prekid putovanja za pojedinca (individualno uz dolazak roditelja o svom
trosku) ili za cijelu grupu, te odlazak ku¢i.

IV. PRAVILA MEDPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 32.
(1) U medusobnim odnosima uéenici:
- ponasaju se pristojno, ljubazno i prijateljski,
- u skladu sa svojim moguénostima pruzaju pomoc i primjeren savjet drugim ucenicima
- daju priliku drugima da iznesu svoje misljenje i uvazavaju ga,
- informiraju druge ugenike o dogadajima u Skoli,
- ne ometaju druge ucenike u uéenju i praéenju nastave,
- postuju spolnu ravnopravnost i druge razlicitosti.

Clanak 33.
(1) Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati svadom i fizickim obra¢unom, uvredama,
Sirenjem neistina 1 sliéno. U slu¢aju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomo¢
razrednika, predmetnog nastavnika ili stru¢nog suradnika.

V. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 34.
(1) Ugenici su duzni pristojno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole te
pozdraviti radnike Skole u §kolskom prostoru i izvan njega.
(2) Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole u&enici trebaju dati prednost starijim osobama.
(3) U komunikaciji uéenika i nastavnika nisu dopusSteni poviSeni tonovi, vrijedanje,
omalovaZavanje, ismijavanje te druzenje koje nije u svezi s ostvarivanjem programa.

Clanak 35.
(1) Uéenici smiju samo uz dopustenje nastavnika ili drugih radnika Skole ulaziti u zbornicu
kao i u administrativni dio $kolske zgrade.
(2) Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se odrzava nastava, ucenik treba
pokucati, a zatim tiho uéi i priop¢iti nastavniku razlog dolaska. Zadatak odnosno obavijest
zbog koje je doSao, moze obaviti uz odobrenje nastavnika.

Clanak 36.
(1) Nastavnik ne smije za vrijeme nastave poslati uc¢enika izvan prostora Skole ili ga
kaZznjavati udaljavanjem s nastave.
(2) Ukoliko ucenik na nastavnom satu svojim ponaSanjem ometa rad predmetnog nastavnika i
drugih ucenika, nastavnik ucenika moze uputiti na razgovor stru¢nom suradniku, voditelju
smjene ili ravnatelju, o ¢emu se obavezno vode sluzbene biljeske.



VI. PRAVILA I OBVEZE RADNIKA SKOLE

Clanak 37.

(1) Radnici su obvezni na vrijeme biti na svojim radnim mjestima da bi se nastava i ostali
poslovi mogli uredno obavljati.

(2) Radnici su obvezni uredno izvrSavati sve svoje radne obveze i pri tome kontinuirano
brinuti o ukupnom redu u Skoli.

(3) Radnici su duzni dolaziti na posao primjereno odjeveni i vode¢i racuna o osobnoj higijeni.
(4) Radnici ne smiju neopravdano ili prije isteka radnog vremena, a bez prethodne suglasnosti
ravnatelja, odlaziti sa svojih radnih mjesta.

Clanak 38.
(1) Izostanak s posla radnici su obvezni pravovremeno javiti voditelju smjene ili u tajniStvo
Skole.
(2) Nastavnici su duzni na vrijeme javiti izostanak zbog bolesti ili nekog drugog opravdanog
razloga voditelju smjene radi organizacije zamjena.
(3) Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.
(4) Potvrdu o duljini bolovanja svaki je radnik duzan dostaviti u zakonskom roku u
raéunovodstvo ili tajnistvo Skole (u roku od 3 dana od dana kada je nastupila privremena
sprijeenosti za rad).
(5) Radnici su u tajnistvo ili ratunovodstvo Skole duzni dostaviti izvje$ée o bolovanju svog
lije¢nika opce prakse, a najkasnije zadnjeg dana u teku¢em mjesecu svoga bolovanja.

5 Clanak 39.
(1) Radnici Skole duzni su se profesionalno i uljudbeno odnositi prema ucenicima, roditeljima
i svim strankama u Skoli.

Clanak 40.
(1) Nastavnicima nije dopusteno koriStenje mobilnih telefona i ostalih tehni¢kih naprava koje
mogu ometati odvijanje nastave, drugih oblika odgojno-obrazovnog rada ili odrzavanje
sjednica struénih tijela Skole (razrednih vije¢a, nastavni¢kog vijeca, ispitnih povjerenstava i

sl.).

Clanak 41.
(1) Nastavnici su obvezni svakog dana pogledati oglasnu plo¢u u zbornici / pregledavati
elektronicku postu da bi se upoznali s eventualnim izmjenama rasporeda ili vaZznom obavijesti
U Vvezi s organizacijom nastave.

Clanak 42.
(1) Nastavnik koji iz opravdanog razloga ne moze biti prisutan na sjednici kolegijalnog tijela,
duzan je svoj izostanak pravovremeno najaviti ravnatelju Skole te se naknadno informirati o
sadrzaju i svim bitnim odlukama koje su na sjednici donesene.

Clanak 43.
(1) U medusobnim odnosima radnici Skole trebaju:
- iskazivati uzajamno povjerenje, pristojnost, strpljenje i suradnju
- promicati suradnicke odnose
- redovito razmjenjivati informacije i misljenja o radnim i stru¢nim pitanjima
- poStovati poloZaj svojih kolega i s njima raditi u interesu Sto kvalitetnijeg obavljanja
Skolske djelatnosti



- pomagati mladim kolegama u radu
- uvazavati misljenja drugih te odrzavati i poticati odnose medusobnog postovanja i
tolerancije.

Clanak 44.
(1) Neprihvatljivim ponasanjem radnika Skole smatra se:
- omalovazavanje drugih i drugacijih te svaka diskriminacija na spolnoj, rasnoj,
emocionalnoj, vjerskoj, nacionalnoj, politickoj ili nekoj drugoj osnovi
- ¢injenje materijalne tete na imovini Skole, drugih radnika/uéenika namjerno ili grubom
nepaznjom
- nepristojan i nekorektan odnos u komunikaciji te nepostivanje osobnog i profesionalnog
dostojanstva
- ometanje nastave i ostalih radnih procesa nedovoljnom pripremljenoscu, zakasnjavanjem,
prijevremenim napusStanjem nastave ili na bilo koji drugi nacin
- dolazak na nastavu ili na radno mjesto pod utjecajem opijata te unoSenje alkoholnih pica ili
drugih opijata u prostore Skole.

VIl. RADNO VRIJEME

Clanak 45.
(1) Radno vrijeme Skole je od 6:00 do 22:00 sata.
(2) Skola radi u petodnevnom radnom tjednu.
(3) Nastava se izvodi u dvije smjene.
(4) Za vrijeme zimskih, proljetnih i ljetnih praznika ugenika, radno vrijeme Skole je od 8:00
do 16:00 sati.

Clanak 46.
(1) Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla na vrijeme, prema rasporedu radnog
vremena.
(2) Evidencija radnog vremena vodi se prema vazecem pravilniku kojim je propisana
evidencija radnog vremena.

Clanak 47.
(1) Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima u vrijeme informacija ili u vrijeme koje odredi
razrednik, odnosno predmetni nastavnik te stru¢ni suradnik uz prethodnu najavu ili na poziv
od strane Skole.
(2) Obavijest o odrzavanju informacija objavljena je na vidljivom mjestu u Skoli te na
mreznoj stranici Skole.

Clanak 48.
Raspored radnog vremena te rad sa strankama ravnatelja, tajnistva, raCunovodstva, stru¢nih
suradnika i skolske knjiznice navodi se na vratima ureda i mreznoj stranici Skole.

Clanak 49.
Pisani materijali, nastavna sredstva i pomagala koriste se u Skoli za vrijeme radnog vremena,
a u slucaju potrebe i izvan radnog vremena i Skole samo uz odobrenje ravnatelja.



VIll. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 50. )
(1) Radnici, ucenici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su skrbiti o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 51.
(1) Radnici i ucenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
(2) Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi
kvar radnici su obvezni prijaviti ravnatelju ili domaru.

Clanak 52.
(1) Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektricne aparate i1 zakljucati radne prostorije.

Clanak 53.
(1) Ucenici su duzni Cuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige
posudene u knjiznici pravodobno neostecene vratiti.

Clanak 54.
(1) Kod napustanja skolskog prostora radnici i uéenici trebaju ponijeti svoje stvari.
(2) U Skolu ne treba unositi predmete veée vrijednosti i veée novéane iznose.
(2) Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. i 2. ovog ¢&lanka tijekom
njihova boravka u skolskom prostoru.

Clanak 55. )
(1) Ucenici i druge osobe odgovaraju i nadoknaduju Stetu koju u¢ine na imovini Skole prema
Zakonu o obveznim odnosima, a radnici Skole i prema Zakonu o radu.

Clanak 56.
(1) Uéenik koji je namjerno ili krajnjom nepaznjom prouzro&io $tetu Skoli, imovini drugog
uenika ili radnika Skole, obvezan je nastalu $tetu nadoknaditi u punom iznosu u roku koji mu
odredi Skola.

Clanak 57.
(1) Ako je $tetu Skoli, drugom uéeniku ili radniku Skole prouzro¢ilo vise udenika, svaki
ucenik odgovoran je za dio Stete koju je prouzrocio.
(2) Ako nije moguce utvrditi za svakog ucenika koliki je dio $tete on uzrokovao, svi ucenici
koji su sudjelovali u nastanku Stete obvezni su je nadoknaditi u jednakim iznosima.

Clanak 58.
(1) Stetu u ucdionicama, ako nije moguée utvrditi poéinitelja, obvezni su nadoknaditi u
jednakim iznosima svi u€enici onih razrednih odjela koji su u vrijeme nastanka Stete boravili
u toj ucionici.



IX. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 59.
(1) Postupanje prema odredbama ovoga Kuénog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i
ucenika Skole.
(2) Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Kuénog reda, odgovoran je za povredu
radne obveze.
(3) Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Kuénog reda, odgovoran je prema opéim
propisima i aktima Skole.
(4) Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr§i kuéni red, dezurni nastavnik ili ravnatelj
udaljit ée iz prostora Skole.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 60. 5
(1) Ovaj Kuéni red stupa na snagu 0smog dana od dana objave na oglasnoj ploc¢i Skole.

Clanak 61.
(1) Ovaj Ku¢ni red moze se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i prema postupku na koji je
donesen.

Clanak 62.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Kuéni red od 15. rujna 2015. godine,
KLASA: 003-05/15-01/1; URBROJ: 251-88-07-15-4.

Predsjednik Skolskog odbora:
Zeljko Pekas, prof.

Kuéni red objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 10.06.2025.godine, a stupio je na snagu
dana 18.06.2025.godine.
Ravnatelj:
Nenad Travar, dipl.oec.

KLASA: 007-01/25-02/1
URBROJ: 251-88-25/06-1
Zagreb, 10.06.2025.



