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URBROJ: 251-88-26/01-1
Zagreb, 05. ozujka 2026.

PROTOKOL O ULASKU, BORAVKU I IZLASKU
IZ PRVE EKONOMSKE SKOLE

Temeljem Odluke o dono3enju Protokola o kontroli ulaska i izlaska u Skolskim ustanovama

Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih od dana 02. sije¢nja 2025. godine, ravnatelj Prve

ekonomske kole, Meduli¢eva 33, Zagreb izradio je ovaj protokol.

Pravila koja su njime definirana odnose se na sve osobe za vrijeme boravka u 3kolskoj ustanovi

ukljuéujuéi u€enike, djelatnike, roditelje/skrbnike i ostale posjetitelje.

1. ULAZ UCENIKA | DJELATNIKA

Ulazna vrata £kolske ustanove, kao i svi ostali ulazi i izlazi, trebaju biti zakljucani tijekom cijelog

radnog vremena na nacin da su osigurani evakuacijski izlazi, osim u posebnim okolnostima koje

odredi ravnatelj.

a) Dolazak ucenika u Skolu

uéenici ulaze na glavni ulaz od 7:10 do 7:40 sati u A turnusu pod nadzorom deZurnog
nastavnika

u $kolu dolaze najkasnije 5 minuta prije pocetka nastave

dezurni djelatnici mogu radi zastite sigurnosti, izvr$iti i sigurnosne preglede osobnih
predmeta ucenika

tijekom nastavnog sata ulazna vrata Skole su zaklju¢ana

u B turnusu vrata se otvaraju u 13:30 sati

po uéenike koji imaju predsat dolaze predmetni nastavnici kod ulaznih vrata i vode ih

u njihove ucione



b) Djelatnici $kole

nastavnici na posao dolaze najmanje 15 minuta ranije prije pocetka nastavnog sata
deZurni nastavnici u A turnusu dolaze u 07:30, odnosno u 13:45 sati u B-turnusu
ostali djelatnici Skole (nenastavno osoblje) dolaze u $kolu sukladno Odluci o radnom
vremenu radnika

djelatnici 3kole se koriste dvama ulazima, glavnim ulazom u kolu i ulazom s dvoriéne
strane (parking 3kole) na koje se ulazi uz upotrebu personalne digitalne kartice

vrata na koja ulaze djelatnici $kole nakon ulaska obavezno se moraju zatvoriti

2. NASTAVA | ODMORI - PROSTOR SKOLE

za vrijeme nastave ulazna vrata Skole su zaklju¢ana

za vrijeme boravka u 3koli ucenici i djelatnici moraju se pridrzavati odredbi Kuénog
reda Skole

za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati $kolu, mogu se kretati njezinim
unutradnjim prostorom ali na znak zvona moraju biti na svom mjestu u ucionici

za vrijeme velikog odmora ucenici mogu izadi iz $kole na glavna vrata ali se moraju

vratiti najkasnije pet minuta prije zvona, odnosno pocetka sata

NAPOMENA: EVAKUACISKI IZLAZI UVIJEK SU U FUNKCUJI I U SLUCAJU POTREBE POKRAJ NJIH

SU ORMARICI S REZERVNIM KUUCEVIMA.

3. RODITEUI | OSTALI POSJETITEUI

roditelji i posjetitelji ne mogu nenajavljeno dolaziti i boraviti u prostorima $kole

radi nesmetanog odvijanja nastave i sigurnosti u¢enika i djelatnika $kole roditelji
dolaze u Skolu u terminu informacija koji se nalazi na mre#noj stranici i oglasnoj ploti
Skole isklju€ivo uz prethodnu najavu nastavnicima ili stru¢nim suradnicima jedan dan
ranije na njihove kontakte (e-mail adresa, broj mobitela ili $kolskog telefona)

svi ostali posjetitelji moraju se takoder najaviti jedan dan ranije putem sluzbenog

kontakta Skole te navesti razlog svog posjeta



e imena svih roditelja ili ostalih posjetitelja &iji je dolazak najavljen treba upisati u
evidenciju popisa dolazaka koji se nalazi na porti

¢ roditelji/posjetitelji duZni su pri ulasku predo¢iti osobnu iskaznicu deZurnom
djelatniku radi evidencije ulaska i izlaska

e deZurni djelatnici mogu, radi zastite sigurnosti, izvrsiti i sigurnosne preglede njihovih
osobnih predmeta

e ako posjetitelj na zahtjev dezurnog djelatnika odbije predoéiti osobnu iskaznicu ili ako
odbije pregled osobnih stvari, ne¢e mu se odobriti ulazak u $kolu

e nastavnik/djelatnik Skole preuzima roditelja /posjetitelja kod glavnog ulaza te ga
nakon zavr3etka informacija/sastanka prati do izlaska i zatvara vrata $kole

e prije poletka roditeljskog sastanka razrednik/struéni suradnik dolazi po roditelje na
glavni ulaz i vodi ih do ucionice

e studente koji dolaze na stru¢nu praksu docekuje na glavhom ulazu njihov mentor i

vodi ih do udionica
4. ZAVRSNE ODREDBE

Ravnatelj je duzan informirati radnike Skolske ustanove i ugovorne korisnike o mjerama ovog
Protokola kao i Protokola MZOM-a. Razrednici su obvezni informirati uéenike i njihove roditelje.
Skolska ustanova duina je osigurati zatitu prava propisanih Ustavom Republike Hrvatske,
konvencijama, zakonima, provedbenim propisima, kao i provedbu programa kojim se promiée
zastita uéénikovih prava, sigurnost i zdravlje ucenika i radnika.

Zakonskim i podzakonskim aktima propisano je i provodenje i postupanje, kao i vodenje
odredenih evidencija iz podrucja zastite na radu — Zakonom o zastiti na radu (Narodne novine br.
71/14, 118/14, 94/18, 96/18) te pravilnicima koji proizlaze iz njega. Ovaj Protokol temelji se na
Ustavu Republike Hrvatske, Konvenciji o pravima djeteta te na pozitivhim zakonskim i

podzakonskim propisima Republike Hrvatske.



Obveza zastite prava uéenika propisana je Zakonom o odgoju i obrazovanju u 0snovnoj i srednjoj
¢koli (Narodne novine br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 91/11,5/12,16/12, 86/12,126/12, 94/13,
152/14,07/17, 68/18, 98/19, 64/20,151/22 i 156/23).

Nagin postupanja odgojno obrazovnih radnika u poduzimanju mjera zastite prava uéenika te
obveza prijave svakog krenja tih prava nadleznim tijelima regulirani su:

1. Zakonom o odgoju i obrazovanju u 0snovnoj i srednjoj $koli (Narodne novine br. 87/08,
86/09, 92/10, 105/10, 91/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18,
98/19, 64/20, 151/22 i 156/23)

2. Kaznenim zakonom (Narodne novine 125/11, 144/12, 56/15, 61/15, 101/17, 118/18,
126/19)

3. Zakonom o zatiti od nasilja u obitelji (Narodne novine 70/17)

4. Zakonom o elektricnim medijima (Narodne novine 111/21)

5. Pravilnikom o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika $kolskih ustanova u
poduzimanju mjera zadtite prava ucenika te prijave svakog kréenja tih prava (Narodne
novine 132/13)

6. Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedago3kih mjera (Narodne novine 94/15, 3/17)

7. Pravilnikom o osnovnoskolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s
tetkotama u razvoju (Narodne novine 24/15)

8. Sporazumom O meduresornoj suradnji i koordinaciji u podrucju sprecavanja nasilja i
drugih ugrozavajucih ponasanja na lokalnoj razini (MUP, MDOMSP, MP, MIZ, MZOM,
MHB, 2020.)

9. Protokolom o postupanjuu slu¢aju nasilja medu djecom i mladima (Vlada RH 2024.)

10. Protokolom o postupanju u slu¢aju zlostavljanja i zanemarivanja djece (Vlada RH 2014.)

11. Protokolom o pokretanju psiholo3kih kriznih intervencija u sustavu odgoja i obrazovanja
(MZOM, 2015.)

12. Protokolom o postupanju u slu¢aju seksualnog nasilja (Vlada RH, 2023.)

13. Protokolom o postupanju u slu€aju nasilja u obitelji (Vlada RH, 2019.)



14. Smjernicama za postupanje 3kolskih ustanova u sluajevima ugroze s nezeljenim
posljedicama (MZOM, 2023.)

15. Uputama o postupanju u slucaju neovlastenog ulaska stranih osoba u prostore Skolskih
ustanova (MZOM, 2017.) te drugim vaZe¢im zakonskim i podzakonskim aktima i

dokumentima koji se odnose na sigurnost u $kolskim ustanovama.

RAVNATELJ:
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